Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych

Zapytanie ofertowe z dnia 20.08.2026 r. dotyczace swiadczenia ustugi cateringowej
podczas wydarzenia organizowanego w ramach projektu
pn. ,,Droga widoczna sercem — 75 lat Polskiego Zwigzku Niewidomych”

1. ZAMAWIAJACY

Polski Zwigzek Niewidomych
ul. Konwiktorska 9

00-216 Warszawa

NIP 526 000 19 09

REGON 007025575

KRS 0000042049

tel.: 22 831 33 83
www.pzn.org.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej dla 250 osdb podczas
jubileuszu 75-lecia Polskiego Zwigzku Niewidomych, wydarzenia organizowanego w dniu

15 pazdziernika 2026 r. na Zamku Krélewskim w Warszawie, w ramach projektu pn. ,,Droga
widoczna sercem — 75 lat Polskiego Zwigzku Niewidomych”.

2.2. Ustuga cateringowa obejmuije:

a) przygotowanie i podanie obiadu dla 250 oséb (menu bufetowe), sktadajgcego sie z:
® Zupy,
¢ dania gtdwnego na ciepto,
e deseru.
b) zapewnienie zimnych napojéw dla 250 os6b, w tym co najmnie;j:
e wody mineralnej niegazowanej,
e wody mineralnej gazowanej,
¢ sokow lub innych napojow bezalkoholowych;

C) zapewnienie zastawy stotowej wielorazowego uzytku, w tym odpowiedniej liczby talerzy,
sztuécow, szklanek lub kieliszkéw do napojow oraz innych elementéw niezbednych do
prawidtowej realizacji ustugi;

d) zapewnienie odpowiedniej liczby personelu obstugujgcego wydarzenie, umozliwiajgcej sprawne
i bezpieczne podanie positkéw i napojow uczestnikom;

e) transport positkéw, napojow oraz niezbednego wyposazenia do miejsca realizacji wydarzenia;

f) przygotowanie miejsca swiadczenia ustugi cateringowej w zakresie nalezagcym do Wykonawcy;

g) obstuge cateringowg w trakcie wydawania i spozywania positkow;
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h) uporzgdkowanie miejsca swiadczenia ustugi po jej zakonczeniu w zakresie dotyczgcym
dziatalnosci Wykonawcy;

i) odbidr wykorzystanej zastawy, sprzetu oraz wyposazenia nalezgcego do Wykonawcy.

2.3. Wszystkie positki muszg by¢ przygotowane ze Swiezych, petnowartosciowych produktow oraz
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczgcymi bezpieczenstwa i higieny zywnosci.

2.4. Sposob przygotowania i podania positkéw powinien odpowiadac charakterowi oficjalnego
wydarzenia jubileuszowego.

3. WYMAGANIA ZWIAZANE Z UDZIALEM 0sOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA
NARZADU WZROKU
3.1. W wydarzeniu bedg uczestniczy¢ osoby niewidome i stabowidzgce. Wykonawca zobowigzany

jest zorganizowac ustuge cateringowg w sposdb zapewniajgcy uczestnikom bezpieczenstwo oraz
mozliwo$¢ mozliwie samodzielnego i komfortowego korzystania z cateringu.

3.2. Wykonawca zobowigzany jest w szczegolnosci do:

a) zapewnienia obstugi kelnerskiej przygotowanej do udzielania pomocy osobom niewidomym
i stabowidzgcym podczas podawania positkdw i napojow;

b) udzielania na zyczenie uczestnika ustnej informacji o podawanym positku, w szczegolnosci
0 jego sktadnikach oraz rodzaju dania;

C) udzielania na zyczenie uczestnika informacji o rozmieszczeniu poszczegdélnych elementow
positku na talerzu;

d) informowania uczestnikdw o rodzaju podawanych napojéw oraz udzielania pomocy przy ich
nalewaniu, jezeli uczestnik zgtosi takg potrzebe;

e) zachowania statego i uporzgdkowanego rozmieszczenia wyposazenia cateringowego w trakcie
wydarzenia;

f) takiego rozmieszczenia stotdw, sprzetu, wyposazenia, pojemnikdw oraz pozostatych elementéw
wykorzystywanych przez Wykonawce, aby nie utrudniaty poruszania sie uczestnikéw oraz nie
tworzyty przeszkdd na ciggach komunikacyjnych;

g) niepozostawiania na ciggach komunikacyjnych wézkéw cateringowych, skrzynek, opakowan,
przewoddw, pojemnikéw ani innych przedmiotdéw mogacych stanowi¢ przeszkode lub
powodowac ryzyko potkniecia lub zderzenia;

h) poinformowania personelu Wykonawcy przed rozpoczeciem realizacji ustugi o obecnosci na
wydarzeniu oséb niewidomych i stabowidzgcych oraz o koniecznosci zwracania szczegélnej
uwagi na bezpieczehstwo i sposodb komunikacji z uczestnikami.

3.3. Pomoc osobie niewidomej lub stabowidzgcej powinna by¢ udzielana na jej prosbe lub po

wczesniejszym zapytaniu, czy pomoc jest potrzebna, z poszanowaniem samodzielnosci uczestnika.

4. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
4.1. Przygotowanie wskazanej liczby positkow ze swiezych i pethowartosciowych produktow.
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4.2. Zapewnienie zimnych napojéw w ilosci odpowiedniej dla 250 osdb.

4.3. Dostarczenie positkdbw, napojow oraz wyposazenia do miejsca realizacji zamowienia w terminie
umozliwiajgcym prawidtowe przygotowanie ustugi przed rozpoczeciem wydawania positkéw.

4.4. Zapewnienie wszystkich produktow, zastawy, wyposazenia, srodkéw transportu oraz personelu
niezbednego do prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

4.5. Zapewnienie sprawnej obstugi kelnerskie;.
4.6. Zapewnienie odpowiedniej liczby stolikow bufetowych i ich rozstawienie.

4.7. Przestrzeganie wymagan zwigzanych z obstugg oséb niewidomych i stabowidzgcych
okreslonych w pkt 3 niniejszego Zapytania ofertowego.

4.8. Zapewnienie odpowiednich warunkow sanitarnych podczas przygotowania, transportu,
przechowywania i podawania zywnosci.

4.9. Uprzatniecie po zakonczeniu ustugi zastawy, sprzetu, opakowan oraz odpadow powstatych
w zwigzku z realizacjg zamodwienia.

4.10. Uzgodnienie z Zamawiajgcym oraz, jesli bedzie to wymagane, z administracjg miejsca
wydarzenia szczegdétow organizacyjnych dotyczgcych dostawy, wniesienia wyposazenia,
przygotowania cateringu oraz jego odbioru.

5. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO

5.1. Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana drogg elektroniczng do wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, oraz opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego.

5.2. Podpisanie umowy z wytonionym Wykonawca.

5.3. Przekazanie Wykonawcy informacji organizacyjnych niezbednych do prawidtowego wykonania
zamowienia.

6. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia: 15 pazdziernika 2026 r.
Miejsce realizacji zamoéwienia: Zamek Krélewski w Warszawie.

Szczegdtowe godziny dostarczenia cateringu, jego przygotowania oraz serwowania positkow
zostang uzgodnione z wybranym Wykonawcg z uwzglednieniem harmonogramu wydarzenia oraz
zasad organizacyjnych obowigzujgcych w miejscu jego realizacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany godzin realizacji ustugi po wczesniejszej
konsultacji z Wykonawca.
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7. WYMOGI FORMALNE, KTORE MUSZA SPELNIC POTENCJALNI WYKONAWCY

7.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
obowigzujgce przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

7.2. Prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

7.3. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym, organizacyjnym oraz kadrowym
umozliwiajacym prawidtowg realizacje ustugi cateringowej dla 250 oséb.

7.4. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje zamoéwienia.
7.5. Posiadajg doswiadczenie w swiadczeniu ustug cateringowych dla grup zorganizowanych lub
podczas wydarzen o poréwnywalnej skali.

7.6. Spetniajg wymagania sanitarne oraz inne wymagania wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw
dotyczgcych przygotowywania, przechowywania, transportowania i podawania zywnosci.

8. WYKAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH DLA WYKAZANIA SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

8.1. Wypetniony i podpisany Formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

8.2. Wypetnione i podpisane Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym stanowigce
Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

9. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE
Z REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Ztoty polski (PLN).

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1. Wykonawcy zobowigzani sg doktadnie zapozna¢ sie z informacjami zawartymi w niniejszym
Zapytaniu ofertowym i przygotowa¢ kompletng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

10.2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania, i nie przystugujg mu z tego tytutu zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

10.3. Oferta powinna zawierac:

a) cene brutto ustugi cateringowej przypadajgca na jedng osobe;

b) taczng cene brutto realizacji catego przedmiotu zamowienia dla 250 oséb;

c) informacje o zastosowanej stawce lub stawkach podatku VAT;

d) proponowane menu, obejmujgce zupe, danie gtéwne na ciepto oraz deser;

e) wykaz lub opis oferowanych zimnych napojéw;
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f) potwierdzenie zapewnienia obstugi kelnerskiej;

g) potwierdzenie spetnienia wymagan dotyczgcych obstugi osob niewidomych i stabowidzgcych
okreslonych w pkt 3 niniejszego Zapytania ofertowego.

10.4. Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
przedmiotu zamowienia, w tym w szczegolnosci koszty:

o zakupu produktéow spozywczych,

¢ przygotowania positkow,

e zimnych napojow,

e tfransportu,

e wniesienia i odbioru wyposazenia,

o zastawy stotowej,

e sprzetu i wyposazenia cateringowego,

e obstugi kelnerskiej,

e przygotowania miejsca cateringu w zakresie nalezgcym do Wykonawcy,

e uprzatniecia miejsca po zakohczeniu ustugi,

e pozostatych czynnosci niezbednych do prawidtowej realizacji zamowienia.
10.5. Cene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku w kwocie brutto,
uwzgledniajgcej wszelkie koszty Wykonawcy.
10.6. W przypadku Wykonawcédw bedgcych podatnikami podatku VAT cena brutto powinna
zawiera¢ nalezny podatek VAT.

10.7. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng ostateczng i obejmowac caty zakres przedmiotu
zamowienia.

10.8. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

11. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI

Kamila Wisniewska
e-mail: kwisniewska(at)pzn.org.pl

12. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

12.1. Ztozenie oferty polega na wypetnieniu i podpisaniu Formularza oferty stanowigcego Zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego wraz z Zatgcznikiem nr 2 — OSwiadczeniem o braku
powigzanh z Zamawiajgcym.
12.2. Oferta moze zostac:
a) dostarczona pocztg, kurierem lub ztozona osobiscie w formie pisemnej na adres:

Polski Zwigzek Niewidomych

ul. Konwiktorska 9

00-216 Warszawa
nr pokoju — 22 (sekretariat)
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lub

b) przestana w formie elektronicznej na adres e-mail: kwisniewska(at)pzn.org.pl — w formie skanu
podpisanej oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami.

12.3. Oferte nalezy ztozy¢ lub przesta¢ w terminie do dnia 01.09.2026 r. W przypadku ofert

skladanych drogg pocztowg o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego.

W przypadku ofert dostarczanych kurierem lub osobiscie decyduje data wptywu oferty do siedziby

Zamawiajgcego, natomiast w przypadku ofert przesytanych drogg elektroniczng — data wptywu

wiadomosci na adres e-mail Zamawiajgcego.

12.4. W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym,
nieprzejrzystym opakowaniu, w sposdb gwarantujgcy poufnosc jej tresci, z wyraznym oznaczeniem:

,»Oferta do zapytania ofertowego z dnia 20.08.2026 r. dotyczacego swiadczenia ustugi
cateringowej w ramach projektu «Droga widoczna sercem — 75 lat Polskiego Zwiazku
Niewidomych»”.

12.5. W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej w temacie wiadomosci e-mail nalezy
wpisac:
,»Oferta do zapytania ofertowego z dnia 20.08.2026 r. dotyczacego swiadczenia ustugi
cateringowej w ramach projektu «Droga widoczna sercem — 75 lat Polskiego Zwiazku
Niewidomych»”.

12.6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

12.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia postepowania na zasadach wynikajgcych z dokumentacji dotyczgcej realizaciji
projektu.

12.8. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego Zapytania ofertowego. W przypadku dokonania zmian Wykonawcy
zostang o nich poinformowani, a zmieniona lub uzupetniona tres¢ Zapytania ofertowego zostanie
opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego.

13. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBORU WYKONAWCY

13.1. Ocenie podlegac bedg wytgcznie oferty spetniajgce wszystkie wymagania okreslone
w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

13.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
13.3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryterium:
Cena brutto realizacji zaméwienia — 100% — maksymalnie 100 punktow.
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13.4. Liczba punktow w kryterium ,Cena” zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:
Cmin/ Cof x 100 = liczba punktéw

gdzie:

Cmin — najnizsza cena brutto sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

Cof — cena brutto ocenianej oferty.

13.5. Liczba punktow zostanie podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

13.6. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra spetni wszystkie wymagania
Zamawiajgcego oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

13.7. W przypadku gdy dwie lub wiecej ofert uzyskajg takg sama, najwyzszg liczbe punktow,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie
ofert dodatkowych w zakresie ceny. Cena zaoferowana w ofercie dodatkowej nie moze by¢ wyzsza
niz cena zaoferowana w ofercie pierwotnej.

13.8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

13.9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiarygodnosci informacji i dokumentow
przedstawionych przez Wykonawce.

13.10. W przypadku gdy zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy moze zwrécic¢ sie do Wykonawcy o przedstawienie
stosownych wyjasnien.

13.11. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

b) nie jest zgodna z trescig niniejszego Zapytania ofertowego;

c) jest niekompletna;

d) jest niepodpisana;

e) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;
f) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic;

g) zawiera razgco niskg cene, ktorej Wykonawca nie wyjasdnit w sposob uzasadniajgcy mozliwos¢
prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia.

14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
14.1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
14.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
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15. UWAGI KONCOWE

15.1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania zmian w umowie
z Wykonawca w celu wtasciwej realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy zastrzega
mozliwo$¢ dokonania stosownych zmian w drodze aneksu do umowy.

15.2. Zmiany mogg dotyczy¢ w szczegodlnosci godzin realizacji ustugi, jezeli potrzeba ich dokonania
wynika z okolicznosci niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, ktorych
nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

15.3. Z mozliwoéci ubiegania sie o zamowienie wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego,
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akciji;
c¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

15.4. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

15.5. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Polskiego Zwigzku Niewidomych do
zawarcia umowy.

16. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

16.1. Administratorem danych osobowych w zakresie dotyczgcym niniejszego postepowania jest
Polski Zwigzek Niewidomych.

16.2. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego znajdujg sie na
stronie internetowej: www.pzn.org.pl/polityka-prywatnosci/.

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO DOLACZONO:

Zalacznik nr 1 — Formularz oferty
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym



