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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 1/2026 z 20.08.2026 r.

Zapytanie ofertowe z dnia 20.08.2026 r. dotyczace opracowania graficznego,
skladu, druku, oprawy i kolportazu publikacji wydanej w ramach projektu
pn. ,,Widzie¢ sercem - 75 lat Polskiego Zwigzku Niewidomych”

1. ZAMAWIAJACY

Polski Zwigzek Niewidomych
ul. Konwiktorska 9
00-216 Warszawa

NIP: 526 000 19 09
REGON: 007025575
KRS: 0000042049
tel. 22 831 33 83
www.pzn.org.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga opracowania graficznego, skfadu, druku,
oprawy i kolportazu publikacji (z numerem ISBN) przygotowywanej przez
Zamawiajgcego w ramach projektu ,,Widzie¢ sercem — 75 lat Polskiego Zwigzku
Niewidomych”, wspoétfinansowanego ze S$rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w ramach konkursu pn. ,,Sita mozliwosci”
(konkurs o zlecenie realizacji zadan publicznych w formie wsparcia nr 1/2025).

Zakres zamowienia obejmuje:

1. opracowanie graficzne oktadki;

2. opracowanie graficzne publikaciji;

3. skiad i tamanie;

4. przygotowanie publikacji do druku;

5. druk;

6. oprawe;

7. kolportaz publikacji zgodnie z wykazem adresow przekazanym przez
Zamawiajgcego.

2.2. Specyfikacja techniczna publikacji
Publikacja powinna zosta¢ wykonana zgodnie z nastepujgcymi parametrami:
o format: 210 x 210 mm;
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liczba stron: 136 stron + oktadka;

technika druku: offset;

srodek: 4+4, papier kreda matowa 150 g/m?;
okleina: 4+0 + folia btysk;

oprawa: twarda, szyto-klejona, catlopapierowa;
grubosc tektury: 2,5 mm;

grzbiet: prosty;

naktad: 1200 egzemplarzy.

Zamawiajgcy zapewni numer ISBN publikacji i przekaze go Wykonawcy do
uwzglednienia w projekcie oraz materiatach przygotowywanych do druku.

2.3. Akceptacja projektu przed drukiem

Wykonawca przed rozpoczeciem druku przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji
projekt graficzny okfadki oraz kompletny sktad publikacji.

Rozpoczecie druku catego naktadu moze nastgpi¢ wytgcznie po uzyskaniu akceptacii
Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do naniesienia uwag i poprawek zgtoszonych przez
Zamawiajgcego przed skierowaniem publikacji do druku.

2.4. Kolportaz
Przewidywany kolportaz publikacji obejmuje:
e 16 okregow Polskiego Zwigzku Niewidomych - po 10 egzemplarzy,
tacznie 160 egzemplarzy;
e 280 kot Polskiego Zwigzku Niewidomych — po 3 egzemplarze, tgcznie 840
egzemplarzy;
e do 100 instytucji panstwowych i publicznych, organizacji
pozarzadowych, instytucji naukowych, kulturalnych i edukacyjnych —
Srednio po 2 egzemplarze.

Liczba egzemplarzy kierowanych do poszczegdlnych instytucji moze by¢ rozna.
Ostateczny wykaz adreséw oraz liczba egzemplarzy przeznaczonych dla
poszczegolnych odbiorcow zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego
przed rozpoczeciem kolportazu. W ramach kolportazu moze pojawi¢ sie odbiorca
zamieszkujgcy lub majgcy siedzibe poza granicami Polski.

Kolportaz obejmuje w szczegdlnosci:
e odpowiednie i bezpieczne zapakowanie publikacji, w sposéb chronigcy je
przed uszkodzeniem;
e zaadresowanie przesyiek;
e nadanie przesytek;
e w przypadku zwrotu przesytki — jej ponowne wystanie na adres wskazany
przez Zamawiajgcego.

Na przesytkach jako nadawca powinien zosta¢ wskazany:
Andrzej Brzezinski, prezes PZN

Polski Zwigzek Niewidomych — Instytut Tyflologiczny
ul. Konwiktorska 9
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00-216 Warszawa

Egzemplarze publikacji nieobjete ostatecznym wykazem kolportazowym Wykonawca
dostarczy do siedziby Zamawiajgcego przy ul. Konwiktorskiej 9 w Warszawie.

3. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY
Do obowigzkow Wykonawcy nalezy w szczegdlnosci:

1. wykonanie catego przedmiotu zamdwienia zgodnie 2z wymaganiami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym;
opracowanie projektu graficznego oktadki i publikacii;
wykonanie sktadu i famania oraz przygotowanie materiatéw do druku;
uwzglednienie uwag i poprawek Zamawiajgcego przed rozpoczeciem druku;
rozpoczecie druku dopiero po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego;
wykonanie druku i oprawy zgodnie z okreslong specyfikacjg techniczng;
wykonanie  kolportazu zgodnie z wykazem przekazanym przez
Zamawiajgcego;
dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego egzemplarzy nieobjetych
ostatecznym wykazem kolportazowym.

NoOORWN

o

4. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO
Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:
1. przekazanie Wykonawcy materiatbw niezbednych do przygotowania

publikacji;
2. przekazanie numeru ISBN;
3. przekazanie uwag do projektu graficznego oraz sktadu publikacji i ich

akceptacja przed rozpoczeciem druku;

4. przekazanie Wykonawcy ostatecznego wykazu adreséw odbiorcow wraz
z liczbg egzemplarzy przeznaczonych dla poszczegolnych odbiorcéw;

5. terminowe uregulowanie zobowigzania wynikajgcego z prawidiowo
wystawionej faktury.

5. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zamodwienia nalezy wykona¢ w terminie do dnia 5 pazdziernika 2026 r.
Kolportaz bedzie realizowany na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, z mozliwo$cig
wysytki pojedynczej przesytki lub przesytek za granice.

6. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY
WYMAGANE W CELU SPELNIENIA WARUNKOW

Wymagania formalne wobec Oferenta/Wykonawcy:

e posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

e posiada wpis do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru
Sagdowego lub dziata w imieniu Gminy lub innej jednostki;

e nie jest podmiotem powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
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czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

1. uczestniczeniu w spoétce jako wspolnik spotki cywilnej lub  spotki
osobowej;

2. posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akcji;

3. petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

4. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli;

e dysponuje potencjatem technicznym, organizacyjnym i merytorycznym
niezbednym do wykonania ustugi;

e znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

e posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

e zobowigzuje sie w ramach podpisanej umowy do przechowywania w sposob
zapewniajgcy dostepnosc, poufnosé i bezpieczenstwo oraz udostepnienia
kontroli dokumentacji zwigzanej z niniejszym zleceniem do dnia 31 grudnia
2031r.

Potwierdzenie powyzszych warunkéw ujete zostato w zatgcznikach nr: 1, 2 i 3 do
niniejszego zapytania.

6.1. Wymagane doswiadczenie

Zamawiajgcy uzna warunek dotyczacy doswiadczenia za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat
Cco najmniej jedng ustuge polegajgcg na druku publikacji ksigzkowej w oprawie
twardej, a wartos¢ tej ustugi wynosita nie mniej niz 50 000 zt brutto.

Wykonawca przedstawi wykaz tych ustug zawierajgcy co najmniej:
o tytut lub przedmiot wykonanej publikaciji;
e Nazwe zamawiajgcego;
e termin wykonania;
« wartos¢ brutto ustugi.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ jeden egzemplarz publikacji
ksigzkowej w oprawie twardej, wskazanej w wykazie ustug potwierdzajgcych
spetnienie powyzszego warunku.

Publikacja ta bedzie podlegac ocenie w kryterium ,Jakos¢”.

Przedtozony egzemplarz nie podlega zwrotowi i pozostaje u Zamawiajgcego.

7. WALUTA | WARUNKI DOTYCZACE ROZLICZEN ZWIAZANYCH
Z REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Ceny oraz wartos¢ zbiorcza zamdwienia powinny by¢ podane w ztotych polskich
(netto i brutto). Wykonawca poda cene jednostkowg netto i brutto za jeden
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egzemplarz publikacji oraz fgczng cene netto i brutto za realizacje catego przedmiotu
zamoéwienia dla naktadu 1200 egzemplarzy.

Na kalkulacje ceny jednostkowej sktada sie: opracowanie graficzne oktadki,
opracowanie graficzne publikacji, sktad i tamanie, przygotowanie do druku, druk,
oprawa, kolportaz wg wykazu adresow odbiorcow z terenu catego kraju,

z mozliwoscig pojawienia sie odbiorcy zamieszkujgcego lub majgcego siedzibe za
granicg. Wykaz adresow przekazuje Zamawiajgcy. Cena powinna uwzgledniaé
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia, w tym koszty pakowania,
adresowania, nadania, ewentualnej wysytki zagranicznej, ponownego nadania
przesytek zwrdoconych oraz dostarczenia egzemplarzy nieobjetych ostatecznym
wykazem kolportazowym do siedziby Zamawiajgcego.

Wymagany termin ptatnosci FV nie krétszy niz 14 dni.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

e Oferta powinna by¢ sporzgdzona na formularzu ofertowym, zgodnie ze
wzorem z zatgcznika nr 1.

e Do oferty nalezy zatgczy¢ dokumenty sporzgdzone zgodnie ze wzorami
okreslonymi w zatgcznikach nr 2 i 3 oraz jeden egzemplarz publikaciji
ksigzkowej w oprawie twardej, wskazanej w wykazie ustug i wykonanej
w ramach ustugi zrealizowanej w okresie ostatnich 5 lat, ktorej warto$¢ byta
nie mniejsza niz 50 000 zt brutto.

e Oferta oraz zatgczniki powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do
podpisania oferty.

e Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych ani
wariantowych.

e Oferent okresli zbiorczg cene dla przedmiotu zamdwienia, podajac jg
w kwocie brutto oraz netto, z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkéw
(takze podatku od towarow i ustug).

e Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim oraz powinna zawierac
petng nazwe oraz dane adresowe Oferenta.

9. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z POTENCJALNYMI
WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktdéw w sprawie niniejszego zapytania jest Kamila
Wisniewska, e-mail: kwisniewska(at)pzn.org.pl.

10. MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY:

e Oferty nalezy sktada¢ do dnia 01.09.2026 r. Oferta powinna by¢ ztozona na
pismie — w zamknietej kopercie Ilub innym opakowaniu, trwale
zabezpieczonym w sposéb uniemozliwiajgcy otwarcie i zapoznanie sie
z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

e Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiescic: Polski Zwigzek Niewidomych,
ul. Konwiktorska 9, 00-216 Warszawa oraz dopisek: ,Oferta do zapytania
ofertowego nr 1/2026 z dnia 20.08.2026 r. dotyczgcego przygotowania, druku
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i kolportazu publikacji w ramach projektu «Widzie¢ sercem — 75 lat Polskiego
Zwigzku Niewidomych»”.

e Oferte mozna ztozy¢ pocztg, kurierem Ilub osobiscie pod adresem
Zamawiajgcego: Polski Zwigzek Niewidomych, ul. Konwiktorska 9, 00-216
Warszawa, sekretariat — pokdj nr 22.

e W przypadku ofert przestanych drogg pocztowg decyduje data stempla
pocztowego - nie poézniejsza niz 01.09.2026 r. W przypadku ofert
dostarczanych kurierem lub osobiscie decyduje data wptywu oferty do
siedziby Zamawiajgcego. Oferty ztozone po uptywie wtasciwego dla danego
sposobu ztozenia oferty terminu nie bedg podlegaé¢ ocenie.

11. KRYTERIA OCENY OFERT | TRYB WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY:

Oferta zostanie oceniona w oparciu o kryteria:
1. Cena — maksymalnie 70 pkt.
2. Jakos$¢ — maksymalnie 30 pkt.

Wagi punktowe przypisane do kryteriéw oceny ofert:

Ad. 1 Cena 0-70 pkt.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych. Cena musi
uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg
zamowienia.

Sposoéb przyznawania punktacji za spetnione kryterium:
Cena catej oferty w kwocie brutto (kwota netto + obowigzujgcy podatek VAT) podana
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” zostanie obliczona wedtug wzoru: C = (Cmin /
Cof) x 70 pkt, gdzie: C — liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium
,Ccena”, Cmin — najnizsza cena brutto sposréd ofert podlegajgcych ocenie, Cof —
cena brutto ocenianej oferty.

Ad. 2 Jakos¢ 0-30 pkt.

Ocenie podlega¢ bedzie przedtozona w ofercie publikacja ksigzkowa w oprawie
twardej, wykonana przez Oferenta w okresie ostatnich 5 lat i wskazana w wykazie
ustug.

1. Jakos¢ druku i odwzorowania koloréw — 0—10 pkt. Oceniane bedg

w szczegolnosci: ostros¢ druku, réwnomierno$¢ wydruku, odwzorowanie kolorow,
brak smug, przebarwien oraz widocznych wad drukarskich.

2. Jakosc¢ oprawy — 0—10 pkt. Oceniane bedg w szczegdlnosci: trwatosc i estetyka
oprawy, wykonanie grzbietu, jakos¢ szycia i klejenia oraz potgczenie bloku ksigzki

z oktadka.

3. Starannosc¢ i jakos¢ wykonczenia — 0-10 pkt. Oceniane bedg w szczegolnosci:
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réwnosc ciecia, spasowanie elementéw, jakos¢ wykonania okleiny i foliowania, brak
uszkodzen oraz ogdlna starannos¢ wykonania publikacji.

W kazdym z powyzszych obszaréw stosowana bedzie nastepujgca skala: 0-3 pkt —
jakos$¢ niska, widoczne istotne niedoskonatosci lub wady wykonania; 4-7 pkt —
jakos¢ dobra, wystepujg pojedyncze drobne niedoskonatosci; 8—10 pkt — jakos¢
bardzo dobra, wysoka staranno$¢ wykonania, brak wad lub jedynie nieistotne
niedoskonatosci.

Jezeli oceny jakosci bedzie dokonywata wiecej niz jedna osoba, wynik w kryterium
,~Jakos¢” bedzie stanowit srednig arytmetyczng punktéw przyznanych przez osoby
oceniajgce, obliczong z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg kohcowg
ocene.

W sumie Wykonawca moze uzyskaC maksymalnie 100 pkt. Wartos¢ punktowg
podaje sie w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

Sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu Zamawiajgcy wybierze oferte
Z najwyzszg liczbg punktow.

W przypadku uzyskania takiej samej tgcznej liczby punktéw przez dwoch lub wiecej
Wykonawcow za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyskata wiekszg
liczbe punktéw w kryterium ,Cena”.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy dodatkowych
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnienia pod warunkiem
nienaruszenia zasady konkurencyjnosci.

Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie przekazana niezwtocznie po dokonaniu
wyboru, mailowo, telefonicznie lub na pismie.

12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢é uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie, bez podania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postepowania
Wykonawcom nie przystugujg wobec Zamawiajgcego roszczenia z tytutu kosztow
poniesionych w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

13. FINANSOWANIE

Zamowienie jest wspoffinansowane ze S$rodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych w ramach Konkursu nr 1/2025 pn. ,Sita
mozliwosci”.

14. UWAGI KONCOWE

1. Z mozliwosci realizacji zamowienia bedg wytgczone podmioty, ktdre powigzane sg
z beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci, zwigzane



Panstwowy Fundusz
% Rehabilitacji 0sob
Niepetnosprawnych

Lat

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

2. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy. Polski
Zwigzek Niewidomych moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Polskiego Zwigzku Niewidomych do
zadnego okreslonego dziatania. Wydanie niniejszego zapytania nie zobowigzuje
Polskiego Zwigzku Niewidomych do akceptacji oferty w catosci lub w jej czesci, bez
wzgledu na jej zawartoS¢ cenowg i nie zobowigzuje do sktadania wyjasnien czy
powodow akceptacji lub odrzucenia oferty.

5. Polski Zwigzek Niewidomych nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za
jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez oferentéw w zwigzku

z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.



