Panstwowy Fundusz
POLSKI F!l.}hﬂ!':lhl'r'llf'_ Osob
ZWIAZEK Miepetnosprawnych
NIEWIDOMYCH

,Doszkalanie instruktoréw orientacji przestrzennej i mobilnosci”

Zapytanie ofertowe nr 1/ORIENTACJA/2024 z dnia 3.07.2024 r. dotyczgce $wiadczenia ustug
hotelarsko-noclegowych wraz z wyzywieniem i przerwami kawowymi w ramach projektu
dofinansowanego ze srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych pt.
,Doszkalanie instruktoréw orientacji przestrzennej i mobilnosci” (nr um. o dofinansowanie:
UM/PW9/2024/2/DEPT_DS_WSPOLPRACY/5358). Wybdr wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z
procedurg zasady konkurencyjnosci.

1. Zamawiajacy
Polski Zwigzek Niewidomych Instytut Tyflologiczny
Ul. Konwiktorska 9
00-216 Warszawa
Tel.: 22 831 33 83
Adres strony internetowej: www.pzn.org.pl
2. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest:
2.1.Swiadczenie w okresie od 19.09.2024 r. do 24.03.2025 r. ustug hotelarsko-noclegowych
wraz z wyzywieniem oraz dwiema przerwami kawowymi w ponizszych terminach:
19-22.09.2024
11-14.10.2024
07-11.11.2024
03-06.01.2025
14-17.02.2025
20-24.03.2025
Na ustuge sktada sie:
- zakwaterowanie dla 16 oséb w pokojach dwuosobowych (20 osobodni) w hotelu o
standardzie maksymalnie trzygwiazdkowym na terenie Warszawy potozonym w
maksymalnej odlegtosci od miejsca szkolenia (Warszawa, ul. Konwiktorska 9) 4 km
(wskazania nawigacji Google Maps, srodek transportu: samochéd);
- catodzienne wyzywienie na zastawie wielorazowej, z uwzglednieniem ewentualnych diet
uczestnikdéw projektu, ktore sktada sie ze: sniadania; obiadu — zupa, danie gtéwne, deser,
woda do picia; kolacji — danie gtéwne na ciepto lub talerz wedlin i seréw, herbata;
przerwy kawowej serwowanej dwa razy dziennie w siedzibie Zamawiajgcego — kawa,
mleko, cukier, herbata, ciasta/ciasteczka, woda, soki.
- oraz wyzywienie - obiady dla 5 osdb przez 20 dni oraz dla 8 osdb przez 2 dni
3. Wspdlny stownik zamoéwien (CPV):
55321000-6 — ustugi przygotowywania positkdw
55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe
4. Zadania po stronie Wykonawcy:
4.1.Przygotowanie wskazanej liczby positkéw ze swiezych produktdow.
4.2. Zapewnienie wskazanej liczby noclegéw.
5. Zadania po stronie Zamawiajgcego:
5.1. Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty i zawiadomienie Wykonawcéw.


http://www.pzn.org.pl/
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5.2.Podpisanie umowy z wytonionym Wykonawca.

Termin i miejsce wykonania zamoéwienia:

19 wrzesnia 2024 r. do 24 marca 2025 r. w Warszawie w hotelu potozonym w maksymalnej

odlegtosci od miejsca szkolenia (Warszawa, ul. Konwiktorska 9) 4 km (wskazania nawigacji

Google Maps, srodek transportu: samochéd).

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu wykonania zamdwienia, po

wczesniejszej konsultacji z Wykonawca.

Wymogi formalne, ktére muszg spetnic¢ potencjalni Wykonawcy:

7.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania, posiadajg wpis do Ewidencji Dziatalnosci

Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sgdowego.

7.2. Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi

wykonanie zamdwienia.

7.3. Znajduja sie w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje

zamoOwienia w okresie obejmujgcym zamodwienie.

7.4. Posiadajg doswiadczenie w obstudze grup zorganizowanych, co najmniej ostatnie 3 lata.

Wykaz dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnienia warunkéw udziatu w

postepowaniu:

8.1.Przygotowana oferta przez Wykonawce, stanowigca zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego — Formularz oferty wraz z zatgcznikiem nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan
z Zamawiajacym

Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia

Ztoty polski

Opis sposobu przygotowania oferty

10.1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie dokfadnie z informacjami zawartymi w

Zapytaniu ofertowym i przygotowac¢ kompletng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w

tym dokumencie.

10.2. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

10.3. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez

Wykonawcédw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie

nie zgtaszac¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

10.4. Oferta powinna zawierac faczne koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

10.5. Cene nalezy podac z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku w kwocie brutto

uwzgledniajgcej wszelkie koszty Wykonawcy. Cena brutto u podatnikéw VAT powinna

zawierac ewentualny podatek VAT.

10.6. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Osoba uprawniona do porozumiewania sie z potencjalnymi Wykonawcami

Nina Opejda, 22 635 52 84, nopejda@pzn.org.pl

Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty:

12.1. Ztozenie oferty polega na wypetnieniu i podpisaniu formularza ofertowego

stanowigcego zatgcznik nr 1 wraz z zat. Nr 2 — Oswiadczeniem o braku powigzan z

Zamawiajgcym i dostarczeniu pocztg, kurierem lub ztozeniu osobistym w formie pisemnej na

adres: Polski Zwigzek Niewidomych Instytut Tyflologiczny, ul. Konwiktorska 9, 00-216

Warszawa, pok. 25 lub ztozeniu (w formie elektronicznej) e-mailem na adres

nopejda@pzn.org.pl

12.2. Oferte nalezy przestaé/ztozyé w terminie do dnia 10.07.2024 r. do godz. 23.59.
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12.3. W przypadku ztozenia w formie pisemnej: oferte prosimy umiesci¢ w zamknietym,
nieprzejrzystym opakowaniu, w sposéb gwarantujgcy poufnosc jej tresci, z wyraznym
oznaczeniem: ,Oferta do zapytania ofertowego nr 1/ORIENTACJA/2024 z dnia 3.07.2024 .
dot. swiadczenia ustug hotelarsko - noclegowych wraz z wyzywieniem i przerwami
kawowymi”.

12.4. W przypadku ztozenia w formie elektronicznej: oferte prosimy przesta¢ wpisujgc w
temacie wiadomosci email ,,Oferta do zapytania ofertowego nr 1/ORIENTACJA/2024 z dnia
3.07.2024 r. dot. Swiadczenia ustug hotelarsko - noclegowych wraz z wyzywieniem i
przerwami kawowymi”.

12.5. Zamawiajacy bedzie miat prawo zgda¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktdrych oferty beda
zawieraty razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

12.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanego zapytania
ofertowego oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajac o
tym potencjalnych Wykonawcow.

12.7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia postepowania w dowolnym momencie bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw
prawnych i finansowych.

12.8. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli
oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie
tresci zapytania ofertowego.

12.9. Podana cena musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i obejmowad wszystkie koszty i
skfadniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia.

Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy

13.1.  Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 punktow (kryterium cenowe i odlegtosci).
Wartos¢ punktowa podaje sie w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku. Za
najkorzystniejsze oferty zostang uznane oferty z najwiekszg liczbg punktéw.

13.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnien i poprawia¢ oczywiste omytki.

13.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentéw.

Sposdb obliczenia oferty

14.1. Ocenie podlegac bedzie cena brutto realizacji przedmiotu zamdwienia oraz odlegtos¢
Wykonawcy od miejsca szkolenia. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych. W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty
Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce kryterium:

a) Kryterium — cena — max. 80 pkt
Zamawiajgcy wskazuje, ze cena oferty jest ceng skalkulowang w kwotach brutto razem z
VAT. Cena brutto musi by¢ stata, przez caty czas realizacji zamowienia.
Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny wedtug
oferty:
Cmin — najnizsza cena sposrdd sktadanych ofert.
Cof — cena podana w ofercie.



Liczba punktéow = -----—-- x 80
Cof
b) Kryterium — odlegtos¢ — max. 20 pkt
Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium odlegtosci:
Cmin — najmniejsza odlegto$é sposréd sktadanych ofert.
Cof — odlegtos¢ podana w ofercie.

Cmin
Liczba punktéw = ----——-- x 20
Cof
14.2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzymata najwiekszg ilos¢

punktow.

14.3. W przypadku, gdy zaoferowana cena wydaje sie razgco niska i Zamawiajgcy powezmie
watpliwosci w tym zakresie, zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o stosowne
wyjasnienia. Cena jest razgco niska, gdy w oczywisty sposéb odbiega od cen rynkowych,
w szczegolnosci, gdy nie pokrywa kosztéw realizacji zamdwienia.

14.4. Zamawiajacy moze wystgpic jednokrotnie do dostawcy o uzupetnienie brakéw w
dokumentacji sktadanej wraz z oferta.

14.5. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) nie jest zgodna z trescig zapytania,

c) jest niekompletna,

e) jest niepodpisana,

f) zostata ztozona przez Wykonawce nie spetniajgcego warunkéw udziatu w
postepowaniu,

g) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

h) zawiera razgco niskg cene

15. Termin zwigzania ofertg

15.1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

15.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

16. Uwagi koricowe:

16.1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w

umowie z Wykonawcg, w celu wtasciwej realizacji zamdwienia zastrzega sie mozliwosc

dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Przewiduje sie mozliwosc¢
dokonania zmian w umowie dotyczgcych:

a) zmiany okresu i harmonogramu realizacji umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci

niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, ktérych nie mozna byto

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a powodujgcych, ze wykonanie zamdwienia nie jest
mozliwe w terminach okreslonych w umowie.

16.2. Z mozliwosci ubiegania sie 0 zamowienie sg wykluczeni wykonawcy powigzani osobowo

i kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie

wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy a

Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,



b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

16.3. Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w
rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania PZN IT
do zawarcia umowy. PZN IT moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia
swojej decyzji.

17. Ochrona danych osobowych

17.1 Administratorem danych osobowych bedzie Zamawiajgcy oraz PFRON.

17.2 Wszelkie informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego
znajdujg sie na stronie internetowej: https://pzn.org.pl/polityka-prywatnosci/.

Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym



