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„Doszkalanie instruktorów orientacji przestrzennej i mobilności” 

 

Zapytanie ofertowe nr 1/ORIENTACJA/2024 z dnia 3.07.2024 r. dotyczące świadczenia usług 

hotelarsko-noclegowych wraz z wyżywieniem i przerwami kawowymi w ramach projektu 

dofinansowanego ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych pt. 

„Doszkalanie instruktorów orientacji przestrzennej i mobilności” (nr um. o dofinansowanie: 

UM/PW9/2024/2/DEPT_DS_WSPOLPRACY/5358). Wybór wykonawcy będzie odbywał się zgodnie z 

procedurą zasady konkurencyjności. 

1. Zamawiający 

Polski Związek Niewidomych Instytut Tyflologiczny 

Ul. Konwiktorska 9 

00-216 Warszawa  

Tel.: 22 831 33 83 

Adres strony internetowej: www.pzn.org.pl 

2. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest: 

2.1. Świadczenie w okresie od 19.09.2024 r. do 24.03.2025 r. usług hotelarsko-noclegowych 

wraz z wyżywieniem oraz dwiema przerwami kawowymi w poniższych terminach: 

19-22.09.2024 

11-14.10.2024  

07-11.11.2024  

03-06.01.2025  

14-17.02.2025 

20-24.03.2025 

Na usługę składa się: 

- zakwaterowanie dla 16 osób w pokojach dwuosobowych (20 osobodni) w hotelu o 

standardzie maksymalnie trzygwiazdkowym na terenie Warszawy położonym w 

maksymalnej odległości od miejsca szkolenia (Warszawa, ul. Konwiktorska 9) 4 km 

(wskazania nawigacji Google Maps, środek transportu: samochód); 

- całodzienne wyżywienie na zastawie wielorazowej, z uwzględnieniem ewentualnych diet 

uczestników projektu, które składa się ze: śniadania; obiadu – zupa, danie główne, deser, 

woda do picia; kolacji – danie główne na ciepło lub talerz wędlin i serów, herbata; 

przerwy kawowej serwowanej dwa razy dziennie w siedzibie Zamawiającego – kawa, 

mleko, cukier, herbata, ciasta/ciasteczka, woda, soki. 

- oraz wyżywienie - obiady dla 5 osób przez 20 dni oraz dla 8 osób przez 2 dni 

3. Wspólny słownik zamówień (CPV): 

55321000-6 – usługi przygotowywania posiłków 

55110000-4 – hotelarskie usługi noclegowe 

4. Zadania po stronie Wykonawcy: 

4.1. Przygotowanie wskazanej liczby posiłków ze świeżych produktów. 

4.2.  Zapewnienie wskazanej liczby noclegów. 

5. Zadania po stronie Zamawiającego: 

5.1. Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty i zawiadomienie Wykonawców. 

http://www.pzn.org.pl/


5.2. Podpisanie umowy z wyłonionym Wykonawcą. 

6. Termin i miejsce wykonania zamówienia: 

19 września 2024 r. do 24 marca 2025 r. w Warszawie w hotelu położonym w maksymalnej 

odległości od miejsca szkolenia (Warszawa, ul. Konwiktorska 9) 4 km (wskazania nawigacji 

Google Maps,  środek transportu: samochód). 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany terminu wykonania zamówienia, po 

wcześniejszej konsultacji z Wykonawcą. 

7. Wymogi formalne, które muszą spełnić potencjalni Wykonawcy: 

7.1. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, posiadają wpis do Ewidencji Działalności 

Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sądowego. 

7.2. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami umożliwiającymi 

wykonanie zamówienia. 

7.3. Znajdują się w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej realizację 

zamówienia w okresie obejmującym zamówienie. 

7.4. Posiadają doświadczenie w obsłudze grup zorganizowanych, co najmniej ostatnie 3 lata. 

8. Wykaz dokumentów wymaganych dla wykazania spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu: 

8.1. Przygotowana oferta przez Wykonawcę, stanowiąca załącznik nr 1 do Zapytania 

ofertowego – Formularz oferty wraz z załącznikiem nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań 

z Zamawiającym 

9. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia 

Złoty polski 

10. Opis sposobu przygotowania oferty 

10.1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w 

Zapytaniu ofertowym i przygotować kompletną ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w 

tym dokumencie.  

10.2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty, niezależnie od wyniku postępowania. 

10.3. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez 

Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują się 

nie zgłaszać jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego. 

10.4. Oferta powinna zawierać łączne koszty związane z realizacją zamówienia. 

10.5. Cenę należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku w kwocie brutto 

uwzględniającej wszelkie koszty Wykonawcy. Cena brutto u podatników VAT powinna 

zawierać ewentualny podatek VAT. 

10.6. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. 

11. Osoba uprawniona do porozumiewania się z potencjalnymi Wykonawcami 

Nina Opejda, 22 635 52 84, nopejda@pzn.org.pl 

12. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty: 

12.1. Złożenie oferty polega na wypełnieniu i podpisaniu formularza ofertowego 

stanowiącego załącznik nr 1 wraz z zał. Nr 2 – Oświadczeniem o braku powiązań z 

Zamawiającym i dostarczeniu pocztą, kurierem lub złożeniu osobistym w formie pisemnej na 

adres: Polski Związek Niewidomych Instytut Tyflologiczny, ul. Konwiktorska 9, 00-216 

Warszawa, pok. 25 lub złożeniu (w formie elektronicznej) e-mailem na adres 

nopejda@pzn.org.pl 

12.2. Ofertę należy przesłać/złożyć w terminie do dnia 10.07.2024 r. do godz. 23.59. 



12.3. W przypadku złożenia w formie pisemnej: ofertę prosimy umieścić w zamkniętym, 

nieprzejrzystym opakowaniu, w sposób gwarantujący poufność jej treści, z wyraźnym 

oznaczeniem: „Oferta do zapytania ofertowego nr 1/ORIENTACJA/2024 z dnia 3.07.2024 r. 

dot. świadczenia usług hotelarsko - noclegowych wraz z wyżywieniem i przerwami 

kawowymi”. 

12.4. W przypadku złożenia w formie elektronicznej: ofertę prosimy przesłać wpisując w 

temacie wiadomości email „Oferta do zapytania ofertowego nr 1/ORIENTACJA/2024 z dnia 

3.07.2024 r. dot. świadczenia usług hotelarsko - noclegowych wraz z wyżywieniem i 

przerwami kawowymi”. 

12.5. Zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień od Wykonawców, których oferty będą 

zawierały rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

12.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekście przesłanego zapytania 

ofertowego oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o 

tym potencjalnych Wykonawców. 

12.7. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz 

unieważnienia postępowania w dowolnym momencie bez ponoszenia jakichkolwiek skutków 

prawnych i finansowych. 

12.8. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub 

uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli 

ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie 

treści zapytania ofertowego. 

12.9. Podana cena musi uwzględniać wszystkie zobowiązania i obejmować wszystkie koszty i 

składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

13. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy 

13.1. Wykonawca może zdobyć maksymalnie 100 punktów (kryterium cenowe i odległości). 

Wartość punktową podaje się w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. Za 

najkorzystniejsze oferty zostaną uznane oferty z największą liczbą punktów. 

13.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert oraz ich uzupełnień i poprawiać oczywiste omyłki. 

13.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodności 
przedstawionych przez Wykonawców dokumentów. 

14. Sposób obliczenia oferty 

14.1. Ocenie podlegać będzie cena brutto realizacji przedmiotu zamówienia oraz odległość 

Wykonawcy od miejsca szkolenia. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert 

częściowych. W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty 

Zamawiający zastosuje następujące kryterium: 

a) Kryterium – cena – max. 80 pkt 

Zamawiający wskazuje, że cena oferty jest ceną skalkulowaną w kwotach brutto razem z 

VAT. Cena brutto musi być stała, przez cały czas realizacji zamówienia.  

Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny według 

oferty: 

Cmin – najniższa cena spośród składanych ofert. 

Cof – cena podana w ofercie. 

 



           

  Cmin 

    Liczba punktów =       --------          x 80 

               Cof 

b) Kryterium – odległość – max. 20 pkt 

Opis sposobu przyznawania punktacji za spełnienie kryterium odległości: 

Cmin – najmniejsza odległość spośród  składanych ofert. 

Cof – odległość podana w ofercie. 

 

            Cmin 

    Liczba punktów =       --------          x 20 

               Cof 

14.2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzymała największą ilość 

punktów. 

14.3. W przypadku, gdy zaoferowana cena wydaje się rażąco niska i Zamawiający poweźmie 

wątpliwości w tym zakresie, zwróci się do Wykonawcy z wnioskiem o stosowne 

wyjaśnienia. Cena jest rażąco niska, gdy w oczywisty sposób odbiega od cen rynkowych, 

w szczególności, gdy nie pokrywa kosztów realizacji zamówienia. 

14.4. Zamawiający może wystąpić jednokrotnie do dostawcy o uzupełnienie braków w 

dokumentacji składanej wraz z ofertą. 

14.5. Zamawiający odrzuci ofertę, która: 

a) została złożona po terminie składania ofert, 

b) nie jest zgodna z treścią zapytania, 

c) jest niekompletna, 

e) jest niepodpisana, 

f) została złożona przez Wykonawcę nie spełniającego warunków udziału w 

postępowaniu, 

g) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

h) zawiera rażąco niską cenę 

15. Termin związania ofertą 

15.1. Wykonawca jest związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. 

15.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

16. Uwagi końcowe: 

16.1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zamian w 

umowie z Wykonawcą, w celu właściwej realizacji zamówienia zastrzega się możliwość 

dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Przewiduje się możliwość 

dokonania zmian w umowie dotyczących: 

a) zmiany okresu i harmonogramu realizacji umowy w przypadku wystąpienia okoliczności 

niezależnych i niezawinionych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, których nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy, a powodujących, że wykonanie zamówienia nie jest 

możliwe w terminach określonych w umowie. 

16.2. Z możliwości ubiegania się o zamówienie są wykluczeni wykonawcy powiązani osobowo 

i kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy a 

Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 



b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii 

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

16.3. Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień 

publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w 

rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania PZN IT 

do zawarcia umowy. PZN IT może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia 

swojej decyzji. 

17. Ochrona danych osobowych 

17.1 Administratorem danych osobowych będzie Zamawiający oraz PFRON. 

17.2 Wszelkie informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego 

znajdują się na stronie internetowej: https://pzn.org.pl/polityka-prywatnosci/. 

 

Do zapytania ofertowego dołączono: 

Załącznik nr 1 – Formularz oferty 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym 


