Panstwowy Fundusz

POLSKI h :
ZWIAZEK Rehabilitacji Osob
NIEWIDOMYCH Niepetnosprawnych

,Zrob to sam Insite BAR — specjalistyczne programy rehabilitacyjne”

Warszawa, 29.11.2022 r.

Zapytanie ofertowe nr 1/PROGRAMY/PZN/2022 na druk programu rehabilitacyjnego w ramach projektu
,Zrob to sam Insite BAR — specjalistyczne programy rehabilitacyjne”.

Wybdr wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

Zaproszenie do sktadania ofert na druk wydawnictwa zwartego w czarnodruku w ramach realizowanego
projektu ,,Zréb to sam Insite BAR — specjalistyczne programy rehabilitacyjne”

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Zamawiajgcy: Polski Zwigzek Niewidomych — Instytut Tyflologiczny
Siedziba: ul. Konwiktorska 9, 00-216 Warszawa

NIP: 526-000-19-09

E-mail: pzn@pzn.org.pl

Strona internetowa: www.pzn.org.pl

Telefon: 22 635 52 64

2. Przedmiot zamodwienia:

2.1.Przedmiotem zamdwienia jest druk programu ,Model Insite — model wczesnej interwencji
przeprowadzonej w domu” wydawnictwa zwartego w czarnodruku w ramach realizowanego
projektu ,Zréb to sam Insite BAR — specjalistyczne programy rehabilitacyjne”. Projekt realizowany
w ramach konkursu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych pn. ,Kierunek
AKTYWNOSC” nr umowy ZZB/000601/BF/D.

2.2.Realizatorem projektu w imieniu Wnioskodawcy jest nieposiadajgca osobowosci prawne] jednostka
pn. Polski Zwigzek Niewidomych — Instytut Tyflologiczny — ZPCh.

2.3.Zamowienie wedtug wymienionej specyfikacji: Program ,,Model Insite — model wczesnej interwencji
przeprowadzanej w domu”:
100 sztuk, 63 arkusze wydawnicze, sktad (tekst i prosta grafika), registry, druk czcionka 12 pkt,
format A4, oprawa nie zawierajgca grzbietu pozwalajgca na swobodne rozktadanie stron, papier
srodek — kreda matowa 100 g, oktadka — kreda btyszczaca 135 g — wg wzoru Zamawiajgcego,
segregator; kazda sztuka sktadajgca sie z 5 pozycji:

Poz.1. 1+1 - tekst, rysunki, tabele, oktadka w segregatorze 440



Poz.2. 1+1 - tekst, rysunki, tabele, oktadka w segregatorze 440
Poz.3. 1+1 - tekst, rysunki, tabele, oktadka w segregatorze 4+0
Poz.4. 1+1 - tekst, rysunki, tabele, oprawa klejona
Poz.5. 1+1 - tekst, tabele, oprawa zeszytowa
2.4.Dodatkowe informacje:
- Wykonawca nie moze przekazaé praw i obowigzkdw wynikajacych z realizacji zaméwienia na rzecz
0s6b trzecich.
- Wykonawca na swaj koszt: bedzie dostarczat i odbierat od Zamawiajgcego korekty tekstu
- Wynagrodzenie Wykonawcy brutto ustalone w umowie nie bedzie podlegato zwiekszeniu w
przypadku ew. zmian podatku VAT.
3. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:
Do dnia 28.03.2023 .
4. Warunki udziatu w postepowaniu:
4.1.Wykonawca posiada doswiadczenie w wykonywaniu wydawnictwa zwartego w czarnodruku, co
potwierdzi rekomendacjg potwierdzajacg jakos¢ wykonywanego zadania z zakresu czarnodruku.
4.2.Wykonawca dysponuje wykwalifikowang kadrg do wykonywania wydawnictwa zwartego w
czarnodruku. To oznacza, ze dysponuje co najmniej jednym pracownikiem z co najmniej 3-letnim
doswiadczeniem.
4.3.Wykonawca powinien prowadzi¢ drukarnie z odpowiednim do realizacji zamdéwien parkiem
maszynowym, zapewniajgcg mu terminowe wykonanie wszystkich zlecen.
4.4.Wykonawca nie jest powigzany osobowo Ilub kapitatowo ze Zleceniodawcg lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zleceniodawcy lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zleceniodawcy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez: uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej
lub osobowej, posiadanie udziatdéw co najmniej 10% akcji, petnienie funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub petnomocnika, pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.
4.5.Wykonawca nie jest personelem projektu, czyli osobg/ami zaangazowanymi do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy i bedgcymi wolontariuszem/ami
wykonujgcymi $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688, z pdin. zm.);
personelem projektu jest rowniez osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza bedaca
beneficjentem oraz osoby z nig wspdtpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z pdzn. zm.).
4.6. Potwierdzeniem spetnienia ww. wymogow jest informacja zgodna z formularzem stanowigcym
zatacznik nr 1.
5. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia:
Ztoty polski
6. Opis sposobu przygotowania oferty, forma, zawartos¢
6.1.Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym i przygotowaé kompletng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.
6.2.Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.



Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w
zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie zgtaszac
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

6.3.Cene nalezy podac z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku w kwocie brutto.

6.4.0ferta zawierajgca nieprawdziwe dane lub dane, ktérych Wykonawca nie poprawit w czasie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, podlega odrzuceniu.

6.5.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnien i ofert zawierajacych razgco niskie ceny w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

6.6.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedfuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

6.7. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie
przestanego zapytania ofertowego oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym potencjalnych Wykonawcow, zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego
zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostang poinformowani o
nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

6.8.Wykonawca przedstawia dokumenty potwierdzajgce jego zdolnos¢ do wykonywania tego typu
ustug w formie skanéw lub kserokopii:

1. Formularz oferty wg wzoru (zat. nr 1),
2. Jedna rekomendacje.

7. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami
Nina Opejda, 22 635 52 84; nopejda@pzn.org.pl

8. Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty
Ztozenie oferty polega na:

a) Woypetnieniu i podpisaniu formularza ofertowego,

b) Zataczeniu niezbednych dokumentodw,

c) Dostarczenie oferty w terminie do 06.12.2022 r. do godz. 24:00

d) Decyduje data wptywu. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

8.1. W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej (przestaniu pocztg, kurierem lub ztozeniu
osobistym) na adres: Polski Zwigzek Niewidomych — Instytut Tyflologiczny, ul. Konwiktorska 9, 00-
216Warszawa, pok. 25 lub w sekretariacie pok. 22. Oferte prosimy umiesci¢é w zamknietym,
nieprzejrzystym opakowaniu, w sposéb gwarantujacy poufnosc jej tresci, z wyraznym oznaczeniem:
,Oferta do zapytania nr 1/PROGRAMY/PZN/2022”.

8.2.W przypadku ztozenia w formie elektronicznej na adres nopejda@pzn.org.pl oferte prosimy
przesta¢ wpisujgc w temacie wiadomosci email ,,Oferta do zapytania nr 1/PROGRAMY/PZN/2022”.

8.3.0ferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie podlegajg
zwrotowi.

9. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy

9.1.Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 punktéw (kryterium cenowe). Warto$¢ punktowaq
podaje sie w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsze oferty zostang
uznane oferty z najwiekszg liczbg punktow.

9.2.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnienn dotyczgcych
tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnien i poprawiaé oczywiste omytki.

9.3.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentow.



9.4.Sposdb obliczenia oferty: ocenie podlegac¢ bedzie ocena brutto realizacji poszczegdlnych pozycji
przedmiotu zamodwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesSciowych. W
przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zastosuje
nastepujace kryterium:

9.5.Kryterium — Cena — max 100 pkt
Ocenie podlegac bedzie cena brutto realizacji przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy wskazuje, ze cena oferty jest ceng skalkulowang w kwotach brutto razem z VAT. Cena
brutto musi by¢ stata, przez caty czas realizacji zamodwienia.
Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny wedtug oferty:
C - Cena poszczegdlnych pozycji brutto w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.
Cmin — najnizsza cena poszczegdlnych pozycji sposrdd sktadanych ofert.
Cof — najnizsza cena poszczegdlnych pozycji podana w ofercie.

Cmin
Liczba punktow = ---—-—--- x 100
Cof
9.6. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzymata najwiekszg ilos¢
punktow w poszczegdlnych pozycjach.
9.7. W przypadku, gdy zaoferowana cena wydaje sie razgco niska i Zamawiajgcy

powezmie watpliwosci w tym zakresie, zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o stosowne
wyjasnienia. Cena jest razgco niska, gdy w oczywisty sposob odbiega od cen rynkowych, w
szczegblnosci, gdy nie pokrywa kosztéw realizacji zamdwienia.

9.8. Zamawiajgcy moze wystgpié¢ jednokrotnie do Wykonawcy o uzupetnienie brakéow w
dokumentac;ji sktadanej wraz z oferta.
9.9. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:

a) Zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

b) Nie jest zgodna z trescig zapytania,

c) Jest niekompletna,

d) Jest niepodpisana,

e) Zostata ztozona przez Wykonawce nie spetniajgcego warunkéw udziatu w
postepowaniu,

f) Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) Zawiera razgco niskg cene.

10. Ochrona danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

10.1. Administratorem danych osobowych jest Polski Zwigzek Niewidomych - Instytut
Tyflologiczny — ZPCh z siedzibg w Warszawie, ul. Konwiktorska 9, 00-216 Warszawa, telefon 22 635
52 64.



10.2. Dane  kontaktowe Inspektora  Ochrony Danych  Osobowych to: e-mail:
daneosobowe@pzn.org.pl lub osobiscie umawiajac sie na spotkanie w siedzibie firmy przy ul.
Konwiktorskiej 9 w Warszawie.

10.3. Dane przetwarzane s3: w celu zawarcia i wykonywania tgczacej Zamawiajgcego i
Wykonawce umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO),

10.4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do konca trwania projektu (kwiecien 2023 r.),
od dnia podpisania umowy.

10.5. Posiada Pani/Pan prawo do:

e Dostepu do danych osobowych Pana/Pani oraz uzyskania ich kopii;

e Uzupetnienia i sprostowania danych osobowych;

e Usuniecia danych osobowych z wytgczeniem przypadkdw, gdy przetwarzanie nastepuje w
celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej;

e (Ograniczenia przetwarzania;

e Wnhniesienia skargi do organu, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

10.6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany.

10.7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak odmowa ich podania uniemozliwia
podjecie wspdtpracy pomiedzy w/w stronami.

10.8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych s3: podmioty $wiadczgce na rzecz administratora
ustugi utrzymania systemow informatycznych, pocztowe oraz PFRON.

11. Postanowienia koricowe
W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie z
Wykonawcg, w celu wtasciwej realizacji zamowienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych
zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ zwiekszenia wartosci zamdwienia
(w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia publicznego okreslonego w umowie).



