Panstwowy Fundusz

POLSKI h :
ZWIAZEK Rehabilitacji Osob
NIEWIDOMYCH Niepetnosprawnych

,Zrob to sam - szkolenie instruktoréw czynnosci zycia codziennego”

Zapytanie ofertowe nr 1/2022 z dnia 10.08.2022 r. dotyczace $wiadczenie ustug hotelarsko -
noclegowych wraz z wyzywieniem i przerwami kawowymi w ramach projektu dofinansowanego ze
srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych pt. ,,Zréb to sam —
szkolenie instruktorow czynnosci zycia codziennego” (nr um. o dofinansowanie:
ZZB/000786/BF/D). Wybor Wykonawcy bedzie si¢ odbywat zgodnie z procedurg zasady
konkurencyjnosci.

1. Zamawiajacy

Polski Zwiazek Niewidomych Instytut Tyflologiczny
ul. Konwiktorska 9

00-216 Warszawa

telefon: 22 831 33 83

adres strony internetowej: www.pzn.org.pl

2. Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest:

2.1. $wiadczenie w okresie od 1 wrze$nia 2022 r. do 15 marca 2023 r. ustug hotelarsko -
noclegowych wraz z wyzywieniem oraz dwiema przerwami kawowymi dla 16
uczestnikow i 1 wyktadowcy. Pierwszy Zjazd planowany jest w dniach od 2 do
5.09.2022 r. (3 osobodni). Na ustuge sktada sie:

- zakwaterowanie dla 16 uczestnikow i 1 wyktadowcy w pokojach jednoosobowych (15
osobodni) w hotelu o standardzie maksymalnie trzygwiazdkowym na terenie Warszawy
potozonym w maksymalnej odlegtosci od miejsca szkolenia (Warszawa, ul. Konwiktorska 9) 4
km (wskazania nawigacji Google Maps, srodek transportu: samochod);

- calodzienne wyzywienie, na zastawie wielorazowej, z uwzglednieniem ewentualnych diet
uczestnikow projektu, ktore sktada si¢ ze: $niadania; obiadu (z ewentualnym dowozem
gotowych positkow do siedziby Zamawiajagcego) — zupa, danie gtdéwne, deser, woda do picia;
kolacji - danie gltéwne na ciepto lub talerz wedlin i serow, herbata; przerwy kawowej
serwowanej dwa razy dziennie w siedzibie Zamawiajacego — kawa, mleko, cukier, herbata,
ciasteczka, woda.

3. Wspdlny stownik zamowien (CPV):

55321000-6 — ustugi przygotowywania positkow

55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe

4. Zadania po stronie Wykonawcy:

4.1. Przygotowanie wskazanej liczby positkow ze §wiezych produktow.
4.2. Zapewnienie wskazanej liczby noclegdw.

5. Zadania po stronie Zmawiajacego:

5.1. Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty i zawiadomienie Wykonawcow.


http://www.pzn.org.pl/

5.2. Podpisanie umowy z wytonionym Wykonawcg .

6. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:
1 wrzesnia 2022 r. do 15 marca 2023 r. w Warszawie w hotelu potozonym w maksymalnej
odlegtosci od miejsca szkolenia (Warszawa, ul. Konwiktorska 9) 4 km (wskazania nawigacji
Google Maps, srodek transportu: samochod).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany terminu wykonania zamoOwienia, po
wczesniejszej konsultacji z Wykonawca.

7. Wymogi formalne, ktére musza spelni¢ potencjalni Wykonawcy

7.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, posiada wpis do Ewidencji
Dziatalno$ci Gospodarczej lub Krajowego rejestru Sadowego;

7.2. Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajacymi
wykonanie zamowienia,

7.3. Znajduja si¢ w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje
zamoOwienia w okresie obejmujacym zamowienie,

7.4. Posiadajg doswiadczenie w obstudze grup zorganizowanych, co najmniej ostatnie 3 lata.

8. Wykaz dokumentéw wymaganych dla wykazania spelienia warunkéw udzialu
W postepowaniu.

8.1. przygotowana oferta przez Wykonawce stanowigca zatgcznik nr 1 do Zapytania
ofertowego — Formularz oferty;

9. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego
zamoOwienia
Ztoty polski

10. Opis sposobu przygotowania oferty

10.1. Wykonawcy zobowigzani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w
Zapytaniu ofertowym i przygotowa¢ kompletng ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w tym dokumencie.

10.2. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postgpowania.

10.3. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcoéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja
si¢ nie zglaszac jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

10.4. Oferta powinna zawiera¢ taczne koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

10.5. Ceng nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku w kwocie brutto
uwzgledniajacej wszelkie koszty Wykonawcy. Cena brutto u podatnikéw VAT powinna
zawiera¢ ewentualny podatek VAT.

10.6. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.



11. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z potencjalnymi Wykonawcami
Iwona Optutowicz, tel. 22 635 52 84, ioptulowicz@pzn.org.pl

12. Migejsce, termin i sposob zlozenia informacji

12.1. Zlozenie oferty polega na wypetieniu i podpisaniu formularza ofertowego
stanowigcego zalgcznik nr 1, zatgczeniu niezb¢dnych dokumentow i dostarczeniu
poczta, kurierem kub ztozeniu osobistym w formie pisemnej na adres: Polski Zwigzek
Niewidomych Instytut Tyflologiczny, ul. Konwiktorska 9, 00-216 Warszawa, pok. 25
lub ztozeniu (w formie elektronicznej) e-mailem na adres ioptulowicz@pznrog.pl

12.2. Oferte nalezy przesta¢/ztozy¢ w terminie do dnia 17.08.2022 r.

12.3. W przypadku ztozenia w formie pisemnej: ofert¢ prosimy umiesci¢ w zamknigtym,
nieprzejrzystym opakowaniu, w sposéb gwarantujacy poufnos¢ jej tresci, z wyraznym
oznaczeniem: ,,Oferta do zapytania ofertowego nr 1/2022 z dnia 10.08.2022 r. dotyczace
Swiadczenie uslug hotelarsko - noclegowych wraz z wyzywieniem 1 przerwami
kawowymi”.

12.4. W przypadku zlozenia w formie elektronicznej: ofert¢ prosimy przesta¢ wpisujac w
temacie wiadomosci email ,,Oferta do zapytania ofertowego nr 1/2022 z dnia 10.08.2022
r. dotyczace $wiadczenie ustug hotelarsko - noclegowych wraz z wyzywieniem |
przerwami kawowymi”.

12.5. Zamawiajacy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcodw, ktorych oferty
beda zawieraly razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

12.6 . Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekScie przestanego
zapytania ofertowego oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym potencjalnych Wykonawcow.

12.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu skladania ofert oraz
uniewaznienia postgpowania w dowolnym momencie bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkéw prawnych i finansowych.

12.8. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupelnienia tre$ci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy
ztozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej
zmianie tresci zapytania ofertowego.

12.9. Podana cena musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i obejmowac¢ wszystkie koszty i

sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia.

13. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy

a)  Wykonawca moze zdoby¢ maksymalnie 100 punktow (kryterium cenowe). Warto$¢
punktowg podaje si¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsze
oferty zostang uznane oferty z najwigkszg liczba punktow.

b) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz ich uzupetnien i poprawia¢ oczywiste omyiki.

C) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodnos$ci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentow.
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14, Sposob obliczenia oferty

Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto realizacji przedmiotu zamowienia oraz odleglto$¢ Wykonawcy
od miejsca szkolenia. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. W przedmiotowym
postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastgpujace
Kryterium:

1) Kryterium — Cena — max. 80 pkt

Zamawiajacy wskazuje, ze cena oferty jest ceng skalkulowang w kwotach brutto razem z VAT.
Cena brutto musi by¢ stala, przez caly czas realizacji zamdwienia.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny wedtug oferty:
Cmin — najnizsza cena spo$rod sktadanych ofert.

Cof — cena podana w ofercie.

Liczba punktow = -------- x 80

2) Kryterium — Odleglos¢ — max. 20 pkt

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium odlegtosci:
Cmin — najmniejsza odlegto$¢ sposrod sktadanych ofert.

Cof — odlegtos¢ podana w ofercie.

Liczba punktow = -------- x 20

1. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzymata najwicksza ilos¢ punktow.

2. W przypadku, gdy zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska i Zamawiajacy powezmie
watpliwosci w tym zakresie, zwrdci si¢ do Wykonawcy z wnioskiem o stosowne wyjasnienia. Cena
jest razaco niska, gdy w oczywisty sposob odbiega od cen rynkowych, w szczego6lnosci, gdy nie
pokrywa kosztoéw realizacji zamowienia.



3. Zamawiajacy moze wystgpi¢ jednokrotnie do dostawcy o uzupetnienie brakéw w dokumentacji
sktadanej wraz z oferta.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:

a) zostala ztozona po terminie sktadania ofert,

b) nie jest zgodna z trescig zapytania,

c) jest niekompletna,

e) jest niepodpisana,

f) zostata zlozona przez Wykonawce nie spetniajacego warunkow udzialu w postepowaniu,
g) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

h) zawiera razaco niska ceng.

15. Termin zwigzania oferta

15.1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

15.2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

16. Uwagi koncowe

16.1 Zamawiajacy zastrzega Sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, na etapie wybrania najlepszej oferty, w przypadku,
gdy wartos¢ najlepszych ofert w poszczegdlnych pozycjach przewyzsza kwote $rodkow
przeznaczonych na zamoéwienie.

16.2. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzeba dokonania stosownych zamian w
umowie z Wykonawca, w celu whasciwej realizacji zamowienia zastrzega si¢ mozliwos¢ dokonania
niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Przewiduje si¢ mozliwo$¢ dokonania zmian w
umowie dotyczace;j:

a) zmiany okresu i harmonogramu realizacji umowy w przypadku wystapienia okolicznos$ci
niezaleznych 1 niezawinionych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, ktorych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a powodujacych, ze wykonanie zamowienia
nie jest mozliwe w terminach okreslonych w umowie

16.3. Z mozliwo$ci ubiegania si¢ 0 zamowienia s3 wykluczeni:

a) wykonawcy powigzani 0sobowo i Kkapitalowo z Zamawiajacym. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane 2z przygotowaniem i
przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w
szczegoOlnosci na:

1.1.1.uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

1.1.2.posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z



przepisOw prawa lub nie zostat okreSlony przez IZ Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj,

1.1.3.petieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

1.1.4.pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

16.4. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sa ofertami w rozumieniu
kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania PZN IT do zawarcia
umowy. PZN IT moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

17. Ochrona danych osobowych

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polski Zwigzek Niewidomych Instytut
Tyflologiczny z siedzibg w Warszawie, 00-216, ul. Konwiktorska 9 (dalej PZN IT).

2. We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przez
PZN IT mozna skontaktowac si¢ z nami mailowo: daneosobowe@pzn.org.pl

3. Dane przetwarzane sa: w celu przeprowadzenia rozeznania rynku dotyczacego zatrudnienia
na umowe zlecenie osoby od organizacji upowszechniania w ramach projektu pt. ,,Budowa
kompleksowego systemu szkolenia i udostgpniania osobom niewidomym pséw przewodnikoéw
oraz zasad jego finansowania” oraz do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane
dotycza, lub do podjgcia dzialah na Zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem
umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

4. PZN IT przetwarza nastgpujace kategorie Panstwa danych osobowych:
e Podstawowe dane identyfikacyjne.

o Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne.

o Elektroniczne dane indentyfikacyjne.

e Dane dotyczace zamieszkania.

e Dane wynikajace z obowigzku prawnego np. przepiséw podatkowych 1 rachunkowych.

Dane dotyczace niepelnosprawnosci.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach wymienionych w pkt. 3, Panstwa dane
osobowe moga by¢ przekazywane nastgpujacym kategoriom odbiorcoOw:

e PFRON - w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych,
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e podmiotom realizujgcym dziatania w projekcie ( podmioty szkoleniowe),

e dostawcom uslug zaopatrujacych PZN IT w rozwigzania techniczne, zarzadzanie nasza
organizacjg (w szczeg6lnosci dostawcom ustug informatycznych, dostawcom pocztowym),

e dostawcom ustug prawnych i doradczych oraz ksiggowo administracyjnych.

e podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcego prawa np.
sady lub organy S$cigania — oczywiscie tylko gdy wystapia z zadaniem w oparciu o stosowng
podstawe prawna,

6. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy przetwarzamy do Konca okresu
przedawnienia potencjalnych roszczen z umowy, z zachowaniem okreséw wynikajacych z
przepisow podatkowych oraz rachunkowych.

7. W zwiazku z przetwarzaniem przez PZN IT Panstwa danych osobowych przystuguje
Panstwu prawo do:

e dostepu do danych,

e sprostowania danych,

e usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania,
e sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e przenoszenia danych.

8. Aby skorzysta¢ z ktoregokolwiek z powyzszych uprawnien — nalezy skontaktowaé si¢ z
PZN IT telefonicznie, poprzez strong¢ internetowg, e-mailem lub osobiscie w siedzibie PZN IT.

9. Informujemy takze, ze przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

10. Podanie danych jest dobrowolne. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do
podpisania umowy, a ich nie podanie uniemozliwi podjecie wspotpracy pomigdzy stronami.

11. Panstwa dane nie sg przetwarzane w sposob automatyczny, poprzez tzw. profilowanie.

12. Panstwa dane nie sa przekazywane do Panstwa trzeciego bedacego poza Europejskim
Obszarem Gospodarczym.

Do zapytania ofertowego dotaczono:

Zatacznik nr 1 — Formularz oferty



