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Warszawa, dn. 19 pazdziernika 2021 r.

Zapytanie ofertowe nr 6/POWR/PZN/2021 o udzielenie zamodwienia w ramach projektu pt. ,Budowa
kompleksowego systemu szkolenia i udostepniania osobom niewidomym pséw przewodnikéw oraz zasad
jego finansowania.”

Wybdr Wykonawcy/éw bedzie sie odbywat zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci opisang w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 21
grudnia 2020 bez stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Zaproszenie do sktadania ofert na swiadczenie ustug hotelarsko — noclegowych wraz z cateringiem
($niadanie, obiad, kolacja, przerwy kawowe) i wynajem sali w ramach projektu pt. ,Budowa
kompleksowego systemu szkolenia i udostepniania osobom niewidomym pséw przewodnikéw oraz
zasad jego finansowania.”

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Zamawiajacy: Polski Zwigzek Niewidomych
Siedziba: ul. Konwiktorska 9, 00-216 Warszawa
NIP: 526-000-19-09

E-mail: pzn@pzn.org.pl

Strona internetowa: www.pzn.org.pl

Telefon: 22 635 52 64

2. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest:

2.1. Swiadczenie ustug w okresie 11-14 listopada 2021 roku, ktore sktadajg sie z:

- 3 noclegdéw dla 5 oséb w pokojach jednoosobowych wraz ze $niadaniem w terminie 11-14
listopada 2021 w hotelu o standardzie maksymalnie trzygwiazdkowym na terenie Warszawy
potozonym nie dalej niz 5km od Dworca Centralnego.

- tgcznie 26 obiadow (zupa, danie gtdwne wraz z suréwkag/warzywami oraz dodatkami:
frytki/ziemniaki/ryz/kasza, deser, woda do picia), tj.

12 listopada 2021 — 9 obiaddw,

13 listopada 2021 - 9 obiaddw

14 listopada 2021 - 8 obiaddow
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- tacznie 19 kolacji (ciepty positek lub zimny bufet, woda oraz soki), tj.
11 listopada 2021 — 5 kolacji
12 listopada 2021 — 5 kolacji
13 listopada 2021 - 5 kolacji
14 listopada 2021 - 4 kolacje

- 54 przerw kawowych dla 9 oséb (3 dni, kazdego dnia serwowanych dwie przerwy kawowe) — kawa
i herbata bez ograniczen, woda, dodatki: mleko, cukier, cytryna, stodkie przekaski: ciasteczka,
owoce tj.

12 listopada 2021 — po 2 przerwy kawowe dla 90séb,

13 listopada 2021 - po 2 przerwy kawowe dla 90séb,

14 listopada 2021 - po 2 przerwy kawowe dla 90séb,

2.2. wynajem 1 sali w Warszawie znajdujgcej sie w tym samym budynku co hotel w okresie 12-14 listopada
2021 r.dla 10 oséb i 1 psa przewodnika (do 10h zegarowych).

Sala powinna by¢ wyposazona w: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem i komputerem, tablice
flipchart lub suchoscierne, bezprzewodowy dostep do Internetu, ustuga obejmuje takze koszty utrzymania
sali, w tym energii elektrycznej, sala zapewnia dostep dla 0séb z niepetnosprawnosciag ruchowa.

W Sali musi by¢ mozliwo$é zainstalowania sprzetu do ttumaczenia symultanicznego, ktére zapewni
Zamawiajgcy oraz posiada¢ dodatkowa przestrzen do przeprowadzenia ¢éwiczen z jednym psem
przewodnikiem.

3. Wspolny stownik zamoéwien (CPV):
55321000-6 — ustugi przygotowywania positkdw
70200000-3 — ustugi wynajmu

55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe

4. Zadania po stronie Wykonawcy:

4.1. Przygotowanie wskazanej liczby positkow ze swiezych produktow.
4.2. Zapewnienie wskazanej liczby noclegow.

4.3 Zapewnienie sali - do 10 oséb + 1 pies przewodnik

5. Zadania po stronie Zmawiajgcego:

5.1. Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty i zawiadomienie Wykonawcoéw
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5.2 Podpisanie umowy z wytonionym Wykonawcg

6. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia:
-11-14.11.2021 r. w Warszawie w hotelu potozonym w odlegtosci do 5km od Dworca Centralnego

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu wykonania zamdwienia, po wczesniejszej
konsultacji z Wykonawca.

7. Warunki udziatu w postepowaniu:

7.1. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, posiadajg wpis do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
lub Krajowego Rejestru Sgdowego;

7.2. Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

7.3. Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.
7.4. Wykonawca nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe.

8. Wykaz dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

8.1. przygotowana oferta przez Wykonawce stanowigca zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego — Formularz
oferty;

8.2. dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy (np. odpis CEIDG, wydruk
KRS — nie starsze niz 3 miesigce liczgc wstecz od terminu sktadania ofert, petnomocnictwo).

9. Waluta, w jakiej bedg prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamdwienia

Ztoty polski

10. Opis sposobu przygotowania oferty

10.1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
i przygotowaé kompletng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

10.2. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

10.3. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie zgtaszaé jakichkolwiek roszczen z
tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

10.4. Oferta powinna zawierac taczne koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.
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10.5. Cene nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w kwocie brutto uwzgledniajacej
wszelkie koszty Wykonawcy. Cena brutto u podatnikdw VAT powinna zawiera¢ ewentualny podatek VAT.
10.6. Oferta powinna by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

10.7. Osoba reprezentujgca Wykonawce dotgcza do oferty, ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania

Ofertowego - Formularz ofertyi Dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy

np. odpis CEIDG, wydruk KRS — nie starsze niz 3 miesigce liczac wstecz od terminu skfadania ofert,
petnomocnictwo). Brak zatgczenia dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentacji skutkuje
obowigzkiem jego uzupetnienia na wezwanie Zamawiajgcego w terminie przez niego wskazanym.

11. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami

Katarzyna Janiszewska, kjaniszewska@pzn.org.pl

12. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty

12.1. Ztozenie oferty polega na wypetnieniu Formularza oferty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do
Zapytania Ofertowego i zatgczenie dokumentu potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy i przestaniu dokumentacji pocztg, kurierem lub ztozeniu osobistym w formie pisemnej na
adres: Polski Zwigzek Niewidomych, ul. Konwiktorska 9, 00-216 Warszawa, pok. 32 lub ztozeniu (w formie
elektronicznej) e-mailem na adres kjaniszewska@pzn.org.pl

12.2. Oferte nalezy przesta¢/ztozy¢ w terminie do dnia 26 pazdziernika 2021 r.

12.3. W przypadku ztozenia w formie pisemnej: oferte prosimy umiesci¢ w zamknietym, nieprzejrzystym
opakowaniu, w sposdb gwarantujgcy poufnosc jej tresci, z wyraznym oznaczeniem: ,,Oferta do zapytania
ofertowego nr 6/POWR/PZN/2021".

12.4. W przypadku ztozenia w formie elektronicznej: oferte prosimy przesta¢ wpisujagc w temacie
wiadomosci email ,,Oferta do zapytania ofertowego nr 6/POWR/PZN/2021".

12.5. Zamawiajgcy bedzie miat prawo zadaé¢ wyjasniern od Wykonawcow, ktorych oferty beda zawieraty
razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

12.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanego zapytania ofertowego
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym potencjalnych
Wykonawcow.

12.7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
postepowania w dowolnym momencie bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.
12.8. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostang poinformowani
o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

13. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy
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a) Wykonawca moze zdobyé maksymalnie 100 punktéw (kryterium cenowe). Wartosé punktowq podaje
sie w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsze oferty zostang uznane oferty
z najwiekszg liczbg punktow.

b) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcdéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert oraz ich uzupetnien i poprawiaé oczywiste omyiki.

c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcoéw dokumentow.

14. Sposob obliczenia oferty

Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto realizacji poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamodwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze
najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce kryterium:

1) Kryterium — Cena — max. 100 pkt

Ocenie podlegaé bedzie cena brutto realizacji poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamdwienia (obiad, kawa,
wynajem sali).

Zamawiajgcy wskazuje, ze cena oferty jest ceng skalkulowang w kwotach brutto razem z VAT. Cena brutto
musi by¢ statfa, przez caty czas realizacji zamdwienia.

Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny wedtug oferty:

C - Cena poszczegdlnych pozycji brutto w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cmin — najnizsza cena poszczegdlnych pozycji sposrdd sktadanych ofert.
Cof — najnizsza cena poszczegdlnych pozycji podana w ofercie.

Liczba punktow = -------- x 100

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzymata najwiekszg ilo$¢ punktow w
poszczegdlnych pozycjach.

2. W przypadku, gdy zaoferowana cena wydaje sie razgco niska i Zamawiajgcy powezmie watpliwosci w
tym zakresie, zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o stosowne wyjasnienia. Cena jest razgco niska, gdy
w oczywisty sposob odbiega od cen rynkowych, w szczegdlnosci, gdy nie pokrywa kosztéw realizacji
zamowienia.

3. Zamawiajgcy moze wystgpi¢ jednokrotnie do dostawcy o uzupetnienie brakdw w dokumentacji
sktadanej wraz z oferta.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktoéra:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
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b) nie jest zgodna z trescig zapytania,

c) jest niekompletna,

e) jest niepodpisana,

f) zostata ztozona przez Wykonawce nie spetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu,
g) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

h) zawiera razaco niska cene.

15.

Termin zwiazania ofertg

15.1. Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.
15.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

16.
16.1

Uwagi koricowe

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty

niepodlegajace odrzuceniu, na etapie wybrania najlepszej oferty, w przypadku, gdy wartos$é najlepszych

ofert w poszczegdlnych pozycjach przewyzisza kwote srodkdow przeznaczonych na zamdwienie.

16.2. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie

z Wykonawca, w celu wtasciwej realizacji zamdwienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian

w drodze aneksu do umowy. Przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmian w umowie dotyczgcej:

a)

zmiany okresu i harmonogramu realizacji umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci
niezaleznych i niezawinionych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a powodujgcych, ze wykonanie zamdwienia nie jest mozliwe
w terminach okreslonych w umowie

16.3. Z mozliwosci ubiegania sie o0 zamdwienia sg wykluczeni:

a)

wykonawcy powigzani osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1.1.1.uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

1.1.2.posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa
lub nie zostat okreslony przez IZ Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,

1.1.3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika,

1.1.4.pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
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lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

16.4. Niniejsze ogfoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamdwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Polskiego Zwigzku Niewidomych do zawarcia
umowy. Polski Zwigzek Niewidomych moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia
swojej decyzji.

17. Ochrona danych osobowych

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Polski Zwigzek Niewidomych z siedzibg w
Warszawie, 00—216, ul. Konwiktorska 9 (dalej PZN).

2. We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panistwa danych osobowych przez PZN mozna
skontaktowaé sie z nami mailowo: daneosobowe@pzn.org.pl

3. Dane przetwarzane s3: w celu przeprowadzenia rozeznania rynku dotyczacego zatrudnienia na
umowe zlecenie osoby od organizacji upowszechniania w ramach projektu pt. ,Budowa
kompleksowego systemu szkolenia i udostepniania osobom niewidomym pséw przewodnikéw oraz
zasad jego finansowania” oraz do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub
do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy (podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

4. PZN przetwarza nastepujace kategorie Paristwa danych osobowych:

e Podstawowe dane identyfikacyjne.

e Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne.

e Elektroniczne dane indentyfikacyjne.

e Dane dotyczace zamieszkania.

e Dane wynikajgce z obowigzku prawnego np. przepiséw podatkowych i rachunkowych.
e Dane dotyczace niepetnosprawnosci.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach wymienionych w pkt. 3, Paristwa dane osobowe moga
by¢ przekazywane nastepujgcym kategoriom odbiorcéw:

e PFRON — w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych,

e podmiotom realizujgcym dziatania w projekcie ( podmioty szkoleniowe),

e dostawcom ustug zaopatrujgcych PZN w rozwigzania techniczne, zarzadzanie naszg organizacjg (w
szczegoblnosci dostawcom ustug informatycznych, dostawcom pocztowym),

e dostawcom ustug prawnych i doradczych oraz ksiegowo administracyjnych.
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e podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcego prawa np. sady lub
organy Scigania — oczywiscie tylko gdy wystgpia z zgdaniem w oparciu o stosowng podstawe prawng,

6. Panstwa dane pozyskane w zwigzku z zawarciem umowy przetwarzamy do konca okresu
przedawnienia potencjalnych roszczen z umowy, z zachowaniem okreséw wynikajgcych z przepiséw
podatkowych oraz rachunkowych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez PZN Panstwa danych osobowych przystuguje Paiistwu prawo do:
dostepu do danych,

e sprostowania danych,

e usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania,
e sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e przenoszenia danych.

8. Aby skorzysta¢ z ktdregokolwiek z powyziszych uprawnied — nalezy skontaktowaé sie z PZN
telefonicznie, poprzez strone internetowg, e-mailem lub osobiscie w siedzibie PZN.

9. Informujemy takze, ze przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

10. Podanie danych jest dobrowolne. Podanie danych jest warunkiem koniecznym do podpisania
umowy, a ich nie podanie uniemozliwi podjecie wspdtpracy pomiedzy stronami.

11. Paristwa dane nie sg przetwarzane w sposéb automatyczny, poprzez tzw. profilowanie.

12. Panstwa dane nie sg przekazywane do Panstwa trzeciego bedacego poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym.

Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty



