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Warszawa, dn. 21 grudnia 2019 .

Zapytanie ofertowe nr 7/POWR/PZN/2019 o udzielenie zamdéwienia w ramach projektu pt. ,Budowa
kompleksowego systemu szkolenia i udostepniania osobom niewidomym pséw przewodnikdédw oraz zasad jego
finansowania.”

Wybdr wykonawcy bedzie sie odbywat zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci bez stosowania przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Zaproszenie do sktadania ofert na swiadczenie ustug hotelarskich - nocleg wraz ze $niadaniem, ustuga
cateringowa, wynajem sali w terminach 11-12.01.2020; 29.02-1.03.2020; 28-29.03.2020; 18-19.04.2020
w Warszawie

1. Nazwa i adres zamawiajgcego:

Zamawiajacy: Polski Zwigzek Niewidomych
Siedziba: ul. Konwiktorska 9, 00-216 Warszawa
NIP: 526-000-19-09

E-mail: pzn@pzn.org.pl

Strona internetowa: www.pzn.org.pl

Telefon: 22 635 52 64

2. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug hotelarskich - nocleg wraz ze $niadaniem, ustuga
cateringowa i wynajem sali w terminach 11-12.01.2020; 29.02-01.03.2020; 28-29.03.2020; 18-19.04.2020
w Warszawie.
Hotel i Sala muszg znajdowac sie w odlegtosci do 4 km od Dworca Centralnego po najszybszej trasie
dojazdu srodkami transportu publicznego lub takséwkg, poniewaz po zakonczonych zajeciach uczestnicy
muszg mie¢ mozliwosc¢ szybkiego dotarcia na dworzec w celu zdgzenia na pociag.

a) Ustuga hotelarska - nocleg ze $niadaniem dla 5 oséb w Warszawie:

11-12.01.2020 - jedna doba hotelowa

29.02- 01.03.2020- jedna doba hotelowa

28-29.03.2020 - jedna doba hotelowa

18-19.04.2020 - jedna doba hotelowa
Zamoéwienie obejmuje zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych z tazienkg oraz $niadanie w hotelu
minimalnie dwugwiazdkowym, a maksymalnie trzygwiazdkowym.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zaoferowania pokoi dwuosobowych do wykorzystania przez 1 osobe;
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zaoferowania pokoi dwuosobowych do wykorzystania przez 2 osoby
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(maksymalnie 50% oferowanych pokoi w kazdym terminie) jezeli wykonawca nie bedzie mdégt zaoferowac
pokoi jednoosobowych dla wszystkich uczestnikdw.

b) Wynajem Sali znajdujacej sie w tym samym budynku co hotel lub na terenie tego samego obiektu
na maksymalnie 23 osoby w terminach;

11 stycznia - 11.00- 18.00 (8h)

12 stycznia - 9.00 - 14.00 (5h)

29 lutego- 11.00- 18.00 (8h)

1 marca - 9.00 - 14.00 (5h)

28 marca- 11.00- 18.00 (8h)

29 marca - 9.00 - 14.00 (5h)

18 kwietnia- 11.00- 18.00 (8h)

19 kwietnia - 9.00 - 14.00 (5h)

Sala powinna by¢ wyposazona w stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem i komputerem oraz
taczem HDMI, tablice flipchart lub suchoscierne, bezprzewodowy dostep do Internetu, zapewniony jest
dostep dla 0séb z niepetnosprawnoscia ruchows.

c) Catering w miejscu szkolenia dla maksymalnie 23 oséb na dwdch zjazdach oraz 19 oséb na dwéch

zjazdach (obiad oraz przerwy kawowe) oraz kolacja dla 5 oséb na kazdym ze zjazdow.

11 stycznia - 2 przerwy kawowe, obiad i kolacja

12 stycznia - 1 przerwa kawowa i obiad

29 lutego - 2 przerwy kawowe, obiad i kolacja

1 marca - 1 przerwa kawowa i obiad

28 marca- 2 przerwy kawowe, obiad i kolacja

29 marca - 1 przerwa kawowa i obiad

18 kwietnia- 2 przerwy kawowe, obiad i kolacja

19 kwietnia - 1 przerwa kawowa i obiad

Poprzez catering rozumie sie obiad (zupa, drugie danie, deser, woda oraz soki); kolacja (ciepty positek lub
zimny bufet, woda oraz soki), przerwa kawowa (kawa, herbata, woda, mleko, cukier, cytryna, stone
przekaski, ciasto i owoce).

llos¢ oséb moze ulec zmniejszeniu.

3. Wspolny stownik zamdwien (CPV):

55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 — ustugi restauracyjne i podawania positkéw

55500000-5 — ustugi bufetowe oraz w zakresie podawania positkow

70200000-3 — ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci stanowigcych wtasnosé

4. Zadania po stronie wykonawcy:



Fundusze Unia Europejska | """

Eu ropejs kie Europejski Fundusz Spoteczny * *
Wiedza Edukacja Rozwdj

Zapewnienie zakwaterowania wraz ze sniadaniem, sali oraz cateringu wg opisu w punkcie 2.

5. Zadania po stronie zamawiajgcego:

- Dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty i zawiadomienie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
o wyborze najkorzystniejszej oferty do dnia 03.01.2020r.

- Podpisanie umowy z wytonionym Wykonawca,

- Dostarczenie Wykonawcy listy osdb zakwaterowanych oraz doktadnych terminéw.

6. Termin i miejsce wykonania zaméwienia:

11-12.01.2020; 29.02-01.03.2020; 28-29.03.2020; 18-19.04.2020 w Warszawie.

7. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

- s3 w stanie zapewni¢ w jednym budynku lub obiekcie wszystkie wymienione elementy przedmiotu
zamoéwienia,

- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

- dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajgcymi wykonanie
zaméwienia.

8. Wykaz dokumentéw wymaganych dla wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca przedstawia dokumenty potwierdzajgce jego zdolnos¢ do wykonywania tego typu ustug
w formie kserokopii (zaswiadczenia z numerami REGON, NIP) i potwierdzajace sytuacje finansowg
(zaswiadczenie o niezaleganiu ZUS).

9. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia

Ztoty polski

10. Opis sposobu przygotowania oferty

- Wykonawcy zobowigzani sg zapoznaé sie doktadnie z informacjami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
i przygotowad kompletng oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

- Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania.

- Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku
z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujg sie nie zgtaszaé jakichkolwiek roszczen z tego
tytutu wzgledem Zamawiajgcego.

- Oferta powinna zawierac taczne koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

- Cene nalezy podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w kwocie brutto.

- Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
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11. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami

Anna Gradek, 22 635 52 84; agradek@pzn.org.pl

12. Miejsce, termin i sposéb ztozenia oferty

Ztozenie oferty polega na wypetnieniu Formularza ofertowego i przygotowaniu niezbednych dokumentoéw,
podpisaniu ich, a nastepnie: ztozeniu (przestaniu poczta, kurierem lub ztozeniu osobistym w formie pisemnej)
na adres: Polski Zwigzek Niewidomych, ul. Konwiktorska 9, 00-216 Warszawa, pok. 25 lub ztozeniu (w formie
elektronicznej) e-mailem na adres agradek@pzn.org.pl

- Oferta musi by¢ ztozona w terminie do 30.12.2019r do godziny 24.00 elektronicznie lub do godziny 16.00
ztozona osobiscie do pokoju 25, po tej godzinie mozna zostawi¢ koperte na portierni w budynku). Decyduje
data wptywu. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

- W przypadku ztozenia w formie pisemnej: oferte prosimy umiesci¢c w zamknietym, nieprzejrzystym
opakowaniu, w sposéb gwarantujgcy poufnosc jej tresci, z wyraznym oznaczeniem: ,Oferta do zapytania
ofertowego nr 7/POWR/PZN/2019”.

- W przypadku ztozenia w formie elektronicznej: oferte prosimy przestaé wpisujac w temacie wiadomosci email
,Oferta do zapytania ofertowego nr 7/POWR/PZN/2019".

- Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferte w przypadku nieoznakowania oferty zgodnie
Z wymogami niniejszego Zapytania ofertowego.

- Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte.
- Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegajg zwrotowi.

- Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcéw, ktérych oferty bedg zawieraty razaco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanego zapytania ofertowego oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym potencjalnych Wykonawcéw.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia zapytania bez
ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

- Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferte zostang poinformowani
o nowym terminie sktadania ofert oraz o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego.

13. Kryteria oceny ofert i wyboru wykonawcy

a) Wykonawca moze zdoby¢é maksymalnie 100 punktéw (kryterium cenowe). Warto$¢ punktowa podaje sie
w zaokragleniu do dwdéch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsze oferty zostang uznane oferty
z najwiekszg liczbg punktow.

b) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnied dotyczacych tresci
ztozonych ofert oraz ich uzupetnien i poprawiaé oczywiste omytiki.
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c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcow dokumentdéw.

d) Oferta zawierajaca nieprawdziwe dane lub dane, ktérych Wykonawca nie poprawit w czasie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego podlega odrzuceniu.

14. Sposob obliczenia oferty

W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zastosuje nastepujgce
kryterium:

1) Kryterium — Cena — max. 100 pkt

Ocenie podlegad bedzie tgczna cena brutto realizacji ustugi w ramach jednej oferty.
Zamawiajgcy wskazuje, ze cena oferty jest ceng skalkulowang w kwotach brutto. Cena brutto musi by¢ stata.
Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny wedtug oferty:

C — Cena poszczegolnych pozycji brutto w polskich ztotych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cmin — najnizsza cena poszczegodlnych pozycji sposréd sktadanych ofert.
Cof — najnizsza cena poszczegdlnych pozycji podana w ofercie.

Liczba punktow = -——--- x 100

15. Termin zwigzania ofertg

- Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

- Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

16. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztdw postepowania poniesionych przez Oferentéw.
17. Uwagi konncowe

- Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é negocjowania ceny z Wykonawcyg, ktdry ztozy najkorzystniejszg
oferte, w przypadku, gdy wartosc oferty przewyzsza kwote $rodkéw przeznaczonych na zamdwienie;
- W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie

z Wykonawcg, w celu wtasciwej realizacji zamowienia zastrzega sie mozliwo$¢ dokonania niniejszych zmian
w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:
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e okresu i harmonogramu realizacji umowy,
e zwiekszenia wartosci zamowienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamodwienia
publicznego okreslonego w umowie).

- Z mozliwosci realizacji zamodwienia bedg wytgczone podmioty, ktdre powigzane sg z beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

- Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych, a propozycje
sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze
zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Polskiego Zwigzku Niewidomych do zawarcia umowy. Polski
Zwigzek Niewidomych moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

18. Postanowienia koricowe

Do zapytania ofertowego dotgczono:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty



