Projekt współfinansowany ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 
ZAPYTANIE OFERTOWE

NA WYKONANIE AUDYTU ZEWNĘTRZNEGO PROJEKTU  POD NAZWĄ ,, PRZEZ WIEDZĘ DO INTEGRACJI   V„
Nr zamówienia :  3/FKR/2017 z dnia  15 listopada    2017 roku

1.  Zamawiający

Stowarzyszenie: Polski Związek Niewidomych 
ul. Konwiktorska 9

00 – 216 Warszawa

www.pzn.org.pl  tel. 22 / 635-78-60
2. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie audytu zewnętrznego obejmującego działania prowadzące do uzyskania oceny realizacji projektu w ramach art. 36 ustawy z dnia 27.08.1997r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych   pod względem legalności, gospodarności, rzetelności oraz zgodności z założeniami określonymi we wniosku o dofinansowanie ,Aneks nr. 1 z dnia 31.10.2017r.   do   Umowy  nr ZZB/000443/BF/D  z dnia 02.08.2017r. r  pod nazwą ,, Przez wiedzę do integracji V „ opracowanie opinii wraz z raportem z audytu.
Realizującym projekt w imieniu Wnioskodawcy jest nieposiadająca   osobowości prawnej jednostka zaangażowana do realizacji projektu pod nazwą Polski Związek Niewidomych Instytut Tyflologiczny zpchr. 
Zakres audytu:

· okres badania obejmuje czas od daty rozpoczęcia Projektu czyli 01.04.2017r.  do dnia podpisania Umowy. Czynności wykonywane w ramach audytu będą przeprowadzane w siedzibie Zamawiającego ul. Konwiktorska 9 w Warszawie w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziałku do piątku.
· badanie ksiąg rachunkowych, dowodów księgowych i zestawień sporządzanych na podstawie faktur i rachunków pod kątem zgodności ze stanem rzeczywistym, realizacji projektu  zawartymi  wymaganiami w Umowie  ‘’ Przez wiedzę do integracji IV ‘’w
· weryfikacja kwalifikowalności poniesionych kosztów i sposobu ich dokumentowania przez weryfikację oryginałów dowodów księgowych dokumentujących zdarzenia w okresie objętym audytem, sprawdzenie opisu dowodów księgowych, ocenę prawidłowości i wiarygodności poniesionych kosztów w tym czy zostały faktycznie poniesione w związku z realizacją zadania/projektu, czy były zasadne, oszczędne, poniesione w terminie, weryfikację wniesienia wkładu własnego zgodnie z Umową . Sprawdzenie czy prowadzona jest wyodrębniona ewidencja księgowa zgodnie z zasadami realizacji zadania/projektu. 

· kontrola zgodności prowadzenia rachunkowości przez Wnioskodawcę z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości / Dz.U.z 2009r.Nr. 152 poz.1223,z późn.zm./ w części dotyczącej audytowanego zadania/projektu.

· sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy / w zakresie podatku VAT / 
· weryfikację zgodności danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji zadania/projektu w części dotyczącej postępu rzeczowego oraz postępu finansowego z dokumentacją dotyczącą realizacji zadania/projektu przez ocenę sposobu monitorowania w ramach realizacji zadań, dotrzymywania przez Wnioskodawcę harmonogramu realizacji działań, weryfikacji prawidłowości zakupu dostaw i usług pod względem gospodarności, realizacji działań promocyjnych zgodnie z Umową , ocenę sposobu pozyskiwania, przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach zadania/projektu, zasad prowadzenia i archiwizowania dokumentacji zadania/projektu oraz sprawdzenia czy zostały wdrożone zalecenia pokontrolne oraz czy usunięto uchybienia w przypadku gdy zostały wykryte w ramach przeprowadzonych kontroli.

· audyt zewnętrzny zostanie przeprowadzony zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnętrznego stanowiącymi załącznik do Komunikatu nr 2 MF z dnia 17 czerwca 2013 roku w sprawie standardów audytu wewnętrznego jednostek  sektora finansów publicznych (Dz. Urz. MF z 2013 r. poz. 15) 
-  sporządzenie i przekazanie Zamawiającemu opinii wraz z raportem w formie pisemnej, a także w wersji elektronicznej. 
Wartość projektu podlegającego audytowi wynosi   463.411,72   złotych.
3. Termin  realizacji zamówienia : 

- od 06 grudnia 2017r.   do  20 grudnia 2017r.  
 Zakończenie realizacji zamówienia  : oddanie opinii wraz z raportem z audytu do 20 grudnia   2017 r.  

4. Warunki udziału w postępowania
1)Wykonawca posiada wykwalifikowaną kadrę posiadającą udokumentowane kwalifikacje do wykonania audytu zewnętrznego zgodnie z warunkami określonymi w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr.157,poz.1240, z późn.  zm.).
Na  potwierdzenie spełnienia w/w warunku Wykonawca dołączy do oferty  wykaz personelu z udokumentowaniem kwalifikacji min. 2 osób  przeznaczonych do wykonania przedmiotu zamówienia. - co najmniej jedna osoba musi posiadać uprawnienia biegłego rewidenta.

2)Wykonawca ma udokumentować doświadczenie w zakresie audytowania zadań/projektów finansowanych ze środków publicznych potwierdzające wykonanie przynajmniej 3 audytów projektów o wartości nie mniejszej niż 200 000 zł .
3)Osoby uczestniczące w przeprowadzaniu audytu zewnętrznego w tym Wykonawca:

· nie posiadają udziałów, akcji lub innych tytułów własności w podmiocie audytowanym lub jednostce z nią stowarzyszonej, dominującej, zależnej lub współzależnej, w której mają wykonywać usługę dotyczącą audytu zewnętrznego zadania/projektu,

· nie są lub nie byli w ciągu trzech lat przedstawicielami prawnymi (pełnomocnikiem), członkiem organów nadzorczych bądź zarządzających lub pracownikiem w podmiocie audytowanym albo jednostki z nią stowarzyszonej, dominującej lub zależnej,

· nie osiągnęli, chociażby w jednym roku w ciągu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu rocznego z tytułu świadczenia usług na rzecz podmiotu audytowanego, jednostki wobec niej dominującej lub jednostek z nią stowarzyszonych, jednostek od niej zależnych lub współzależnych z wyłączeniem pierwszego roku działalności Wykonawcy przeprowadzającego audyt,

· w ciągu trzech lat nie uczestniczyli w sporządzaniu dokumentów stanowiących przedmiot audytu zewnętrznego,

· nie jest małżonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia i nie jest związany z tytułu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobą zarządzającą lub będącą w organach nadzorczych podmiotu audytowanego albo zatrudniającą przy przeprowadzaniu audytu takie osoby,

· nie są i nie byli zaangażowani w planowanie, realizację, zarządzanie zadaniem/projektem, którego audyt dotyczy,

· nie pozostają w stosunku pracy lub zlecenia z PFRON,

· nie ma żadnych innych powodów, które spowodowałyby, że nie będziemy spełniać warunków bezstronności i niezależności.
6)Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

7)Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami  wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a w szczególności przez: 

-uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

- posiadanie udziałów lub co najmniej 10 % akcji;

- pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

- pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na  potwierdzenie spełnienia w/w warunku Wykonawca dołączy oświadczenie każdej z osób przeznaczonych do wykonywania przedmiotu zamówienia 

5. Waluta w jakiej prowadzone będą rozliczenia

    PLN

6. Opis sposobu przygotowania oferty, forma, zawartość:

1) Oferta opracowana w języku polskim w formie pisemnej .Podpisy złożone przez Wykonawcę winny być czytelne lub opatrzone pieczątką imienną.

2) Na ofertę składają się niżej wymienione dokumenty i załączniki:

a) wykazu wykonywanych audytów zadań/projektu finansowanych ze środków publicznych wraz z terminem ich wykonania dotyczących zarówno kwalifikacji i doświadczenia podmiotu ubiegającego się o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu jak i osób bezpośrednio uczestniczących w wykonaniu audytu zgodnie z warunkami określonymi w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr. 157,poz.1240 z późn.  zm.)
b) wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu audytu wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia spełniających warunki określone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 2013 r. poz. 885 j.t. ze. zm.).

c) potwierdzonych za zgodność z oryginałem dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe uprawniające do przeprowadzenia zadań audytu zewnętrznego w tym zgodnie z warunkami określonymi w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 2013 r. poz. 885 j.t. ze. zm.).,

d )   Formularz ofertowy wg wzoru załącznik Nr.1,

e)     Do oferty winny być dołączone oświadczenia wg. wzoru –  załączniki Nr 2 i Nr 3,

f)    Do oferty winny być dołączone w formie kserokopii zaświadczenie ;  NIP, oraz wpis do KRS lub zaświadczenie o działalności gospodarczej
3) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, 
4) Nie dopuszcza się składania ofert częściowych,

5) Oferta nie zawierająca pełnego zakresu zapytania  zostanie odrzucona.

7. Miejsce i termin złożenia oferty:

Oferty należy składać na piśmie  (pocztą- decyduje data stempla pocztowego) , osobiście, przesyłka kurierska) napisem oferta : ,, Przez wiedzę do integracji IV ‘’ w siedzibie  na adres:

Polski Związek Niewidomych Instytut Tyflologiczny zpchr.  
ul. Konwiktorska 9

00 – 216 Warszawa

do dnia  29 listopada  do godziny 10. 00

Oferty złożone po tym terminie nie będą podlegać ocenie.

8. Kryteria  oceny ofert i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty :

Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca w związku z realizacją audytu zewnętrznego. Cena będzie ostateczna i będzie stanowić zapłatę za wszelkie czynności Wykonawcy w związku z realizacją audytu zewnętrznego.
Oferta zostanie oceniona w oparciu o kryterium:

Cena brutto 

Maksymalna liczba punktów 100.

Cena – 0 do 100 pkt.

Opis sposobu obliczania ceny:

Cena całej oferty w kwocie brutto (kwota netto + obowiązujący podatek VAT) podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Liczba punktów = najniższa zaoferowana cena podzielona przez cenę oferty ocenianej x 100 wskaźnik stały.

Wzór Cn = c min/cn x 100 pkt

C min - cena minimalna wśród złożonych ofert

Cn – cena zaproponowana przez oferenta

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta , która uzyska najwyższą końcową ocenę. Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Spośród ofert nie podlegających odrzuceniu Zamawiający wybierze ofertę z najwyższą liczbą punktów.

W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktów przez 2 lub więcej oferentów Zamawiający zastrzega sobie prawo do określenia dodatkowego kryterium, którego ocena łącznie z punktacją uzyskaną za spełnienie powyższych kryteriów zdecyduje o dokonaniu ostatecznego wyboru.
W toku badania i oceny ofert  Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dot. treści złożonych ofert oraz ich uzupełnienia pod warunkiem nie naruszenia zasady konkurencyjności.

Osobą uprawnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest:

Zdzisława Krupa    e-mail : zkrupa@pzn.org.pl  ;  tel. 22/ 635-78-60 lub 692 434 692
9. Unieważnienie postępowania

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania

10. Finansowanie 

Zamówienie jest dofinansowane   ze środków  Państwowego Funduszu Rehabilitacji  w ramach  art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych 
11. Uwagi końcowe

Powyższe zapytanie ofertowe prowadzone jest w ramach zasady konkurencyjności i nie stanowi przedmiotu zamówienia publicznego w ramach przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku  Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2013r  poz. 907 z póź. zm. )
Propozycje składane przez zainteresowane podmioty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nie są ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Polskiego Związku Niewidomych  do zawarcia umowy. Polski Związek Niewidomych może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

Niniejsze postępowanie prowadzone jest zgodnie z  Zasadami wspierania realizacji zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej osób niepełnosprawnych , zlecanych fundacjom oraz organizacjom pozarządowym przez PFRON .
Załączniki:

Załącznik nr 1 – wzór formularza ofertowego,

Załącznik nr 2 – wzór oświadczenia o bezstronności i niezależności,

Załącznik nr 3 – wzór oświadczenia dotyczącego braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym,

– wzór Umowy na realizację zlecenia.
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