UMOWA 

na przeprowadzenie audytu zewnętrznego projektu

zawarta w Warszawie w dniu ………………………………….. 2017 roku pomiędzy:

Polskim Związkiem Niewidomych .z siedzibą w Warszawie, adres: ul. Konwiktorska 9, 00-216 Warszawa, wpisanym do rejestru stowarzyszeń KRS prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000042049, posiadającym nadany NIP 526-000-19-09 

Projekt pt. ‘’ Rehabilitacja To Samodzielność i Rozwój” realizuje w imieniu Zamawiającego Polski Związek Niewidomych Ośrodek Rehabilitacji i Szkolenia PZN ‘’Homer ‘’ im. Józefa Buczkowskiego w Bydgoszczy ul. Powstańców Wielkopolskich 33
 reprezentowanym przez: 

Annę Woźniak Szymańską –Prezes Zarządu Głównego Polskiego Związku Niewidomych 

Zdzisława Krupa – Główna Księgowa  Polskiego Związku Niewidomych 
zwanym dalej Zamawiający

a

................................................................................
………………………………………………………….

z siedzibą

w ............................................................,

zarejestrowanym w ……………………………………………………..….. pod

numerem ............,

NIP ..................................., REGON: ........................

reprezentowanym przez:

zwanym dalej Wykonawcą

§ 1

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia audytu

Zewnętrznego projekt pod nazwą ,, Rehabilitacja To Samodzielność i Rozwój ” realizowanego przez Zamawiającego, zgodnie z zakresem audytu stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz ofertą wykonawcy / wg. zapytania ofertowego.2/FKR/2017r. / stanowiącą załącznik nr 2 do umowy.

2. Audyt zostanie przeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymi, międzynarodowymi standardami audytu.

3. W wyniku przeprowadzenia audytu Projektu Wykonawca przygotuje opinię wraz

z raportem.

4. Opinia wraz z raportem z audytu, o których mowa w ust. 3 zostaną sporządzone

i przekazane Zamawiającemu w języku polskim w 2 egzemplarzach w wersji papierowej oraz 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej (format .doc).

5. Opinia wraz z raportem z audytu, o których mowa w ust. 3 i 4, zostaną podpisane

przez osoby dokonujące audytu, w tym osobę posiadającą uprawnienia biegłego rewidenta lub inne kwalifikacje audytora wymagane przez organizację .
§ 2

1. Zamawiający zobowiązuje się współdziałać z Wykonawcą w celu prawidłowej

realizacji umowy.

2. Zamawiający udostępni Wykonawcy sprawozdawczość Projektu, księgi rachunkowe oraz wszelkie inne dokumenty dotyczące Projektu, znajdujące się u Zamawiającego, które Wykonawca uzna za niezbędne w celu przeprowadzenia audytu Projektu. Dla celów dokumentacji badania, na uzasadnione żądanie, zgodnie z międzynarodowymi standardami audytu, przekazane zostaną Wykonawcy kopie kserograficzne dokumentów.

3. Zamawiający udzieli Wykonawcy wyczerpujących wyjaśnień i informacji niezbędnych do przeprowadzenia audytu projektu.

§ 3

1. Wykonawca wykona przedmiot umowy zgodnie z zasadami etyki zawodowej,

posiadanymi kwalifikacjami oraz obowiązującymi przepisami prawa polskiego.

2. Wykonawca potwierdza, że spełnia warunki do wyrażenia bezstronnej i niezależnej opinii o badanym Projekcie, w rozumieniu wymogów art. 56 ustawy z dnia 7 Maja 2009 r. o biegłych rewidentach i ich samorządzie ,podmiotach uprawnionych do badania sprawozdań  finansowych oraz  o nadzorze publicznym oraz kodeksu etyki zawodowych księgowych  .
3. Wykonawca zapewni niezbędny personel i narzędzia do właściwego i terminowego wykonania umowy. W skład zespołu audytowego będą wchodzić następujące osoby:

1) …………………………………………….

2) …………………………………………….

4. Zmiana osób wymienionych w ust. 3 dopuszczalna jest jedynie w szczególnych

okolicznościach, po uprzednim pisemnym wyrażeniu zgody przez Zamawiającego na taką zamianę. Z zastrzeżeniem, że zmiana taka może nastąpić jedynie na osobę o takich samych lub wyższych kwalifikacjach i doświadczeniu. Wniosek o wymianę audytora powinien mieć formę pisemną, zawierać życiorys i obowiązki audytora oraz uzasadnienie.

5. Wykonawca zobowiązany jest do udzielania pełnej informacji na temat postępu i

zakresu wykonywanych prac na każde żądanie osoby upoważnionej przez Zamawiającego.

6. Wykonawca zobowiązuje się, że osoby działające w jego imieniu nie będą wynosić

jakichkolwiek dokumentów poza siedzibę Zamawiającego bez pisemnej zgody

Zamawiającego.

§ 4

1. Umowa będzie realizowana od dnia  16.03.2017r.  do  23.03.2017r roku w siedzibie podmiotu realizującego projekt  w Bydgoszczy .
2. Po zakończeniu zbierania danych niezbędnych do przeprowadzenia audytu i po

dokonaniu ich analizy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu 1 egzemplarz wersji

wstępnej opinii i raportu w wersji papierowej i elektronicznej nie później niż 24.03.2017 r.
3. Zamawiający zgłosi poprawki do wstępnej wersji opinii i raportu w  dniu 27.03.2017r.
4 Wykonawca jest zobowiązany do ich uwzględnienia w dniu 29.03.2017r.do przedłożenia 2 egzemplarzy opinii wraz z raportem z audytu w wersji papierowej i 1 egzemplarza w wersji elektronicznej
5. Opinia wraz z raportem  zostaną przekazane przez Zamawiającego do PFRON z siedzibą w Warszawie, ul.Jana Pawła II 13 . 
§ 5

1. Osobami odpowiedzialnymi za kontakty robocze w trakcie realizacji umowy są:

1) ze strony Zamawiającego – Teresa Lewandowska Główna Księgowa Ośrodka w Bydgoszczy oraz Zdzisława Krupa Główna Księgowa Związku w Warszawie 
2) ze strony Wykonawcy - ..............................................
2. Zmiana ww. osób następuje poprzez pisemne lub faksem zawiadomienie drugiej

strony umowy i nie stanowi zmiany postanowień umowy.

§ 6

1. Z tytułu prawidłowego wykonania umowy, Wykonawcy przysługuje łączne

wynagrodzenie w kwocie:

Cena netto: ………. zł, słownie: ……………………………. złotych.

Podatek VAT ……. %, kwota podatku ………………. zł.

Cena brutto: ……… zł, słownie…………………………………………….. złotych.
2. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1

w terminie 5 dni   po  otrzymaniu  od Wykonawcy poprawnie wystawionej pod względem rachunkowym i formalnym faktury VAT. Wynagrodzenie płatne będzie

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

    - Faktura zostanie wystawiona na  realizatora projektu ;
Ośrodek Rehabilitacji i Szkolenia  Polski Związek Niewidomych

85-090 Bydgoszcz 

Ul. Powstańców WLKP.33  

     NIP – 554-105-46-13
3. Warunkiem wystawienia faktury VAT jest przekazanie przez Wykonawcę opinii wraz z raportem z audytu.

4. Za datę zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 7

1. Wykonawcy nie przysługuje prawo przeniesienia praw i obowiązków wynikających

z niniejszej umowy na podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, którego prawa i obowiązki dotyczą. Zgoda w każdym przypadku winna być udzielona pod rygorem nieważności.

2. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w tajemnicy i nie ujawniania osobom

trzecim informacji uzyskanych w trakcie realizacji umowy. Powyższego zobowiązania nie narusza ujawnienie informacji:

1) dostępnych publicznie;

2) uzyskanych niezależnie z innych źródeł;

3) co do których uzyskano pisemną zgodę na ich ujawnienie;

4) których ujawnienie może być wymagane na podstawie przepisów prawa.

3. Wykonawcy nie wolno wykorzystywać jakichkolwiek danych i informacji

pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niż określone w umowie.

4. Zamawiający zastrzega prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy, w tym także

dokumentów finansowych związanych z przedmiotem niniejszej umowy tj.

przeprowadzeniem audytu projektu  „Rehabilitacja To Samodzielność i Rozwój”.

§ 8

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w szczególności gdy:

1) zostanie ogłoszona likwidacja firmy Wykonawcy lub zostanie zajęty majątek

Wykonawcy;

2) Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności gospodarczej lub w przypadku

niewykonania lub nienależytego wykonania umowy;

3) Wykonawca nie przystąpił do wykonywania umowy w terminie 2 dni od zawarcia

umowy.

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności w terminie 1 dnia od powzięcia informacji o zaistnieniu podstawy do odstąpienia od umowy.

§ 9

1. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od umowy, Zamawiający może żądać od Wykonawcy kary umownej w wysokości 5% wartości brutto wynagrodzenia

Wykonawcy określonej w § 6 ust 1.

2. W przypadku gdy Wykonawca nie wykona umowy w terminie określonym w § 4

umowy Zamawiający może żądać od Wykonawcy kary umownej w wysokości 0,5%

wartości brutto wynagrodzenia Wykonawcy określonej w § 6 ust 1, za każdy dzień

opóźnienia.

3. W przypadku naruszenia zakazu określonego w § 7 Wykonawca zapłaci

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 000 zł za każde naruszenie.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

§ 10

1. Zmiany umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem

nieważności.

2. Spory mogące wystąpić w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane

przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla

każdej ze Stron.

ZAMAWIAJĄCY                                                WYKONAWCA

………………..

                                                                    ………………….

Załącznik nr 1 do umowy - Zakres audytu zewnętrznego 
Cel audytu zewnętrznego

Celem audytu jest uzyskanie w szczególności racjonalnego zapewnienia, że wydatki

poniesione w ramach projektu są kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie

z wnioskiem Zamawiającego i umową zawartą z PFRON ,oraz wydanie opinii wraz z raportem w tym zakresie. W opinii audytor poświadczy, że wszelkie zadania wykonywane w ramach projektu zostały wykonane zgodnie z zapisami zapytania ofertowego i wytycznymi audytu zewnętrznego projektów finansowanych w części lub całości ze środków PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych , oraz z zawartą umową o dofinansowanie.

Wymagania odnośnie sposobu pracy:

Audyt będzie przeprowadzony zgodnie z Międzynarodowymi Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnętrznego stanowiącymi załącznik do Komunikatu nr.2 MF z dnia 17 czerwca 2013r. w sprawie standardów audytu wewnętrznego jednostek sektora finansów publicznych / Dz.Urz.MF z 2013r.poz.15 /
Zakres ogólny audytu:

Audytor sprawdza czy działania, na które przedstawiono wydatki rzeczywiście zostały

zrealizowane, czy są ze złożonymi rozliczeniami i zgodne z wymaganiami zawartymi

w umowie/wniosku o dofinansowanie, czy są poparte odpowiednimi dokumentami

finansowymi. Powyższe weryfikowane jest w szczególności na podstawie ksiąg

rachunkowych i dowodów księgowych (stanowiącymi podstawę dokonania w nich zapisów) oraz na podstawie dokumentów potwierdzających poniesienie wydatków , które powinny odpowiadać we wszystkich istotnych aspektach wymogom projektu oraz prawidłowo, rzetelnie i jasno przedstawiać sytuację finansową i majątkową projektu według stanu na dzień sporządzenia ww. dokumentów.

Zakres szczegółowy audytu:

Audytor dokonuje oceny dokumentów finansowych i rzeczowych w odniesieniu do zrealizowanych działań. Ocenie audytora podlega zgodność realizacji projektu z jego założeniami określonymi w umowie/wniosku  o dofinansowanie projektu, a w szczególności:

A. Ocena prawidłowości rozliczeń finansowych, obejmująca w szczególności:

- weryfikację na podstawie reprezentatywnej próby oryginałów dokumentów

księgowych dokumentujących wydatki poniesione w ramach projektu, które to rozliczenia  zostały złożone   w tym weryfikację opisu dokumentów

księgowych o poniesieniu wydatku w ramach projektu oraz weryfikację

prawidłowości sporządzania sprawozdania częściowego z realizacji projektu 
- weryfikację dowodów zapłaty i innych dokumentów potwierdzających fakt

zakupu zamówionych towarów i usług,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrębniona ewidencja wydatków dla

projektu 
- sprawdzenie, czy wkład własny jest wniesiony zgodnie z wnioskiem /umową 
projektu i jeśli to możliwe, ujęty w wyodrębnionej ewidencji wydatków projektu (w przypadku gdy w projekcie przewidziany jest wkład własny
- sprawdzenie, czy w ramach projektu nie finansuje się zwykłej działalności

jednostki realizującej projekt, a jedynie koszty związane z realizacji projektu
- sprawdzenie statusu podatkowego beneficjenta  / w zakresie podatku VAT /
B. Sposób pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o uczestnikach projektu  zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych.

C. Weryfikację sposobu monitorowania projektu / osiągniecie celu projektu / dotrzymanie harmonogramu realizacji działań w projekcie .
D. Ocena poprawności udzielania zamówień z zastrzeżeniem, że Zamawiający jest zobligowany do stosowania zasady konkurencyjności.

W przypadku beneficjentów, którzy nie są zobligowani do stosowania Ustawy Prawo

zamówień publicznych audyt powinien obejmować także prawidłowość zakupu dostaw i usług pod kątem racjonalności wydatków.

E .Weryfikację sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu 
Raport / sprawozdanie powinien zawierać następujące elementy:

A. Informacje ogólne

1. Data sporządzenia raportu/ sprawozdania
2. Numer audytowanego przedsięwzięcia

3. Imiona i nazwiska audytorów uczestniczących w audycie.

4. Termin przeprowadzenia audytu
5. Okres objęty audytem.

6. całkowita wartość projektu w tym całkowita wartość kosztów kwalifikowanych , kwoty dofinansowania 

B. Cel i metodologia (cel, zakres, zastosowane techniki) audytu

1. Cel audytu zewnętrznego 
2. Zakres przedmiotowy audytu

 3. Zastosowane techniki audytu.

4. Audytor powinien dokonać sprawdzenia dokumentacji oraz zapewnić

identyfikowalność dokumentów, które podlegały badaniu. Wykaz sprawdzonych

dokumentów stanowić będzie załącznik do raportu z audytu.

C. Ustalenia stanu faktycznego - zgodnie ze szczegółowym zakresem audytu.

D. Wskazanie stwierdzonych problemów w trakcie realizacji projektu wraz ze wskazaniem ich wagi oraz zaznaczenia, czy jakikolwiek z tych problemów ma charakter systemowy.

E. Określenie oraz analiza przyczyn i skutków uchybień.

F. Uwagi i wnioski w sprawie usunięcia stwierdzonych uchybień, rekomendacje.

G. Opinia w zakresie spełnienia wszystkich wymogów określonych w zakresie ogólnym i szczegółowym audytu.

H. Podpisy audytorów sporządzających opinię i raport 

I  . Wszystkie strony raportu i opinii z przeprowadzonego audytu powinny być ponumerowane i parafowane przez audytora zewnętrznego 
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