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Wstep

Tworzenie brajlowskich wersji podrecznikdéw dla oséb niewidomych jest
od wielu lat wyzwaniem dla tyflopedagogdéw oraz specjalistow z dziedziny
adaptacji. W rdznych okresach rdzne $rodowiska podejmowaty préby
usystematyzowania tego procesu. Warto tu wspomnie¢ chocby Podrecznik
dla przepisujgcych ksiqgzki systemem Braille’a autorstwa Andrzeja
Galbarskiego (PZN ZNiW, Warszawa 1994).

W roku 2008 Uniwersytet Warszawski opublikowat Zasady adaptacji
materiatow dydaktycznych do potrzeb osob niewidomych. Byta to préba
wypracowania catosciowego systemu umozliwiajgcego przygotowywanie
brajlowskich wersji podrecznikéw z réznych dziedzin, dla rdznych

poziomow edukacji.

Ze wzgledu na ich kompleksowy charakter spotkaty sie one
z zainteresowaniem Ministerstwa Edukacji Narodowej, ktére w 2009 roku
podjeto decyzje oich zastosowaniu podczas wykonywania adaptacji
podrecznikdw dla uczniow niewidomych w szkotach podstawowych,

gimnazjach i szkotach ponadgimnazjalnych.

Ponad dwa lata funkcjonowania Zasad adaptacji materiatow
dydaktycznych do potrzeb osob niewidomych byto doskonatym testem ich
skutecznosci. Dzieki ich stosowaniu w praktyce, zaréwno przy adaptowaniu
materiatow dla studentéw jak iprzy pracach nad podrecznikami dla
ucznidw szkét dla dzieci i mtodziezy, odkrywalismy ich niedoskonatosci,
atakze rozwigzania, ktérych brakuje. Weryfikowane byly takze
amerykanskie sposoby zapisu przeniesione w Zasadach z 2008 roku na

grunt polski.

Zebrane wtym czasie doswiadczenia uznaliSmy za wystarczajgce by

w 2010 roku podja¢ intensywne prace nad udoskonaleniem pierwotne;j



wersji zasad. Jesienig 2010 roku poprosiliSsmy o zaangazowanie sie
w testowanie opracowywanych wytycznych specjalistow z Polskiego
Zwigzku Niewidomych. Ich opinie zaowocowaty wprowadzeniem kolejnych
zmian i uzupetnied. Réwniez analiza adaptacji kilkudziesieciu podrecznikow
testowanych przez nauczycieli Specjalnych  Osrodkéw  Szkolno-
Wychowawczych dla Dzieci Niewidomych i Stabowidzacych, wskazata na
obszary wymagajace pilnych dostosowan i uwzglednienia w Zasadach.

W tym samym czasie, na wniosek Specjalnych Osrodkow Szkolno-
Wychowawczych dla Dzieci Niewidomych i Stabowidzgcych, Ministerstwo
Edukacji Narodowej powotato Zespdt ekspertow ds. ujednolicenia notacji
brajlowskiej oraz zasad adaptacji materiatow dydaktycznych.

Ostatecznie w marcu 2011 roku, po uwzglednieniu uwag zespotu
ekspertéw niniejsze zasady zyskaty aprobate wszystkich $Srodowisk
zaangazowanych w edukacje dzieci niewidomych, co pozwolito
Ministerstwu Edukacji Narodowej uznaé je za materiat rekomendowany
podczas dostosowywania podrecznikdw szkolnych, ksigzek pomocniczych

i innych materiatéw dydaktycznych do potrzeb dzieci niewidomych.

Niniejsze opracowanie roézini sie od Zasad adaptacji materiatow
dydaktycznych do potrzeb osob niewidomych z 2008 roku przede wszystkim
tym, iz zawarte w nim rozwigzania odwofujg sie nie tylko do zasad
amerykanskich Principles of print to braille transcription - 1997, Braille
Authorities of North America, ale réwniez do opracowan polskich.
W ponizszych zasadach przywotane zostaty konkretne notacje majace
zastosowanie przy zapisach matematycznych, fizycznych, chemicznych

i muzycznych , oraz zasady adaptowania grafiki.

W obecnym wydaniu Zasad adaptacji zaktualizowano i doprecyzowano
reguty okreslajgce sposoby formatowania w podrecznikach brajlowskich

réoznych typéw elementéw, m.in.:
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tablice znakéw i symboli brajlowskich

zasady formatowania tomoéw (podziat na tomy, uzycie tomu
wstepnego, kolejnos$¢ stron poczgtkowych, formatowanie stron
tytutowych)

formatowanie przypiséw i odnosnikow.

Dodano nowe rozwigzania:

zasady tworzenia i stosowania linii wydzielajgcych (rozdziat 2.5);
formatowanie podrecznikéw dla dzieci mtodszych (rozdziat 3);
zapisywanie elementéw wykorzystujgcych cyfry (rozdziat 6);
formatowanie poezji (rozdziat 8);

formatowanie sztuk teatralnych, dialogéw, wywiaddw
(rozdziat 9);

oznaczanie wyréznien dla fragmentéw wyrazéw (rozdziat 10.6);
oznaczanie przekreslonych liter i wyrazéw (rozdziat 12.9);

formatowanie komikséw (rozdziat 18).

Efektem wspotpracy z powotanym przez Ministerstwo Edukacji

Narodowej

Zespotem ekspertow ds. ujednolicenia zasad notacji

brajlowskiej izasad adaptacji podrecznikdéw dla o0séb niewidomych

i stabowidzagcych  niniejsze  wydanie  zasad zostatlo  uzupetfnione

0 nastepujace rozwigzania zaproponowane przez Ekspertéw:

formatowanie cytatow biblijnych (rozdziat 5.5.1.);

zapisywanie daty (rozdziat 6.1.) oraz zapisywanie czasu
(rozdziat 6.2.) - dodano reguty zapisu daty i czasu z opracowania
»Brajlowska notacja matematyczna, fizyczna ichemiczna” -
wydanie Il, pod redakcjg Krystyny Kauby. Krakéw, Laski, £édz
2011;
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w oznaczeniach zmian czcionki (rozdziat 10.), ograniczono
uzycie znaku kursywy jedynie do elementéow wyrdznionych

kursywa w oryginale, oraz zdefiniowano znak wyrdznienia jako

znak [45] ;

dodano sposéb formatowania duzych tabel technikg tabeli-
klucza (rozdziat 13.6.6.);

dodano technike formatowania krzyzowek w tzw. postaci

skroconej (Rozdziat 19.3.).

Uwzgledniono takze sugerowane przez ekspertow zmiany redakcyjne,

w szczegolnosci uzywane w Zasadach stownictwo:

stowo ,,znak” w miejsce stowa ,kratka”, wyrazenie ,pusty znak”
w miejsce stowa ,spacja”;

przeredagowano wprowadzenia do rozdziatéw 13.7. oraz 19.4.
dotyczgce wykorzystania grafiki dotykowej w przygotowaniu
tabel i krzyzowek;

dodano wykaz materiatéw Zrodtowych i notacji uzupetniajgcych

niniejsze Zasady.

W wyniku wspodtpracy z Zespofem ekspertow dokonano takze zmian

dotyczgcych nastepujgcych rozwigzan:

12

rozdziat 3, punkt 10 oraz rozdziat 4.1. w zakresie objetosci
tomow brajlowskich;

rozdziat 4.3. w zakresie stosowania podwdjnej numeracji
w spisach tresci;

rozdziat 6, punkt 8 dotyczgcy zapiséw mieszanych liczbowo-
literowych;

rozdziat 7, dodano znak liczby w numerach linii tekstu z liniami
numerowanymi;

rozdziat 11, w oznaczeniach przypisdw iodnosnikow

ograniczono oznaczenia odsytaczy do pojedynczej gwiazdki;



e rozdziat 12, dopuszczono mozliwosé zmian polecen w zakresie
dotyczagcym innego sposobu wykonania zadania. Wykaz
dopuszczalnych zmian polecen zawarto w dodatku do Zasad:
»,Tabela dopuszczalnych zmian polecen”;

e wtym samym rozdziale zmieniono zapisy dopuszczajac
wprowadzanie w wersji brajlowskiej dodatkowej numeracji
obiektéw, ktore w oryginale nie sg numerowane;

* rozdziat 13.5, w formatowaniu potozenia liczb wielopozycyjnych

dopuszczono stosowanie jedynie kropki [3] .

Dzieki szerokim konsultacjom zasad dokonanych przez tyflopedagogow
ze Specjalnych  Osrodkéw  Szkolno-Wychowawczych  dla  Dzieci
Niewidomych iStabowidzacych, atakze brajlistow Polskiego Zwigzku
Niewidomych, ponizsze zasady s opracowaniem najbardziej
wyczerpujgcym i uwzgledniajg potrzeby oraz mozliwosci szerszego

spektrum odbiorcéw, niz jakakolwiek wczes$niejsza praca tego typu.

Gtéwne zatozenia towarzyszace przyjetym rozwigzaniom to:

1. Adaptacja powinna by¢ przeprowadzona tak, by wersja brajlowska byta
jak najwierniejsza oryginatowi izawierata wszystkie elementy,

pozwalajgce na traktowanie jej jako tozsamg z oryginatem.

2. Kazdy adaptowany podrecznik jest obiektem podlegajgcym ochronie

przez ustawe o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. Adaptacja nie naruszajgca merytorycznych tresci podrecznika powinna
zapewnia¢ niewidomemu uczniowi maksimum samodzielnosci w pracy
z podrecznikiem, w tym w wykonywaniu ¢wiczen i rozwigzywaniu zadan.
Ostatnia z powyzszych zasad zostata wypracowana przez powofany
przez MEN Zespot ekspertow, a jej wdrozenie pociggneto za sobg najdalej
idgce zmiany filozofii adaptowania podrecznikéw w stosunku do

opracowania Zasad z2008 roku. Oznacza ono bowiem zgode na
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modyfikacje tresci niektorych polecen, pod warunkiem iz nie zmieniajg one
merytorycznej zawartosci ¢wiczenia, a stuzg zwiekszeniu samodzielnosci

ucznia w pracy z podrecznikiem.

Prawidtowo przeprowadzona adaptacja powinna zawiera¢ wszystkie
teksty, polecenia, zadania, artykuty, itp. o niezmienionej tresci
merytorycznej, a takze powinna zawiera¢ wszystkie merytorycznie istotne
elementy graficzne w formie dostepnej osobie niewidomej lub — jesli to nie
jest mozliwe — informacje otych elementach. Podrecznik brajlowski
powinien réwniez zawiera¢ wszystkie elementy, stuzgce wtasciwemu
poruszaniu sie po ksigzce w postaci zgodnej z oryginatem czarnodrukowym,
a wiec: numery stron czarnodrukowych, ten sam sposéb numerowania

rozdziatow, podrozdziatéw, polecen czy zadan.

Poza duzg troska o zachowanie struktury podrecznika, nowoscig
w stosunku do wczesniejszych sposobdéw adaptacji, jest takze zachowanie
wszystkich elementéw graficznych, spetniajgcych istotng role w danej
publikacji. Dotyczy to zarowno takich aspektow, jak zmiana kroju czcionek,
ich koloru, jak réwniez takich form, jak zdjecia, obrazki, piktogramy itp.
Wszystkie  srodowiska oraz specjalisci wspotpracujacy przy
wypracowywaniu ponizszych rozwigzan wskazujg na potrzebe jak
najczestszego stosowania grafiki dotykowej, wszedzie tam gdzie

merytorycznie istotne jest wykorzystywanie elementéw graficznych.

Przedstawiane ponizej zasady nie s3g przeznaczone dla o0sdb
poczatkujgcych w produkcji materiatéw brajlowskich. Ich odbiorca musi
posiadaC juz podstawowa wiedze w dziedzinie zaréwno samego pisma
brajla, jak réwniez technicznych rozwigzan dotyczgcych produkcji publikacji

brajlowskich.

Mamy nadzieje, iz wypracowane metody w rzeczywisty sposéb
podniosg jakos¢ dostepu do edukacji dla uczniow korzystajacych

z opracowan przygotowanych w pismie brajla.
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Materiaty zrédtowe i notacje

Ponizsza lista zawiera notacje, z jakich nalezy korzysta¢ przy tworzeniu
adaptacji brajlowskich. Zawiera takze te opracowania, ktdre byty podstawa
tworzenia niniejszych zasad, lub takie, ktére mogag by¢ wykorzystywane

jako materiaty pomocnicze dla adaptatoréw.

Obowigzujace notacje

Ponizsze notacje nalezy stosowac zgodnie z ich przeznaczeniem, a wiec
w  przypadku zapisdbw matematycznych, chemicznych, fizycznych
i muzycznych, ktdre nie Sg tekstem mozliwym do zapisania za pomoca
standardowego pisma brajla stosowanego w tekstach literackich. Oznacza
to, iz stosowanie ponizszych notacji dotyczy specyficznych fragmentéw nie
zas catych podrecznikdw z tych dziedzin.

1. Brajlowska notacja matematyczna, fizyczna i chemiczna - wydanie I, pod

redakcjg Krystyny Kauby, Krakéw, Laski, todz 2011.

2. ,Ujednolicona miedzynarodowa brajlowska notacja muzyczna”, wyd.

Toccata, Warszawa, 2001 r.

3. ,Zasady Tworzenia i Adaptacji Grafiki dla Niewidomych” zatwierdzone
przez dyrektoréw SOSW dla Niewidomych w Polsce w dniu 13 stycznia

2011 r. w Warszawie, publikacja na stronach internetowych osrodkdw.

4. ,Instrukcja tworzenia i adaptowania ilustracji i materiatow
tyflograficznych dla uczniéw niewidomych”, pod redakcjg. s. Elzbiety
Wieckowskiej, Laski 2011, publikacja na stronach internetowych

osrodkow.
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Materiaty pomocnicze i zrédta
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. ,Principles of Print to Braille Transcription - 1997”, Braille Authorities of

North America.

. ,Zasady adaptacji materiatéw dydaktycznych do potrzeb o0sdéb

niewidomych”, P. Wdowik, Warszawa 2008.

. Wnioski z Ogodlnopolskiej Konferencji Nauczycieli Specjalnych Osrodkow

dla Niewidomych poswieconej problematyce szkolnych zapisow
brajlowskich oraz adaptacji i wydruku podrecznikdw szkolnych dla
potrzeb niewidomych, w dniu 7 listopada 2009 r. w Krakowie.

. Propozycja Jednolitych Zasad Adaptacji Podrecznikow i Materiatéw

Dydaktycznych dla Uczniéw Niewidomych w Polsce — opracowanych
podczas | Ogdlnopolskich Warsztatéw Nauczycieli Specjalnych Osrodkow
Szkolno-Wychowawczych dla Dzieci Niewidomych w dniach 7-8 stycznia
2011 r. w todzi.

. Wnioski podjete na Il Ogdlnopolskich Warsztatach Nauczycieli

Specjalnych Osrodkéw  Szkolno-Wychowawczych dla Dzieci
Niewidomych w dniach 24-25 lutego 2011 r. w todzi.

. Zaktualizowany poradnik — ,Brajlowska notacja matematyczna, fizyczna

i chemiczna — Poradnik dla nauczycieli”. Praca zbiorowa pod redakcjg
Jana Swierczka, Krakéw 2002 r. do wersji zgodnej z Miedzynarodowa
Notacjg Matematyczng dla niewidomych pod redakcjg H. Ephesera
z roku 1986, z uwzglednieniem materiatow z Ogdlnopolskiej Konferencji
Nauczycieli Specjalnych Osrodkéw dla Niewidomych w dniach 12-13
czerwca 2008 r. w Laskach oraz Ogodlnopolskich Warsztatéw Nauczycieli
Specjalnych Osrodkéw  Szkolno-Wychowawczych dla Dzieci
Niewidomych i Stabo Widzgcych w dniach 7-8 stycznia 2011 r. w todzi.



7. ,Adaptacja pomocy w nauce jezykdw obcych oséb niewidomych i stabo
widzacych”, praca zbiorowa pod redakcjg Kornelii Czerwinskiej,
Warszawa 2008, Wydawnictwo Akademii Pedagogiki Specjalnej.
Publikacja wydana w ramach projektu ,Per linguas mundi ad laborem”
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Inicjatywy
Wspodlnotowej EQUAL.

8. Das System der deutschen Blindenschrift, Marburger Systematiken der
Blindenschrift, Begruendet von Prof.Dr.Dr. Carl Strehl t; weitergefuhrt
von Hans-Heinrich Schenk t, in Verbindung mit Dr. Emil Freund T.
Dr. Friedrich Mittelsten Scheid T und Kart Britz neu herausgegeben von
Jurgen Hertlein. Verlag der Deutschen Blindenstudienanstalt Marburg
(Lahn), 2001.

9. ,Podrecznik dla przepisujgcych ksigzki systemem Braille’a.” A. Galbarski,
PZN ZNiW, Warszawa 1994.

10. ,,Zasady stosowania czesciowo zmodyfikowanego zapisu brajlowskiego
wykorzystywanego w publikacjach o charakterze humanistycznym.
Poradnik dla nauczycieli, instruktoréw brajla, wydawcow publikacji
brajlowskich oraz korzystajgcych z pisma Braille’a”, wyd. PZN, Warszawa
2003.

11. Ustalenia z Narady Dyrektoréw Osrodkow Szkolno-Wychowawczych dla
Uczniow Niewidomych i Stabo Widzgcych poswieconej problemom
adaptacji i druku podrecznikdbw dla ucznidw niewidomych

i stabowidzgcych, w dniu 23 pazdziernika 2009 r. w Laskach.
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1. Zalecenia ogdlne

1.1. Pozyskiwanie plikdw zrédtowych

Istniejg dwie metody pozyskiwania plikow zrodtowych - czyli plikdéw

zawierajgcych tresc¢ oryginatu:

pierwszg jest otrzymanie ich od wydawnictwa; najczesciej beda to
cate ksigzki, zapisane w formatach programdéw, w ktérych
przygotowywane byty do druku, ewentualnie w formacie PDF;
pozwala to na otrzymanie tekstu bez btedéw, chod czesto wigze sie
z duzym naktadem pracy, wynikajgcym z koniecznosci

przeprowadzenia adaptacji na postac tekstowg;

drugim sposobem jest skanowanie ksigzek za pomocg programow
OCR, czyli rozpoznajgcych druk; ta metoda wigze sie zryzykiem
popetniania przez program rozpoznajgcy bteddw, ktore trzeba
poprawiac; oznacza to takze, iz czes¢ materiatu bedzie trzeba
wprowadza¢ recznie; podrecznik po procesie skanowania
i rozpoznawania nalezy zapisa¢ w edytorze tekstow (np.: programie
Microsoft Word), zachowujgc oryginalny podziat na strony, ale
rezygnujac z zachowania zeskanowanej grafiki. Nastepnie nalezy
przejrze¢ caty materiat i recznie poprawié¢ ewentualne btedy, ktore

mogty sie pojawi¢ w trakcie procesu rozpoznawania tekstu.

Nalezy takze dokonac selekcji grafiki, ktora bedzie podlega¢ adaptacji

okreslajagc sposdb jej adaptacji, (patrz rozdz. 17). Nalezy pamietaé, iz

wolno poming¢ tylko takie elementy graficzne, ktére nie niosg zadnych

tresci merytorycznych, i majg wytacznie charakter ozdobny lub stuzgcy

utrzymaniu uwagi ucznia.
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1.2. Wstepna analiza tekstu

Przed rozpoczeciem prac ksigzka czarnodrukowa powinna by¢ w catosci
szczegotowo przejrzana w celu doboru niezbednych znakéw brajlowskich
oraz ustalenia sposobu jej formatowania (np.: wyboru tzw. znakow
wydzielajgcych dla okreslonych typdéw druku czy koloru). Uzyteczne jest
rowniez przejrzenie podrecznika nauczyciela w celu lepszego zrozumienia
zawartosci ksigzki. Zalecane jest, by skonsultowa¢ adaptowany materiaf
z nauczycielem danego przedmiotu — jesli to mozliwe — z doswiadczeniem
w pracy z uczniami niewidomymi. Jesli ksigzka jest czescig serii, nalezy
ujednolici¢ zastosowane symbole dla catej serii. Jesli ramki, kolumny,
obrazki, lub ponumerowane albo politerowane obiekty umieszczane sg
w réznych miejscach tekstu, nalezy wypracowac¢ statg zasade ich
umieszczania ioznaczania w wersji brajlowskiej oraz konsekwentnie ja

stosowac.

Nalezy pamietaé, iz wersja drukowana w brajlu musi zosta¢ uzupetniona
o wydruk tej samej wersji w druku zwyktym. Posiadanie przez nauczyciela
kopii ksigzki, z ktorej korzysta uczen, pozwoli na lepszg koordynacje pracy.

Ma to szczegdlne znaczenie w przypadku najmtodszych dzieci.
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2. Stosowane znaki i pojecia

Przedstawiona ponizej tablica znakow i symboli dotyczy adaptacji
tekstow inie odnosi sie do zapisbw wymagajacych stosowania notacji
specjalistycznych takich jak notacja matematyczna, chemiczna, fizyczna,

informatyczna i muzyczna.

2.1. Tablica znakow i symboli brajlowskich

Nazwa znaku Znak Punkty brajlowskie dla znaku
w druku

Przecinek : [2]
Srednik : [23]
Kropka : (3]
Dwukropek : [25]
Wielokropek ... [31[31(3]
Znak zapytania ? [26]
Wykrzyknik ! [235]
tacznik - [36]
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Nazwa znaku

Znak

Punkty brajlowskie dla znaku

w druku

Myélnik - [36]
Dtugi myslnik — (36]
Nawias okragty lewy
_ () [2356]
i prawy
Cudzystéw podwdjny

[236]
lewy
Cudzystéw podwdjny

m [356]
prawy
Cudzystéw pojedynczy

[236](3]
lewy
Cudzystéw pojedynczy
6][356

rawy [61(356]
Nawias wydzielajacy [2356][3]
lewy
Nawias wydzielajacy [6][2356]
prawy
Znak wielkiej litery [46]
Znak kursywy [456]
Znak matej litery (6]
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Nazwa znaku

Znak

Punkty brajlowskie dla znaku

w druku
Apostrof ‘ 3]
Akcent ’ [4]
Matpa @ [345]
Gwiazdka " [35]
Ukosnik ,slash” / [256]
Backslash \ [34]
Krzyzyk # [41[3456]
Punktor . [26](26]
Procent % [3456][245][356]
Promil %o | [3456][245][356][356]
Stopien ° [356]
Minuta ' [45](35]
Sekunda ' [45][35][35]
Dolar $ [411145]
Cent ¢ [41[14]
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Nazwa znaku

Znak

Punkty brajlowskie dla znaku

w druku
Funt £ [4][123]
Euro € [4][15]
Znak ,,copyright” (prawo © [45][14]
autorskie zastrzezone)
Znak ,registered ™ [45][2345]
trademark” (znak
handlowy prawnie
zastrzezony)
Nawias kwadratowy lewy [ [12356]
Nawias kwadratowy | [23456]
prawy
Nawias skosny lewy ( [12356][3]
Nawias skoény prawy ) [6][23456]
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2.2. Uwagi do wersji brajlowskiej

W celu zapewnienia petnej jasnosci iprzejrzystosci materiatu,
wprowadzone zostato narzedzie, ktére okreslamy jako ,uwagi do wers;ji
brajlowskiej”. ,,Uwagi do wersji brajlowskiej” sg to wszelkie dodatkowe
teksty ikomentarze, niepochodzgce ztresci oryginatu, astuzgce
wyjasnieniu zastosowanych zmian lub tez zawierajgce opisy rozwigzan
graficznych zastosowanych w oryginale, oraz ewentualnych zmian wich
formatowaniu w celu jak najlepszego przedstawienia w wersji brajlowskie;j.
W ,,uwagach do wersji brajlowskiej” nalezy umieszcza¢ wszelkie informacje
uznane przez osobe przygotowujgcg wersje brajlowskg za wazne dla
czytelnika, ktére nie pochodzg z oryginatu i zostaly wprowadzone jako
uwagi pomocnicze. Przyktadami ,uwag do wersji brajlowskiej” sg

nastepujace zdania:

Stowa w oryginale podkreslone na z26tto umieszczono w nawiasach

kwadratowych.

W ponizszej tabeli zamieniono wiersze i kolumny w celu jej lepszej

czytelnosci w brajlu.

Zdjecie 1. umieszczone w lewym gérnym rogu strony, przedstawia

biatego mercedesa z przyciemnionymi szybami.

Istniejg dwa rodzaje uwag do wersji brajlowskiej:

e Uwagi umieszczane bezposrednio przed lub po fragmencie
ktorego dotycza.
¢ Uwagi stanowigce odrebng czes¢ podrecznika, umieszczane na

poczatku danego tomu.
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1. Uwagi do wersji brajlowskiej pierwszego rodzaju powinny by¢ wciete
i zaczyna¢ sie od siédmego znaku w pierwszej linii aod pigtego

w kolejnych. Nie trzeba zostawiac pustych linii przed i po ,,uwagach”.

2. Symbol uwag do wersji brajlowskiej to punkty [6] i [3] . Znak uwag
otwiera i kofczy uwage.

3.Jesli wdanej ksigzce zostata zastosowana zmiana w stosunku do
oryginatu obowigzujgca w catym podreczniku, wystepujgca wielokrotnie,
lub jesli dla okreslonych fragmentdéw tekstu wprowadzony zostat jakis
specyficzny zapis, wtedy informacje te umieszcza sie w uwagach
drugiego typu - dziale: ,Uwagi do wersji brajlowskiej” umieszczanym po
»Tablicy znakdw specjalnych” na poczatku kazdego tomu. Przyktadowe

informacje, jakie nalezy w tym dziale umieszczac to:

Ramki w kolorze zéttym oznaczono znakami [2356] oraz

wyrazem ,,zotty” w gérnej krawedzi ramki;

Teksty z nienumerowanych zdje¢ pominietych w wersji brajlowskiej

umieszczono w ramkach oznaczonych nastepujgco: goérna krawedz

dolna krawed? .
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2.3. Tablice znakdw specjalnych

1. Na poczatku kazdego tomu nalezy umieszczaé¢ ,tablice znakow
specjalnych”. Jest to zestawienie wszystkich waznych symboli
brajlowskich zastosowanych w danym tomie, a stuzgcych lepszemu
zrozumieniu tresci ksigzki. W tablicy tej opisuje sie znaki wystepujgce

w catym tomie.

2. Znaki zmieniajgce swe zastosowanie zaleznie od kontekstu nie sg w niej
umieszczane, ale nalezy je kazdorazowo wyjasnia¢ w ,,uwagach do wersji

brajlowskiej”.

3. W tablicy znakdéw specjalnych umieszcza sie rowniez wszystkie inne znaki
nietypowe - obcojezyczne litery akcentowane, znaki i symbole z innych

notacji brajlowskich - np. notacji matematyczne;.

2.4. Znaki wydzielajace fragmenty tekstu

Aby mozliwe byto odzwierciedlenie zmian dotyczgcych kolorystyki tta
lub koloru liter, a takze zmian rodzaju i kroju czcionki wprowadzone zostaty
tzw. znaki wydzielajgce. Znaki wydzielajgce sg to pary znakéw pozwalajace
na oznaczenie fragmentdw tekstu poprzez wskazanie ich poczatku i konca.
Do znakéw tych naleza m.in. wszystkie rodzaje nawiasow, cudzystowy
proste i podwdjne itp. Znaki te moga by¢ takie stworzone przez osobe
przygotowujacg wersje brajlowsky, ale wymaga to szczegdtowego

wyjasnienia w ,,uwagach do wersji brajlowskiej”.
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2.5. Linie wydzielajgce

1. Dla lepszego zrdznicowania kilku typdéw ramek wystepujacych w danej
ksigzce mozliwe jest uzywanie roznych linii wydzielajacych. Przyktady
linii znajdujg sie wtabeli ponizej. Osoba przygotowujgca wersje
brajlowska moze réwniez sama wprowadzi¢ nieopisane ponizej typy
oznaczen linii. Nalezy pamietag, iz linie powinny byé tworzone z jednego

rodzaju znakow.

2. Zastosowanie w ksigzce linii wydzielajgcych musi byé opisane w tablicy

znakodw specjalnych umieszczanej na poczatku kazdego tomu.

Oznaczenia linii wydzielajgcych

Repre- Repre- Repre-
Linia zentacja zentacja | Linia | Reprezentacja @ zentacja
poczatku | punktowa graficzna | konca | punktowa graficzna
L [2356][2356] [1245][1245]
o [2356] 999 11245
[15] [15]
eee (15] [35] [35] [35]
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28

. Formatowanie podrecznikow

dla dzieci mtodszych

. Stosuje sie te same zasady formatowania co dla innych podrecznikow,

z zastrzezeniem, ze wszedzie tam gdzie wystepuje pusta linia, wstawia

sie dwie puste linie.

. W podrecznikach dla przedszkoli iklasy pierwszej kazda linia tekstu

poprzedzona jest pustg linig z wytgczeniem poczatku strony.

. Kazdy rozdziat, czytanke lub historyjke zaczyna sie od nowej strony.

.Jesli w oryginale kazde zdanie zaczyna sie od nowej linii, nie wolno tego

zmieniac.

.Dla klasy | szkoty podstawowej nie nalezy stosowaé przenoszenia

wyrazow. Nie nalezy takze przenosic¢ cze$ci zdania na nowg strone. Od
klasy Il szkoty podstawowe] stosujemy przenoszenie wyrazow wg zasad

pisowni jezyka polskiego.

. W podrecznikach dla klasy pierwszej nie uzywa sie uwag do wers;ji

brajlowskiej. Uwagi wyjasniajgce specyfike formatowania, zastosowane
zmiany i uzyte symbole umieszcza sie tylko w wersji czarnodrukowej dla
nauczyciela. Dotyczy to takze uwag zawierajgcych opisy pominietych

zdje¢, obrazkow i innych elementéw graficznych.

. Wielko$¢ stron w podrecznikach dla pierwszej klasy powinna by¢

zmniejszona w stosunku do tradycyjnej wielkosci podrecznikow
i w zadnym wypadku nie powinna przekracza¢ formatu A4. Na stronie
umieszcza sie 20 linii, co oznacza 10 linii tekstu. W tym celu mozna

drukowac ksigzki wzdtuz dtuzszej krawedzi formatu A4. Za optymalny



uktad nalezy przyjgc taki wtasnie druk skracajgc jednak dtugoscé linii z 40
znakow, do 33 znakdéw. Pozostate wolne miejsce, dla poprawienia
komfortu pracy ucznia najlepiej odcig¢. Taki format bedzie dla matego
dziecka najwygodniejszy do czytania i przenoszenia. Jesli operacja taka
nie jest mozliwa, ani tez nie mozliwe jest nabycie papieru o formacie

kwadratu o boku 21-22 ¢cm, wtedy mozna drukowa¢ linie 40 znakowe.

8. Dla klasy Il szkoty podstawowej stosuje sie ogdlne zasady formatowania

podrecznikdw, z zastrzezeniem druku jednostronnego.

9. Od klasy Il szkoty podstawowej stosuje sie ogdlne zasady formatowania

podrecznikow.

10. Objetos¢ tomu nie powinna przekracza¢ 30 kartek w klasie pierwszej,

50 kartek w klasie drugiej i trzecie;.

11. W podrecznikach dla klasy pierwszej z powodu zmniejszonej liczby linii
na stronie, strona tytutowa nie zawiera podwdjnych pustych linii. Jesli
cata zawarto$¢ wymagana dla pierwszej strony tytutowej nie miesci sie

na stronie, dopuszcza sie zastosowanie drugiej strony tytutowe;j.

12. Opracowujac uwagi do wersji brajlowskiej w podrecznikach dla klas 2
i 3 nalezy stosowac zwroty i pojecia adekwatne do wieku dzieci. Uwagi
powinny by¢ jak najkrotsze. Tam gdzie niezbedne sg opisy obrazkéw,
nalezy skupic¢ sie jedynie na informacjach niezbednych dla realizacji
zadan, do ktérych obrazek jest potrzebny.

13. W klasach 1-3 nie nalezy zastepowac obiektow graficznych jedno lub

dwuznakowymi symbolami brajlowskimi.

14. W przypadku ¢wiczen, ktdérych celem jest liczenie konkretnych
elementow/zbioréw odwzorowanych graficznie, nalezy uzywac prostych
elementow geometrycznych igraficznych, zblizonych ksztattem do

oryginatu.
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15. Stosujgc  grafike dotykowg, nalezy ograniczy¢ sie jedynie do

najprostszych rysunkéw.
16. W podrecznikach dla klas 1-3 zawsze opuszcza sie nagtéwki stron.

17. Dopuszcza sie stosowanie druku zwyktego i brajla naprzemiennie.
W takiej sytuacji druk zwykty powinien by¢ umieszczany w pustej linii

powyzej druku brajlowskiego w sposdb odwzorowujgcy stowo w stowo.
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4. Formatowanie tomow

4.1. Podziat na tomy

Aby podrecznik brajlowski byt funkcjonalny, musi zosta¢ podzielony na
tomy. Ze wzgledu na trwato$¢ oraz wygode uzytkowania zaleca sie aby

tomy bylty spinane poprzez bindowanie sprezyng plastikowg lub metalowa.

1. Podrecznik nalezy podzieli¢ na tomy w sposdb logiczny, uwzgledniajgcy
jego strukture. Od Il etapu edukacyjnego (od 4 klasy szkoty

podstawowej) objetos¢ tomu nie powinna przekracza¢ 60 kartek.

2. Tom powinien koriczy¢ sie na stronie gdzie wypada koniec rozdziatu lub

lekcji.

3. Numery tomow zapisuje sie cyframi arabskimi i umieszcza na stronie

tytutowej z podaniem ilosci tomdw.

4.2. Tom wstepny

Jesli taczna liczba stron brajlowskich, zawierajgcych catkowity spis
tresci, oraz wszystkie informacje ze strony tytutowej, dotyczace m.in.
redaktoréw, ilustratoréw, konsultantow itp. przekracza 40, wtedy nalezy
utworzy¢ odrebny tom wstepny. W takiej sytuacji tom nastepujacy po nim
nosi numer 1 i zawiera tylko uproszczong strone tytutowg oraz spis tresci

tylko do tego tomu.
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4.3. Spisy tresci

1. Spis tresci powinien zawiera¢ numeracje stron czarnodrukowych
i brajlowskich.

2. Jesli oryginat zawiera spis tresci, musi on by¢ umieszczony w catosci na
poczatku pierwszego tomu, lub jesdli wystepuje tom wstepny, to na
poczatku tomu wstepnego.

3. Spis tresci w pierwszym tomie zawiera catos$¢ spisu tresci oryginatu, ale
jednoczes$nie zawiera podziat na tomy brajlowskie. Zawartos$¢ kazdego
kolejnego tomu poprzedzona jest pustg linia oraz wysrodkowanym
nagtowkiem zawierajgcym wyraz: tom oraz jego numer. Zasada ta nie

dotyczy podrecznikow dla dzieci mtodszych — do klasy Il wigcznie.

4. Na poczatku kolejnych toméw umieszcza sie spis tresci, opisujacy jedynie
zawartos$¢ danego tomu.

4.3.1. Wielkie litery i zmienione czcionki w spisach tresci

5. Wielkie litery nalezy zachowac zgodnie z oryginatem w tytutach catego
spisu tresci, tytutach czesci, rozdziatow, oraz poszczegdlnych pozycjach
spisu.

6. Zmiany czcionki, w tym kursywe, opuszcza sie wszedzie, chyba ze stuzy

ona wyraznie podkresleniu lub zréznicowaniu jakichs elementow.
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4.4. Formatowanie spisOw tresci

1. Wszelkie nagtowki wyrdzniajace duze czesci w spisie tresci, takie jak:
czesc |, lub rozdziat I, nalezy wysrodkowaé, poprzedzajac pusta linig. Jesli
dwa nagtéwki wystepujg po sobie, np.: czes¢ |, rozdziat I, to pusta linia

jest wstawiana tylko przed pierwszym z nich.

2. Kolejne pozycje nalezy formatowac w nastepujgcy sposob: Pierwsza linia
od pierwszego znaku, kontynuacje od znaku trzeciego - oile nie ma
podtytutdw. Jesli wystepujg podtytuty, to: pierwsza linia od pierwszego
znaku kontynuacja od pigtego, podtytut od znaku trzeciego kontynuacja
od znaku siédmego, podpodtytut od znaku pigtego kontynuacja od

znaku dziewigtego itd.

3. Numery stron umieszcza sie tak, by ostatnia cyfra znalazta sie w ostatnim

znaku linii. Linie doprowadzajgce tworzg punkty [5] poprzedzone

i zakonczone spacja.

4. Jesli niemozliwe jest umieszczenie co najmniej dwdch znakdw w linii
doprowadzajgcej, to numer umieszcza sie bez tej linii, zachowujac jego
pozycje na prawym marginesie. Nalezy pamietac, iz pomiedzy ostatnim
znakiem w linii numerem strony musi zostaé¢ co najmniej jeden pusty

znak.

5. Jesli pozycja w spisie tresci zajmuje wiecej niz jedng linie to numer strony

umieszcza sie na koncu ostatniej linii danej pozycji.

6. W pozycjach spisu zajmujgcych wiecej niz jedng linie, wszystkie linie nie
zawierajgce numeru strony muszg sie koniczy¢ na co najmniej szes¢

znakow przed prawym marginesem.

7.Jesli poczatek danej pozycji wypada na stronie oznaczonej dodatkowo

literg, nalezy wskazac to za kazdym razem w spisie tresci.
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8. Jesli dana pozycja zawiera elementy nieposiadajgce numerdw stron to,
umieszcza sie je pod nig w formie linearnej (niezaleznie od formatu
w oryginale) rozdzielajgc kolejne elementy $rednikiem. Formatuje sie je

zgodnie z zasadami wyszczegdlnionymi powyze;j.

9. Jesli spis tresci zawiera elementy pominiete w wersji brajlowskiej — np.
zdjecia czy ilustracje, nalezy réwniez poming¢ je w spisie tresci. O takim
fakcie nalezy informowa¢ w ,uwagach do wersji brajlowskiej”

umieszczonych pod spisem tresci, oddzielonych od niego pusta linig.

4.5. Numeracja stron

Jednga z najwazniejszych zmian, wprowadzanych przez niniejsze zasady,
jest uwzglednianie numeracji stron oryginalnych w brajlowskiej wersji
podrecznikdw. Rozwigzanie to umozliwia osobie niewidomej poruszanie sie
po ksigzce wedtug wskazan nauczyciela, udzielanych uzytkownikom
petnosprawnym. Jego niewatpliwg zaletg jest réwniez mozliwos$¢ cytowania
danej pozycji. Wprowadzenie numeracji stron czarnodrukowych jest
stosowane réwnolegle do tradycyjnego sposobu numeracji stron
brajlowskich. Podrecznik brajlowski bedzie wiec posiadat dwa typy

numeracji — dla stron z oryginatu oraz dla stron brajlowskich.

4.5.1. Numeracja stron czarnodrukowych

1. W przeciwienstwie do stron brajlowskich numerowanych tradycyjnie
w prawym dolnym rogu, numery stron czarnodrukowych umieszcza sie
w prawym gérnym rogu, w pierwszej linii strony, w taki sposéb, by
ostatnia cyfra numeru znalazta sie w linii marginesu, z odstepem nie

mniejszym niz 3 znaki od tekstu poprzedzajacego.
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.Jesli zawartos¢ strony czarnodrukowej nie miesci sie na jednej stronie
brajlowskiej, to kazdg kolejng numeruje sie jak pierwszg, z zaznaczeniem
literowym przed znakiem liczby (strona druga — a, trzecia — b, itd.). Litery

te sg mate, ale nie poprzedza sie ich wskaznikiem matej litery — punktem

61 4]

.Jesli numer strony czarnodrukowej wypada na poczatku strony
brajlowskiej, umieszcza sie go w prawym gérnym rogu.

. Gdy strona konczy sie na ostatniej lub przedostatniej linii strony, nowa
zaczynamy na nastepnej stronie brajlowskiej.

. Gdy numer strony wypada w srodku strony brajlowskiej, nalezy umiescic¢
go na koncu nastepnej linii, poprzedzajac nieprzerwang linig wskaznik
zmiany strony — punkty [36] na catej dfugosci linii. Nie umieszcza sie

pustej linii nad i pod tym wskaznikiem chyba, ze wynika to z tekstu.

. Gdy strona w oryginale konczy sie na przeniesieniu wyrazu, nalezy

odzwierciedli¢ to w brajlu.

. W przypadku materiatu drukowanego w ksigzce czarnodrukowej
w poprzek dwodch stron tak, jakby byta to jedna strona, nalezy

umieszcza¢ numer faczony, np.: 2-3.

.Jesli kolejne strony zawierajg tylko tytut ksigzki, czesci, rozdziatu czy
lekcji, nalezy wszystkie je umiesci¢ na jednej stronie, rozpoczynajgc na
niej takze tekst — oile sie zmiesci. W numeracji pokazujemy numer

pierwszej ze stron oraz tej, na ktérej zaczyna sie tekst, np.: 21-23.

4.5.2. Numerowanie stron brajlowskich

9. Numery umieszczane sg w prawym dolnym rogu stron z zachowaniem

co najmniej trzech pustych znakdéw od tekstu w ostatniej linii tekstu.
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Tajemnice

TROCHE HISTORII

Isticje wiele sposobOw porozumicwania sig mig-
dzy hudimi: obraz, gest, diwick, showo, pismo. Wzyst-
kie pelriy i pelnig nadal, ksidy na swéj spossh, wai-
na role w prackazpwaniu informacji, stanowise
podstawowy coynnik rozwoju form 2ycia | wipoiycia,
rarwoju historis, cywilizaci § kultury.

Jednakie spojreawazy wniklivic] na duicje cywil-
2acji, stwicrdzimy, ie i drogi porozmicwania wy-
ksztalily i stopriowo. Zanim w péznym palcolicie
na skalach jaskini pojawily sig pierwsze ryty i obrazy,
kuére moga by traktowane jaka rodzaj komunika-
tiw, poshugiwano si ju diwickiem ub raczc] respo-
lem diwickow o pewnym pryictym mmaczenin — 13-
laskiem poinicjszych jesykow — oras gestem
wipicrajacym ten diwigh albo zasigpujacym g0 w po-
romumicwaniu s na odlegiosé. Jesacae ponic] poja-
wilo sic pismo jako system umownych zmakéw zast-
pujacych, a arazem utrwalajacych jezyk méwiony

Po uplywic dhugich smleci rewolucyine zmiany
w daicdzinic prackarywania i, oo wigcc], rozpowszce -
niania informac przynidst wynalazek druku (w Euro-
piew XV wieku). Ogromne znaczenie slowa drukowar
nego dla rowoju form spolecego wspoliyeia, dia
razpawszechniania osiagnicé myli ludzkic) w driedzi-
e ilozofii, nauki i techniki, upowainia nas do nanwa-
nia cywilizacji curopekiej doby nowozytnej cywiliza
Gy druku b inaczej — cywilizacja
stowa

Jednak jui od czasu pojawicaia s picrwarych
ickstow, nagpicrw pisanych recnic, paznici, od XV
wicku, drukowanych, stalym sojuszaikicm slow
obraz: w Masztornych kodeksach — jako barwna ilu-
minacja, w ksicgch drukowanych — w formie pro-

B!

Zachowanie numeracji
stron oryginatu oraz
wskaznik zmiany strony
Zrédto: ,Plastyka”,
podrecznik do gimnazjum,
klasa 3, S. K. Stopczyk, WSiP
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4.6. Strona tytutowa

1. Strona tytutowa powinna zawiera¢ nastepujgce informacje, w kolejnosci

podanej ponizej:

Pierwsza strona tytutowa:

tytut ksigzki wraz z ewentualnym numerem wydania;

imie i nazwisko gtéwnego autora lub redaktora;

nazwe wydawnictwa i rok wydania;

liczbe tomow brajlowskich i numer aktualnego tomu zapisany
cyframi arabskimi, oraz przedziat stron czarnodrukowych zawartych
wtym tomie; jesli na pierwszej stronie zmieszczg sie dane

wszystkich autoréw to nalezy je tam umiescic.

2. Puste linie na pierwszej stronie umieszcza sie po tytule, po nazwiskach

autoréw, po numerze tomu oraz po liczbie tomdw. Wszystkie elementy

powinny by¢ wysrodkowane.

3. Druga strona tytutowa:

wydawca wraz z adresem;

informacje o prawach autorskich irestrykcjach dotyczacych
kopiowania;

ISBN;

rok stworzenia wersji brajlowskiej;

imie inazwisko osoby przygotowujgcej wersje brajlowska,
recenzentéw

i korektora wraz z afiliacja.

4. Pierwszg strone tytutowa nalezy tak samo formatowaé we wszystkich

tomach.
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5. Tytut oraz imie i nazwisko autora, a takze nazwe wydawnictwa nalezy
napisa¢ tak jak w oryginale, zachowujgc dokfadnie wielkie litery.

Pozostate informacje pisze sie tylko pierwszg wielka litera.

6. Dodatkowe strony tytutowe umieszcza sie tylko w pierwszym tomie.
Zawierajg one wszystkie informacje ze strony tytutowej oryginatu, ktére
nie zmiescity sie na dwdch pierwszych stronach tytutowych, a wiec
m.in.: petng liste autoréw lub redaktoréw wraz z petnymi tytutami oraz
informacje o prawach autorskich, liste konsultantow, ekspertow,

korektorow, informacje dotyczgce druku itp.

4.7. Kolejnos¢ stron poczatkowych

Strony poczatkowe poprzedzajace wtasciwg tres¢ nalezy umiescié
w nastepujgcej kolejnosci:

1. Strona tytutowa

2. Spis tresci

3. Strona zawierajgca , Tablice znakdw specjalnych” (jesli wystepuje)

4. Strona zawierajaca ,,Uwagi do wersji brajlowskiej” (jesli wystepuje)

5 p I il Kadkach. . v

. e odh ie)
6. Informacje o autorze (jesli wystepujg, umieszcza sie je tylko
W pierwszym tomie)
7. Dedykacje (jesli wystepuje, umieszcza sie jg tylko w pierwszym tomie)
8. Podziekowania (jesli wystepuja, umieszcza sie je tylko w pierwszym

tomie)

Dodatkowe strony tytutowe, o ktérych mowa w punkcie 6, w rozdz. 4.6
umieszcza sie bezposrednio po stronie tytutowej, lub na koricu tomu. Jesli
informacje te zamieszczono na koncu tomu, nalezy je zatytutowad, np.

»Informacje wydawnicze” oraz poinformowac o ich potozeniu na drugiej
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stronie tytutowej umieszczajgc uwage:

wydawniczych zamieszczono na koricu tomu”.

,Dalszy

ciag

informacji
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5. Formatowanie tekstu ciggtego

5.1. Tytuly i podtytuty

Ksigzki drukowane stosujg rézne metody dla zréznicowania tytutéw
w obrebie ksigzki: rozna wielkos$¢ czcionki, rozne kolory i rodzaje czcionki,
jak rowniez rdéiny sposOb umiejscawiania tytutow. Niezbedne jest
wypracowanie dla kazdej adaptowanej ksigzki systemu umiejscawiania
i oznaczania takich tytutow. System taki nalezy opracowaé po
przeanalizowaniu spisu tresSci oraz sposobu pojawiania sie tytutéw

w tekscie.

1. W wersji brajlowskiej zréznicowania dokonuje sie tylko poprzez 4 rodzaje

tytutow:

e wysrodkowane;

e umieszczane od pigtego znaku — zwane dalej tytutami lub
nagtéwkami k5;

e tytuty paragrafow lub akapitéw;

e tytuty lub nagtéwki kolumn (szczegdétowo opisane w rozdziale 14.

»,Materiat w kolumnach”.).

2. Przy formatowaniu tytutdw nalezy pamietaé, ze wszedzie tam, gdzie
normalnie wstawiana jest jedna pusta linia, w materiatach dla
przedszkola oraz pierwszych klas szkoty podstawowej stosuje sie trzy

puste linie.

3. W tytutach nie dopuszcza sie pozostawiania wiszgcych liter na korcach

linii.
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5.1.1. Tytuty wysrodkowane.

4. Wysrodkowane tytuty sg uzywane w brajlu dla tytutdw czesci, rozdziatéw
i podrozdziatéw w obrebie wiekszych jednostek ksigzki.

5. Tytuty wysrodkowane muszg pozostawiaé co najmniej trzy puste znaki na
poczatku i koicu kazdej linii, ktérg zajmuja. Przed i po tytule umieszcza

sie pusta linie.
6. Nowy rozdziat nalezy zaczyna¢ od nowe;j strony.

7. Tekst nastepujacy po tytutach lub podtytutach, musi zaczynac sie na tej

stronie, co tytut.

oo |11

O pradzie }
elektrycznym

11.1. Prad elektryczny w metalach. Napiecie
elektryczne

Na rysunku 10.44 rozwazano ruch elektronéw w préini, tzn.
zakladano, Ze nie ma osrodka, ktérego czasteczki moghyby ten ruch
hamowa€. Jednak najl D ionym przykiadem ru-
chu w polu elektrycznym jest prad elektryczny, kidry pynie w meta
lowych przewodach.

Co to znaczy, ze w przewodniku phynie prad elektryczny?

Dwa lekd jermy ie (np. przez
2etinigcie z biegunami maszyny elekirostatycznej) tak, aby ich wska-
20wki byty wychylone z poloZenia pionowego o taki sam kat. Nastepnie
Fulki pow taczymy (rys. 11.2).

Tytut wysrodkowany oraz tytut k5
Zrédto: ,Zrozumieé $wiat”, podrecznik fizyki dla gimnazjum, cze$¢ 3, pod

redakcjqg B. Saganowskiej, ZamKor
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5.1.2. Tytuty od znaku piatego - k5

8. Ten tytut musi by¢ poprzedzony pustg linig, zawsze zaczyna sie w pigtym
znaku, jego przedtuzenie nastepuje réwniez od znaku pigtego. Nie

nalezy zostawiac pustej linii po tytule k5.

5.1.3. Tytuty paragraféw i akapitow

9. Ten rodzaj tytutu zaczyna sie od znaku trzeciego, ajego kontynuacja
nastepuje od znaku pierwszego. Tres¢ umieszcza sie od nowej linii. Przed

tym tytutem pozostawia sie takze pustg linie.

5.2. Nagtowki i stopki

Jesli woryginale wystepujg nagtéwki lub stopki, pojawiajace sie na
wszystkich stronach, wtedy mozna je pomingé. Jesli z jakichs wzgledow

chcemy je umiescié, nalezy postepowac nastepujgco:

1. Nagtéwek pojawia sie na wszystkich stronach brajlowskich,

z pominieciem strony tytutowej;

2. Umieszczony jest w pierwszej linii, wycentrowany i co najmniej trzy znaki

po lewej i trzy znaki przed numerem strony.

3. Nagtéwek musi sie zmiesci¢ w jednej linii i musi by¢ taki sam na
wszystkich stronach; w tym celu nalezy pomija¢ mniej znaczgce stowa

tytutu lub skracac stowa dtugie.

4. Jesli ponizej wystepuje inny tytut lub podtytut, nalezy pozostawic jedng
pusta linie;

42



5. Jesli pod nagtowkiem jest tekst, to pustg linie pozostawiamy tylko wtedy,

gdy w tym miejscu wypada przerwa w tekscie;

6. Nie zostawia sie pustej linii, gdy ponizej nastepujg ¢wiczenia lub ich

polecenia;

7. Pustg linie nalezy zostawi¢, gdy ponizej znajduje sie materiat

w kolumnach lub w listach.

8. W szkolnych podrecznikach brajlowskich nie nalezy stosowac stopek.

5.3. Formatowanie akapitow
Przy formatowaniu akapitéw nalezy stosowac nastepujgce zasady:

1. Akapit, zaczynajacy sie od weciecia, formatuje sie wten sposob, ze

pierwsza linia zaczyna sie od trzeciego znaku, nastepne — od pierwszego;

2. Jesli akapit jest numerowany, numer umieszcza sie w pierwszej linii, od

trzeciego znaku;

3. Jesli akapit formatowany jest w taki sposdb, ze nie posiada weciecia,
wtedy oddziela sie go jedng pustg linig.

4. W przypadkach, gdy kazde zdanie zaczyna sie od nowej linii, nalezy tak

samo postepowac w brajlu;

5. Jezeli litery lub sylaby w wyrazie sg oddzielone kropkami, gwiazdkami lub

spacjami, w brajlu nalezy zawsze uzy¢ mysinika;

6. Jesli ciggtosc tekstu jest przerywana ze wzgledu na wstawienie rysunku
lub diagramu, w linii poprzedzajacej rysunek, przed przejsciem na strone

z rysunkiem nalezy wstawic¢ zdanie: ,,Cigg dalszy tekstu na stronie...”.
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5.4. Odstepy i puste linie

1. Podstawowym odstepem jest jeden pusty znak. Taki odstep stosowany

jest pomiedzy zdaniami i wyrazami.

2. Jesli stowa w linii sg rozdzielane duzymi odstepami — w brajlu stosuje sie

trzy znaki.

3.Jedna pusta linia poprzedza izamyka nastepujace typy materiatu,

z wyjatkiem poczatku strony brajlowskie;j:

e bibliografie i referencje;

¢ materiat w kolumnach;

e (¢wiczenia i testy;

e listy obiektow, np.: stowka;
e tabele;

¢ ramki;

4. Nie stosuje sie pustej linii, gdy zrdoinicowanie tekstu jest pokazane

poprzez zmiane marginesu.

5. Jedli tekst jest przerywany serig tych samych znakéw — kropek, gwiazdek
itp., w brajlu stosuje sie wysrodkowane trzy gwiazdki oddzielone od

siebie spacja.

6. Gdy przerwa w tekscie jest zaznaczona jedng lub kilkoma pustymi

liniami, w brajlu uzywamy tylko jednej pustej linii.

7.Jesli przerwa w tescie wypada na poczatku strony oryginatu,
zaznaczonym w srodku strony brajlowskiej, to pusta linia umieszczana

jest po wskazniku zmiany strony.
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5.5. Cytaty

W przypadku cytatow nie bedacych odrebnymi akapitami stosuje sie

cudzystowy. Jesli cytatem sg odrebne akapity do ich wyrdznienia mozna

stosowac linie odstepu (przed i po) oraz zmiane marginesu w nastepujacy

sposob:

1.

Cytat zaczyna sie i koniczy pusta linig;

. Mozna zignorowac zmiany marginesow, ale nalezy przestrzega¢ ukfadu

akapitéw, zachowujgc znaki cudzystowu, pomijajac jednak zmiane
czcionki, chyba Ze jest ona niezbedna dla zwrdcenia uwagi z innych

wzgledow;

. Nie omija sie epigraféw (cytatow umieszczanych na poczatku ksigzki lub

kazdego rozdziatu) przed rozdziatami ina poczatku ksigzki; nalezy
oddzieli¢ go od tytutu rozdziatu pustg linig; pomija sie zmiane czcionki,
natomiast przestrzega¢ nalezy ukfadu akapitédw; przed rozpoczeciem

tekstu pod epigrafem umieszczana jest pusta linia.

5.5.1. Cytaty biblijne

4.

Cytaty biblijne zapisuje sie skrotem w nastepujacy sposob: Po skrécie
nazwy ksiegi, pusty znak, nastepnie: znak liczby, numer rozdziatu
w ksiedze w zapisie obnizonym, potem bezposrednio (bez drugiego
znaku liczby) numer wiersza cyframi w zapisie gérnym. Jesli cytat
obejmuje kilka wierszy, to numer pierwszego i ostatniego wiersza

rozdziela sie mysinikiem bez pustych znakdw. Kontynuacje cytatu po

wierszach opuszczonych oddziela sie kropkga tzn. punktem [3] .
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5. Cytaty biblijne mozna takze zapisywac zgodnie z oryginalnym zapisem

46

Ewangelia wg $w. Jana, rozdziat 9, wiersz 2
(skrot—19,2)

)

[46][245] [3456][35][12]

Pierwszy list Sw. Pawta do Koryntian rozdziat 13 wiersz pierwszy do
trzynastego
(skrot —1 Kor 13 1-13)

‘\ ‘\

[3456][1] [46][13][1235] [3465][2][25][1][36][1][14]

Ewangelia wg Sw. Mateusza rozdziat 1 wiersz 7 do 9 i wiersz 12
(skrot Mt 1,7-9.12)

‘\

[46][134][2345] [3456][2][1245][36][24][3][12]

czarnodrukowym: nazwa ksiegi, numer rozdziatu cyframi arabskimi,
przecinek, numer wiersza cyframi arabskimi. Jesli cytat obejmuje kilka
wierszy, to numer pierwszego i ostatniego wiersza rozdziela sie

mysinikiem bez pustych znakdédw. W tym zapisie wszystkie cyfry sa

W zapisie gornym.



5.6. Znaki interpunkcyjne

W podrecznikach przygotowywanych zgodnie z niniejszymi zasadami,
nalezy przestrzegac regut stosowania znakéw interpunkcyjnych, przyjetych

dla jezyka polskiego oraz dla zapisu brajlowskiego w jezyku polskim.

1. Kreska brajlowska (punkty [36] ) zastepuje wszelkie kreski poziome.

2. Stosujac cudzystow pojedynczy lub podwdjny, nalezy wzorowac sie na
tekscie drukowanym (punkty [236] _»_ lewy podwdjny cudzystow,
punkty [356] 7 prawy podwadjny cudzystéw, punkty [236] i punkt
(3] _f lewy pojedynczy cudzystéw, punkt [6] i punkty [356] o
prawy pojedynczy cudzystow);

UWAGA: jesli zamiast zwyktego cudzystowu podwodjnego w catym
tekscie uzywany jest pojedynczy, to w wydaniu brajlowskim mozna

zamieni¢ symbole tych cudzystowéw. W ,uwagach do wersji

brajlowskiej” nalezy wtedy zamiesci¢ odpowiedni opis.

3. Ukosnik (_/_), zwany znakiem ,slash” (z j. angielskiego), ma szerokie
zastosowanie. W celu transkrypcji ukosnika, bez wzgledu na to, czy
oddzielony jest on od sasiednich znakdéw spacjami, czy nie i czy znajduje
sie miedzy stowami, czy tez w Srodku wyrazu, uzywamy znaku [256] .
Symbol ten musi znajdowaé sie na liscie znakdéw specjalnych,

umieszczanej na poczatku tomu.

UWAGA: transkrypcja ukosnika w opracowaniach technicznych
i tekstach obcojezycznych musi by¢ zgodna z odpowiednim kodem

pisma brajla — np. z notacjg informatyczna.

4. t3cznik wystepuje w postaci prostej poziomej kreski, tgczgcej co najmnie;j

dwie litery, liczby lub wyrazy. W wersji brajlowskiej nalezy uzyé
pojedynczego znaku [36] .
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5.Jesli znak interpunkcyjny nastepuje po liczbie zapisanej cyframi
arabskimi, to nalezy poprzedzi¢ go punktem [6] w celu unikniecia
skojarzen z zapisem utamkowym. Reguta ta nie dotyczy kropki oraz

przecinka, o ile nie prowadzi to do niejednoznacznosci.
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6. Zapisywanie elementow
wykorzystujgcych cyfry

1. Jesli po liczbie zapisanej cyframi arabskimi nastepuje jakikolwiek znak

przestankowy, nalezy poprzedzi¢ go punktem [6] . Regufa ta nie
dotyczy kropki oraz przecinka, o ile nie prowadzi to do

niejednoznacznosci.

2. Zasada ta dotyczy znakdéw:

o Srednik _5_ [23]

» dwukropek _:_ [25]

. pytajnik _?_ [26]

« wykrzyknik _!'_ [235]

. ukosnik _/_ [256]

. cudzystéw podwasjny prawy _ —_ [356]
« gwiazdka _*_[35]

 nawias literacki J)_ [2356]

3. Jesli liczba nastepuje bezposrednio po znaku otwierajgcego nawiasu

literackiego, nalezy poprzedzi¢ ja punktem [6] w celu unikniecia
pomyitki w czytaniu polegajgcej na potraktowaniu nawiasu jako znaku

rownosci.

4. Jesli liczby pisane sg zmieniong czcionka, fakt ten nalezy zignorowad

w kazdym przypadku.

5. Jesli w oryginale duze liczby dzielone sg spacjami lub innymi znakami dla

ufatwienia ich czytelnosci, w brajlu wolno stosowac jedynie punkt

[3] , po ktérym nie stawia sie nowego znaku liczby.
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. Przy liczbach rzymskich ztozonych z dwdch lub wiekszej niz dwa liczby

znakow, stosuje sie zawsze tylko jeden znak wielkiej litery.

7. W zapisach liczbowych traktowanych jako jedna catosé (takich jak kod

pocztowy, numery telefonéw, numery NIP, REGON, ISBN, PESEL, kont
bankowych), znak liczby mozna stosowaé tylko przed pierwszg liczba

takiego ciggu.

8. W zapisach mieszanych znak wielkiej litery stosuje sie dla kazdej wielkiej

litery oddzielnie. Znak matej litery stosuje sie tylko wtedy, gdy
nastepuje ona po cyfrze. Jesli po literach znajduje sie liczby, to

poprzedza sie je znakiem liczby.

150-23AB22a

H#aej-bc[46]a[46]b#bb[6]a

. Przy zapisie temperatury pomiedzy znakiem stopnia, a symbolem skali

termometrycznej nie wstawia sie odstepu.

10. Jednostki poprzedza sie kluczowym znakiem jednostki zwanym znakiem

11
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miana.

.Znakiem miana nie poprzedza sie jednostek pisanych w petnym
brzmieniu oraz nazw i skrotow walut. Nazwe waluty lub jej skrot nalezy

oddzieli¢ od liczby jednym pustym znakiem.



6.1. Zapisywanie daty

1. Date zapisuje sie zawsze w taki sam sposdb, jak zapisana jest ona

w wersji oryginalnej.

2. Dopuszczalne sg takze ponizsze formy zapisu daty1

a) Daty nalezy pisa¢ zgodnie z kolejnoscig ich sktadnikéw w pismie
czarnodrukowym rozdzielajgc sktadowe czesci zapisu kropkami,
ukosnikami lub tgcznikami — jak w druku zwyktym, poprzedzajac
pierwszg z nich znakiem liczbowym. Przy zapisie uzywa sie cyfr
gornych (pierwszej serii). Dopuszcza sie zapis, w ktérym znak

liczbowy poprzedza kazdy sktadnik daty.

15.03.2002 #ae.jc.bjjb
lub #ae #ic.#bjjb

98/08/26 #ih/jh/bf
lub tih/#jh/#bf

2002-03-15 #bjjb-jc-ae
lub #bijb-#ic-

#tae

! zasady zapisu daty pochadz opracowania: ,Brajlowska notacja matematyczna,
fizyczna i chemiczna” - wydanie I, pod redakgrystyny Kauby. Krakow, Laski,
to6dz 2011.
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b) Spotyka sie takze zapisy z uzyciem liczb rzymskich.

15112011 Hae [46]ii #bjaa

c) Zapis lat — przyktady

1831-1845 #ahca-#ahde
1990-96 Haiij-if

2010/2011  LIFIEETlallEI]  #bjai/abiaa
2010/11 LR IEelI0 ] #bjaj/aa

Grudzien '70

B 3 8 S P S S A R TS T R

Sierpien '80

CleltC TP IR I3 (asisierpien ehi

6.2. Zapisywanie czasu

Czas zapisujemy zgodnie z zapisem czarnodrukowym, w ten sposéb, ze
po znaku cyfry nastepuje godzina (jedna lub dwie cyfry w zapisie gérnym),
po nich bez spacji dwukropek, a po nim minuty bez kolejnego znaku cyfry

(zawsze dwie cyfry w zapisie gédrnym). Zamiast dwukropka jako separatora

mozna uzy¢ takze kropki, punkt [3] _

0 LEEILEIEY  4b;
05:40 Hie:dj
18.25 #ah.be
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7. Formatowanie tekstu z liniami

numerowanymi

1. Gdy tekst posiada numerowane linie, numery umieszcza sie skrajnie przy

prawym marginesie.

2. Jesli linia wymaga w brajlu wiecej niz jednej linijki, to numer umieszczany

jest tylko w pierwszej linijce.

3. Tekst brajlowski musi by¢ sformatowany tak, by jego ostatni znak byt

oddzielony dwiema spacjami od najdtuzszego numeru linii.

4. Tekst z numerowanymi liniami nie moze by¢ umieszczany w pierwszej
i w ostatniej linii na stronie, gdzie znajdujg sie numery stron. Mozna
jednak umieszcza¢ wtych liniach tytuty lub podtytuty tekstu

z numerowanymi liniami.

5. W wers;ji brajlowskiej muszg by¢é ponumerowane wszystkie linie tekstu
oryginalnego, nawet wtedy, gdy w oryginale nie wszystkie linie posiadajg

numery.

6. Jesli na koncu linii w oryginale wystepuje dzielenie stowa, to podziat ten

musi zosta¢ uwidoczniony w brajlu.

7.Jesli miejsce na to pozwala, kolejna linia tekstu powinna sie zaczynaé
w tej samej linijce brajlowskiej, gdzie konczy sie linia poprzednia. Linie
rozdziela sie trzema spacjami, a na koncu linii brajlowskiej wstawia sie

numer rozpoczetej linii tekstu drukowanego.
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8. Nawet wtedy, gdyby dwie linie drukowane byty na tyle krotkie, ze datoby

sie rozpoczyc i skonczyé je w jednej linii brajlowskiej to nie wolno tego
zrobié. Druga linia tekstu drukowanego musi sie rozpoczag¢ w nowej

linijce brajlowskiej.

9. Teksty z liniami numerowanymi nalezy poprzedzi¢ uwagg do wers;ji

brajlowskiej o nastepujgcym brzmieniu:

Linie w ponizszym tekscie sg numerowane. W brajlu numery

umieszczono na prawym marginesie.

10. W uzasadnionych przypadkach np. w Biblii, dopuszcza sie stosowanie
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numeracji na lewym marginesie. W tej sytuacji lewy margines tekstu
umieszcza sie tak, by tekst byt oddzielony jedng spacjg od najdtuzszego

numeru linii.



Is there music on Mars?

POP BAND BLUR IS GOING INTO
SPACE. Their music, at least, is going to
the planet Mars. The idea came from Blur’s
drummer Dave Rowntree and bass player
sAlex James. When they heard about
a new space expedition to Mars, they
decided they wanted to be part of it too.
And thanks to project director, Colin
Pillinger, they now are.

10 Pillinger is director of the Mars Express
Mission and he decided to send Beagle 2
into space as part of the project. Beagle 2 is
a small “lander’’ which is put down on the
surface of Mars to look for signs of life. It

1s also sends a message back to Earth to tell
the scientists that it has arrived.

Blur wanted their music to provide this
message and Pillinger was very pleased to
accept their offer. The media interest in the

20 band would mean good publicity and more
money for the project. Blur wrote and
recorded a track especially for the project.
Alex James of Blur said that the music was
based on a mathematical sequence and a

25 mixture of tracks from Blur’s ‘13’ album,
including ‘No Distance Left to Run’.

This isn’t the first time that music has
been sent into space. In 1977, the
Americans launched spacecraft Voyager 1

s0and Voyager 2, They wanted to send
something into space in order to help aliens
understand what it was like to be a human

NN

Tekst z liniami numerowanymi
Zrédto: ,Going for Gold”, Richard Acklam and Araminta Crace,

Intermediate Plus, Coursebook, Longman
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8. Poezja

1. Wiersze o tradycyjnej budowie, sktadajace sie ze zwrotek lub wersow

muszg by¢ formatowane tak, by wyraznie pokazana byta ich struktura.

2. Wiersze, w ktorych wszystkie wersy zaczynajg sie od lewego marginesu
nalezy formatowac w ten sposdéb, ze kazdy wers zaczyna sie od znaku 1,
a jego kontynuacja od znaku 3.

3. Jesli wiersz jest sformatowany tak, ze kolejne wersy zaczynajg sie od
weciec i widoczny jest okreslony wzér tych wcieé, wtedy w brajlu wiersz
formatuje sie nastepujgco:

e wszystkie wersy wyréwnane do lewego marginesu - od znaku 1;
e pierwsze wciecie - od znaku 3;

e drugie wciecie - od znaku 5 itd.

4. Wszystkie kontynuacje wersow zaczyna sie z przesunieciem o dwie kratki

w stosunku do najbardziej wcietego wersu.

5. Powyzszego formatowania nie wolno upraszczaé, rezygnujac z pokazania
oryginalnej struktury wiersza.

6. Jesli wiersz zawiera linie podzielone - w obrebie zwrotki lub pomiedzy
zwrotkami - wtedy na koncu pierwszej czesci linii nalezy wstawié
podwdjny myslnik. Druga czes¢ tego wersu zapisywana jest jako
kontynuacja - z przesunieciem o dwa znaki w stosunku do pierwszej

czesci wersu i rowniez zaczyna sie od podwojnego mysinika.

7. We wszystkich przypadkach, w ktérych uzywany jest podwdjny mysinik
w celu pokazania niekompletnych werséw, nalezy przed wierszem

umiesci¢ uwage do wersji brajlowskiej o nastepujacej tresci:

Podwaojny mysinik wskazuje niekompletny wers w wierszu.
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8. Jesli zwrotki lub wersy sg numerowane, wtedy kazdg zwrotke lub wers

poprzedza sie pustg linig. Linie wstawia sie przed numerem zwrotki lub

wersu.

9. Numer zwrotki lub wersu umieszcza sie od znaku 5 w linii powyzej danej

zwrotki lub wersu.

O paniwartonsta s

lulla

Ledwe karczmy roe rozwale,
(Cha cha, chi chi hejza, hola!

Whem ooy wadke pil 2 kieficha,
Twardowski siadt w kofcu stols, Keelch zatwestal, zazgrrytak
Podpart sie w boki ak basza, Patrzyna dno: oo ulicha?
Hulay duszal hulay” - wola, Po cof tu, kumie, zawital?
‘Semieszy, tumani, przestrasza.
‘ Diabiik to by! w wdcs na dnic,
Zolnierzom, co graf zucha, sy Niemiec, satuczia kusa;
yekich ke | povaca, Sxiond s godciom ukadrie,
Swicnal szabla koo ucha, 2dig kapelusz i dal susa.
iz 2 2oirierza masz zajaca.
N NN NN NN NN NN [ Y mE BN W N

zwrotka |

zwrotka Il

zwrotka Il

kontynuacje

wersy wciete

wersy niewcigte

Wiersz o okreslonym wzorze wciec
Zrédfto: ,Jezyk Polski, Antologia tekstéw kultury, klasa 5”, podrecznik do nauki
jezyka polskiego w szkole podstawowej, P. Zbrég, M. Jas, MAC Edukacja

57



10. Jesli zwrotki sg nienumerowane, to kazdg zwrotke poprzedza sie pusta

linig.

11. Jesli zwrotka zaczyna sie na nowej stronie wersji oryginalnej, w brajlu

nalezy wstawic pustg linie po znaczniku zmiany strony.

12. Przy przenoszeniu wiersza na nowa strone brajlowska, nie wolno
przenosi¢ rozpoczetego wersu ale nalezy dokonac przejscia na nowg

strone po skoriczonym wersie.

13. Jesli wiersz nie zaczyna sie od poczatku strony brajlowskiej, wtedy
nalezy sie upewnié, ze jest dos¢ miejsca na umieszczenie jego tytutu,
pustej linii po tytule, oraz co najmniej dwdch petnych werséw. W innym

przypadku trzeba wiersz zaczg¢ od nowej strony brajlowskiej.

14. Jesli formatowanie wiersza ma pokazac¢ w sposdb wizualny jakgkolwiek
tres¢ - np. ruch czy nastréj, mozna to opisa¢ w uwagach do wersji
brajlowskiej lub zastosowaé elementy grafiki dotykowej w celu

pokazania tego formatowania.

15. Jesli w wierszu wystepujg duze odstepy miedzy wyrazami, zawsze

zastepuje sie je 3 pustymi znakami.

16. Jesli wciecia werséw sg nieregularne i nie zachowujg zadnego wzoru,
wtedy wszystkie linie zaczynamy od znaku 1 z kontynuacjg od znaku 3,
ainformacje o pominieciu formatowania zoryginatu umieszczamy

w uwagach do wersji brajlowskiej.

17. Wszelkie odnos$niki umieszcza sie po zakonczeniu wersu, ktorego
dotyczg, ale formatuje sie je z przesunieciem 04 znaki w stosunku do
kontynuacji najbardziej wcietego wersu, nawet jesli kontynuacja ta nie
wystepuje. Kontynuacja odnos$nika jest formatowana z przesunieciem

o 2 znaki od kontynuacji wersu.
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18. Jesli w wierszu uzywane sg symbole dla pokazania jego rytmu, wtedy
w brajlu uzywa sie znaku akcentu [4] pofozonego przed akcentowang
sylaba. Inne znaki, ktérych wolno uzy¢ do opisu rytmu to ,slash” ,

podwdjny ,slash” oraz znak [1256] - kreska pionowa -
pojedynczy i podwdjny. Znaki podwdjne sg uzywane jako tzw. cezura.

19. Jesli znak metrum wypada w Srodku wyrazu, nalezy uzy¢ go bez pustego

znaku.

20. Przy duzych formach poetyckich, dla ktérych odzwierciedlenie struktury
nie jest sprawa zasadniczg dla zrozumienia przekazu (takich jak
poematy) mozna zastosowac nastepujgce formatowanie: Kolejne wersy

piszemy jeden za drugim wskazujgc koniec kazdego wersu brajlowskim

znakiem wiersza [345]. Zwrotki wiersza nalezy pisa¢ po sobie, bez

odstepu, rozpoczynajac kazda od trzeciego znaku.

8.1. Formatowanie fragmentow poezji w tekscie

Fragmenty poezji umieszczone w obrebie tekstu nie bedacego poezjg

formatuje sie w nastepujacy sposéb:

1. Nalezy zachowaé znaki cudzystowu lub zmieniong czcionke, jesli byty

uzyte w celu wskazania fragmentu wiersza.

2. Nie trzeba formatowaé¢ tego fragmentu wedtug zasad opisanych

powyzej.

3. Na koncu kazdego wersu nalezy umiesci¢ znak [345] , oznaczajacy
koniec wersu. Wyjasnienie tego znaku nalezy umiesci¢ w tablicy znakow

specjalnych na poczatku tomu.
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60

. Sztuki teatralne, dialogi, wywiady

W listach os6b opuszcza sie wszelkie zmiany czcionki, pozostawiajac

jedynie pierwszg duzg litere przy imionach.

. Niezaleznie od formatu listy osdéb woryginale, w brajlu nalezy

formatowaé ja jako liste wjednej kolumnie od znaku pierwszego

z kontynuacjg od znaku trzeciego.

. Nalezy zachowa¢ interpunkcje z oryginatu. Jesli w oryginale interpunkcja

nie wystepuje nalezy wstawi¢ mysinik pomiedzy imie a opis danego
bohatera.

.Jesli informacje o osobach sg powtarzane w stosunku do kilku

bohaterdw, wtedy przy pierwszej osobie umieszcza sie ja po mysiniku, a
przy kolejnych, zamiast niej po mysIniku wstawia sie oznaczenie , ditto” -
w brajlu punkty [5][2] (ditto ozn. ,to samo, jak wyzej”). Symbol ten
nalezy opisac¢ w tablicy znakéw specjalnych.

.Jesli sztuka zajmuje wiecej niz jeden tom, wtedy liste osdb nalezy

powtorzy¢ na poczatku kazdego tomu. W takim przypadku opuszcza sie
numery stron oryginalnych a strony brajlowskie numeruje sie jako

strony wstepne uzywajgc numeracji rzymskie;j.

. Didaskalia wyrézniamy znakiem kursywy.



9.1. Dialogi

1. Imiona w dialogach zapisywane sg od znaku pierwszego. Interpunkcja po
imieniu jest zgodna zoryginatem. Gdy w oryginale nie ma znaku
interpunkcyjnego, w brajlu po imieniu nalezy wstawi¢ dwukropek.

Dialog zaczyna sie w tej samej linii co imie.

2. Kontynuacje wypowiedzi formatuje sie nastepujgco:

e w wypowiedziach prozg - od znaku trzeciego.
e w dialogach pisanych wierszem druga i nastepne linie dialogu od

znaku trzeciego; kontynuacje wszystkich linii dialogu od znaku

pigtego.

3. Jesli méwi kilka osdb razem, a w oryginale jest to pokazane za pomocg
znakdéw graficznych, w brajlu nalezy dang kwestie poprzedzi¢ uwaga do
wersji brajlowskiej o nastepujagcym brzmieniu: razem: imie pierwszej

osoby, imie drugiej osoby itd.

4. Powrot do typowego dialogu oznacza sie poprzez uwage do wersji

brajlowskiej: ,,sam/sama” lub ,solo”.

5. W celu wydzielenia wypowiedzi zbiorowych przed obiema powyzszymi

uwagami do wers;ji brajlowskiej nalezy wstawic¢ jedng pustg linie.
6. Jesli dialogi tego typu pisane sg w kolumnach, nalezy to pominac.

7.Jesli w sztukach wierszowanych dany wers jest podzielony pomiedzy
kilka oséb, nalezy wstawi¢ znak niekompletnego wersu - podwdjny
myslnik - na koncu pierwszej czesci, a nastepnie po imieniu kolejnej
osoby oraz nastepujacym po niej znaku interpunkcyjnym, znowu

podwadjny mysinik oznaczajgcy kontynuacje wersu.
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8. Uwage do wersji brajlowskiej w brzmieniu:
Podwaojny mysinik oznacza, przerwany lub podzielony pomiedzy
kilka oséb werset.
Uwage te umieszcza sie w uwagach do wersji brajlowskiej na poczatku
tomu, lub umieszczajac jg przed rozpoczeciem sztuki.

9. W duzych formach prozatorskich - powies¢, opowiadanie, czytanka -
dialogi formatuje sie tak jak w oryginale, zaczynajgc kazdg wypowiedz
myslInikiem, od nowej linii - jesdli tak przewiduje oryginat, lub tez jako
tekst ciggty.

10. Jesli w podreczniku wystepujg dialogi, ktérych wyodrebnienie jest
istotne ze wzgledu na zwigzane z nim polecenia, wtedy formatuje sie je
tak jak to opisano w punktach 1-8. Od narracyjnej czesci tekstu dialogi

mozna oddzieli¢ pustymi liniami.

11. Jesli elementy opisowe sg krotkie w poréwnaniu z samym dialogiem
i pojawiajg sie w nim naprzemiennie z wypowiedziami o0sdb, to wtedy
zamiast pustych linii nalezy stosowac¢ formatowanie takich elementéw

od znaku siédmego z kontynuacja od znaku pigtego.
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S ——> SYN: Tata, podpiszesz mi oceny, jakie dostalem na koniec semestru?
O —> OJCIEC: No, daj.
( Syn podaje Ojcu daienniczek. Ojciec czyta ze werastajacym zdumieniem.
O — QJCIEC: Co?! Cheasz powiedzied, Ze przez caly semestr zapracowales tylko
na TAKIE oceny?!
S —— SYN: Nie s3 jeszcze takie Ze...
O —> OJCIEC: Takie Ze”". Sa okropne! Co fy w ogdle sobie wyobrazasz?! Nie
masz zadnych obowiazkow! Tytko nauke! | przynosisz mi takie stopriie”!
S —> SYN: Coja poradze. ..
OJCIEC: Co ty poradzisz?! Powiem il Od juira kazda prace domowa bede
sprawdzaé osobiscie. Albo matka, jesli mnie nie bedzie!
SYN: O, rany!
OJCIEC: To 53 efekty ciagleqo przebywania z rodzing Marcinal Co ty sobie
myslisz? Choesz wyladowac przy tasmie”,jak jego cjciec?
SYN: On juz nie pracuje przy tasmie.

Dialog

Zrédto: ,Jezyk Polski, Antologia tekstéw kultury, klasa 5”, podrecznik do nauki

jezyka polskiego w szkole podstawowej, P. Zbrég, M. Jas, MAC Edukacja

9.2. Opisy sceny

1. Nalezy zachowaé¢ formatowanie akapitow w opisach sceny zgodnie

z oryginatem. Zostawia sie pustg linie pomiedzy opisem, a nastepujgcym

po nim dialogiem.

jej wypowiedzi, zapisuje sie zgodnie z oryginatem.

2. Wszelkie uwagi i wskazdwki umieszczane po imieniu osoby, lub w trakcie

3. Nie zostawia sie pustych linii przed ipo wskazowkach zawartych

pomiedzy kolejnymi wypowiedziami dialogu. W przypadku dialogu
prozg, takie wskazowki formatuje sie od znaku pigtego z kontynuacjg od

znaku pigtego. Jesli dany fragment zawiera wiecej niz jeden akapit,

wtedy kolejny akapit zaczyna sie od znaku siédmego. Dla dialogow

63




poetyckich stosuje sie formatowanie odpowiednio od znaku siddmego
i dziewiatego.

4. Odnosniki w sztukach idialogach formatuje sie od znaku siédmego
z kontynuacjg od znaku piatego.

5. Odnosniki dotyczace wskazowek w sztukach prozg formatuje sie
odpowiednio od znaku dziewigtego z kontynuacjg od znaku siédmego,

a w sztukach poetyckich - od znaku jedenastego z kontynuacjg od znaku
dziewiatego.
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10. Zmiany czcionki

W niniejszym opracowaniu pod pojeciem zmienionej czcionki
rozumiane sg nastepujace rodzaje druku:

e kursywa;

e pogrubienie;

e podkreslenie (pojedyncze i wielokrotne);
* pismo reczne;

* rozstrzelenie

e kapitaliki

¢ jakikolwiek rodzaj druku inny niz wiodgca czcionka w danym tekscie.

10.1. Pomijanie zmienionej czcionki

1. Przy podejmowaniu decyzji o rezygnacji z adaptowania zmienionej
czcionki, podobnie jak przy adaptacji elementéw graficznych, nalezy
sprawdzi¢, czy zastosowana w oryginale zmiana czcionki ma znaczenie
dla przekazu tresci materiatu. Wolno pomija¢ takie zmiany czcionki,
ktore majg jedynie charakter estetyczny, aich brak nie wptynie na
percepcje catosci materiatu.

2. Pomijaé zmiany czcionki wolno m.in. w nastepujacych sytuacjach:

e w tytutach rozdziatéw i innych nagtéwkach, z wyjatkiem nagtéwkow
w akapitach;

* w tytutach ksigzek, obrazéw iinnych dziet sztuki - o ile zostaty one
zapisane w cudzystowie;

e w stowach w stowniczkach, chyba ze zmieniony typ druku stuzy

odréznieniu tych stow od innych;
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e wprzypadku pojedynczych znakéw stojgcych oddzielnie, uzytych
w oznaczeniach porzadkowych;

* w listach wyrazow, postaci w dramatach, bohateréw w ksigzkach
itp.

e w materiatach cytowanych zapisanych w znakach cudzystowu;

e w przedrostkach lub przyrostkach wyodrebnionych od reszty

wyrazu.

w przyktadach do éwiczen;

3. Ze wzgledu na czytelnos¢ w brajlu wolno pomija¢ znak kursywy takze

w przypadku liczb arabskich i rzymskich, a takze w przypadku spojnikow.
Dotyczy to takze sytuacji gdy liczby lub spdjniki znajdujg sie w ciggu
wyrazow napisanych zmieniong czcionka.

4. Zmieniong czcionke nalezy pomija¢ takze w podrecznikach dla dzieci

mtodszych (do klasy trzeciej witgcznie). Nie wolno pomija¢ tylko tych
zmian czcionki, ktore sg uwzglednione wprost w tresci podrecznika
w postaci polecen odnoszacych sie do fragmentow zapisanych
zmieniong czcionka itp.

5. W przypadku tytutéw ksigzek i innych dziet sztuki osoba przygotowujgca
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wersje brajlowska moze pomingé zmieniong czcionke wprowadzajac
zamiast niej znaki cudzystowu. Taka zamiana jest dozwolona
w przypadkach gdy podniesie to czytelnos¢ materiatu - np. przy tytutach

kilkuwyrazowych.



10.2. Zachowywanie zmienionej czcionki

1. Zmieniong czcionke pozostawia sie wszedzie tam, gdzie stuzy ona
podkresleniu jakiego$ fragmentu tekstu (lub poszczegdlnych wyrazow),

odrdznieniu go od innych czesci tekstu.

2. Informacja o zmianie czcionki jest zachowywana tylko wtedy jesli jest

ona istotna merytorycznie.

3. Jesli zmieniony druk oznaczony jest w oryginale kursywg to w wersji

brajlowskiej oznacza sie go znakiem [456] .

4. Znak druku wyrdznionego, punkty [45] ’ uzywany jest dla wszystkich

innych rodzajow czcionki, oile nie jest istotne wskazanie jaki jest ich

rodzaj.

5. W przypadku, gdy zmiana czcionki dotyczy jednego, dwdch lub trzech
wyrazow, znak druku wyrdznionego lub kursywy, stawia sie przed

kazdym z nich.

6. Jesli zmiana czcionki dotyczy czterech lub wiecej wyrazéw, wtedy przed
pierwszym wyrazem, napisanym zmieniong czcionkg, stawia sie
podwdjny znak druku wyrdinionego/kursywy, a przed ostatnim
wyrazem, napisanym zmieniong czcionkg — pojedynczy znak druku

wyroéznionego/kursywy.
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7. Zmieniong czcionke zachowuje sie takze w nastepujgcych sytuacjach:

e w tytutach ksigzek, obrazéw iinnych dziet sztuki - jesli wystepuja
one bez cudzystowu

e w nagtowkach akapitéow;

e w materiale cytowanym, ktory nie jest umieszczony w cudzystowie,
ale oddzielony pustymi liniami lub zaznaczony zmienionymi
marginesami;

e w stowach, frazach izwrotach, na ktdre zwracana jest szczegdlna

uwaga.

8. Jezeli tekst uzywa dwadch lub wiecej rodzajéw druku, ale ich rozrdznienie
nie jest konieczne, stosuje sie tylko znak wyrdznienia, bez ingerencji

w tekst oryginalny.

9. Jesli nagtowki akapitdw sg oznaczone, nalezy zastosowaé znak

wyroznienia, nawet jesli wystapi ona takze w tresci akapitu.

10.3. Oznaczanie dwdch lub wiecej rodzajow druku

1. Oznaczenia dwdch lub wiecej rodzajow druku stosuje sie tylko wtedy,

gdy jest to niezbedne dla zrozumienia tekstu.

2.Gdy uzywane sg oznaczenia zmienionej czcionki muszg one by¢

umieszczone w tablicy znakdéw specjalnych.
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10.4. Teksty pisane wielkimi literami
Stosowanie znaku wielkiej litery okreslajg nastepujgce reguty:

1. W przypadku, gdy caty wyraz pisany jest wielkimi literami, stosuje sie
podwadjny znak wielkiej litery przed tym wyrazem. Zasada ta obowigzuje

niezaleznie od liczby wyrazéw napisanych wielkimi literami.

2. Jesli wyraz lub skrét nazwy (np. WSIP) zawiera zarowno litery mate jak
i wielkie, wtedy kazdg wielkg litere poprzedza sie znakiem wielkiej litery

(punkty [46] ). Przed matg literg nie dostawia sie znaku mate;j litery.

3. W zapisie skrétowcow, utworzonych z pierwszych liter nazwy, znak

wielkiej litery stawiamy przed kazdg literg skrotowca.

10.5. Zmiany koloru czcionki

Jesli kolory czcionek sg uzywane w podreczniku oryginalnym tylko dla
podniesienia atrakcyjnosci, w brajlu sg pomijane. Gdy jednak uzyte zostaty
dla podkreslenia lub odrdzinienia jakiegos stowa albo fragmentu tekstu,

nalezy stosowad ponizsze zasady:

1. Jesli wystepuje jeden kolor dodatkowy, nalezy oznaczyé go znakiem

wyrodznienia [45] nalezy to oznaczenie opisa¢ w ,uwagach do wers;ji

brajlowskiej” tylko wtedy, gdy tekst odnosi sie do tego koloru;

2. Gdy niezbedne jest zaznaczenie dwéch koloréw lub kursywy i koloru,
wtedy dodatkowo stosuje sie jeden ztypdw znakdw wydzielajacych,

ktore nie wystepujg w otaczajgcym tekscie;
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3.

W przypadku wiekszej liczby koloréw, czesci wyrazéw, stowa lub zwroty,
wystepujgce w réznych kolorach, nalezy umiesci¢ w réznych znakach
wydzielajgcych (nawiasy klamrowe, kwadratowe itp.); informacje

o uzytych znakach nalezy umiesci¢ w ,,uwagach do wersji brajlowskiej”.

. Jesli zmiana koloru dotyczy jednego lub wiecej akapitéw, wtedy uzywa

sie oznaczen kolorow.

. Znak umieszcza sie na poczatku akapitu i koiczy sie go pustym znakiem;

. Na konicu akapitu stosuje sie punkty [6][3] , z pustymi znakami po

obu stronach, uzywane w tym kontekscie jako symbol zakoriczenia

zmiany koloru.

. Oznaczenia koloréw, jak i znak zakonczenia, nalezy umiesci¢ w ,,uwagach

do wersji brajlowskiej”.

. Symbol koloru sktada sie ze znaku [456] i pierwszej litery koloru

bezposrednio po nim:

- niebieski [456] [1345] [[3);

. brazowy [456] [12] [1235] [ 3] ]R4);
e zielony [456] [1356] ;

e pomaranczowy [456] [1234] ;
* czerwony [456] [14] ,'

. 16tty [456] [12346] [ F]E2);

9. Ani znak koloru, ani zakonczenia nie mogg sta¢ samotnie w linii
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10. Sfowa w kotkach lub w kolorowych ramkach muszg byé zawarte
w znakach  wydzielajgcych, nieuzywanych winnym  znaczeniu
w bezposrednim otoczeniu danego fragmentu tekstu; w ,uwagach do
wersji brajlowskiej” nalezy doktadnie wyjasni¢ uzycie wybranych

symboli.

11. Jesli zmiana koloru czcionki dotyczy wprowadzania nowych pojec,

uwag, definicji itp., to wtedy taki tekst jest oznaczany ramka.

10.6. Oznaczanie wyroznien dla fragmentéw wyrazow

1. W przypadku zastosowania innego koloru lub zmienionej czcionki dla

kilku liter w wyrazie, nalezy przed pierwszg literg ciggu uzy¢ znaku

kursywy [456] , za$ po ostatniej literze ciggu znaku myslnika bez
pustych znakow. Jesli ostatnia litera ciggu jest ostatnig literg wyrazu,

wtedy nie dodaje sie znaku myslnika.

2.Jesli  zastosowanie myslnika opisane punkcie 1 prowadzi do

niejednoznacznosci w odczycie, w takich sytuacjach zamiast mysInika

mozna uzy¢ znaku [56] .

3.Za przypadek odrebny nalezy uznac sytuacje, gdy zmieniong czcionka

oznaczona jest tylko jedna litera wyrazu. Oznacza sie jg punktami

[45] [:*| umieszczonymi przed tg litera.

4. Jesli w wyrazie wystepujg dwie lub wiecej liter oznaczonych zmieniong

czcionka, ale stojacych osobno, wtedy przed kazda z nich uzywa sie

znaku [45] [-9].

5. Rozwigzania stosowane w punktach 1-4 nalezy kazdorazowo opisac

w ,uwagach do wersji brajlowskiej”.
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10.7. Wyrdznione znaki interpunkcyjne

1. Wszystkie znaki pisane zmieniong czcionka.

W przypadku, gdy wdanym fragmencie tekstu wszystkie znaki
interpunkcyjne majg odmienny kréj lub kolor, w tekscie brajlowskim
musimy to zignorowa¢, jednak przed takim fragmentem nalezy wstawié

odpowiednig ,,uwage do wersji brajlowskiej”, np.:

Znaki interpunkcyjne w tekscie oryginalnym wydrukowane sg
czcionkg pogrubiong

lub

Wszystkie cudzystowy w tekscie oryginalnym majg kolor czerwony.

2. Wszystkie znaki podkreslone.

W przypadku, gdy wszystkie znaki interpunkcyjne sg podkreslone, fakt
ten w tekscie brajlowskim mozna poming¢, jednak, przed takim
fragmentem tekstu, nalezy wstawi¢ odpowiednig ,uwage do wersji

brajlowskiej”, np.:
W ponizszym fragmencie nie uwzgledniono widocznego w tekscie

oryginalnym podkreslenia znakdw interpunkcyjnych.

3. Tylko niektdre znaki wyrdznione.

Po to, by wskazac, ktére znaki interpunkcyjne w tekscie sg wyrdznione

odpowiednie symbole brajlowskie nalezy poprzedzi¢ znakiem [45] .
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11. Przypisy i odnosniki

11.1. Odnosniki numerowane

1. Odnos$niki numerowane oznacza sie znakiem gwiazdki [35]

i nastepujgcym bezposrednio po nim numerem arabskim.

2. Odnosniki literowane oznacza sie znakiem gwiazdki oraz znakiem matej

litery pkt [6] [:4] i litera.

3. Jesli w tekscie wystepuje wiecej niz jeden rodzaj odnos$nikéw, wtedy

uzywa sie w kolejnosci nastepujacych oznaczen:

. [35](35]
. [35][35][35]

4. Znak odnosnika umieszcza sie po wyrazie, ktérego dotyczy oraz po znaku
interpunkcyjnym — jesli wystepuje (z wytgczeniem mysinika), oddzielajgc

go pustym znakiem.

5. Znak odnosnika musi sie znajdowac w tej samej linii co wyraz, lub fraza,

do ktorych sie odnosi.

6. Symbole odnosnikbw muszg by¢é umieszczone w tablicy znakdéw
specjalnych. W opisie znaku nalezy poda¢ nazwe odnosnika

reprezentowanego przez ten znak.

7. Tekst przypisu umieszcza sie nie wczesniej niz po zakonczeniu zdania,

w ktorym odnosnik jest umieszczony.
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11.2. Odnosniki nienumerowane

Wyrazy lub fragmenty tekstu, do ktdrych dodawane sg przypisy moga
nie posiadac znaku odnosnika, ale mogg by¢ oznaczane w inny sposdb np.

przez zmiane koloru lub czcionki.

1. Gdy stowo lub fraza, do ktérego odnosi sie przypis lub odnosnik
oznaczana jest jedynie zmieniong czcionkg, zmiane te nalezy zachowad,

a po oznaczonym w ten sposéb fragmencie nalezy wstawi¢ znak

odnosnika nienumerowanego: [1246][1246] .

2. Jesli odnosnik jest pokazany za pomoca linii, strzatek lub bokséw, nalezy

w przypadku pojedynczego wyrazu zastosowac jedynie znak odnosnika

nienumerowanego [1246][1246] bezposrednio po wyrazie.

3. Jesli powyzsze oznaczenia wskazujg wiecej niz jeden wyraz, nalezy fraze
te formatowac zgodnie z zasadami dotyczgcymi zmienionego rodzaju

czcionki wstawiajgc po niej oznaczenie nienumerowanego odnosnika.

4. Oznaczenie odnosnika musi by¢ poprzedzone izakonczone pustym

znakiem.

5.Jedli  w odniesieniu do jednej linii brajlowskiej wystepuje kilka

odnosnikow, nalezy kazdy z nich zaznaczy¢ oddzielnie.

11.3. Odnosniki na marginesach

1. Odnosniki tego typu oznacza sie uzywajac pojedynczej gwiazdki [35]

wraz z literg ,m” || umieszczong bezposrednio po tym znaku.
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2. Powyzszy znak musi sta¢ zawsze wtej samej linii co wyraz, ktérego
dotyczy.

3. Zanim umieszczony zostanie tekst przypisu nalezy skonczy¢ zdanie,

w ktérym wystepowat symbol odnosnika.

11.4. Inne materiaty na marginesach

1. Jesli listy wyrazdw na marginesach powtarzajg wyrazy z tekstu, a ich
celem jest pomoc w szybkim przeglagdaniu tekstu, wtedy taki typ
materiatu w brajlu jest pomijany. Informacje o tym fakcie umieszcza sie
w ,,uwagach do wersji brajlowskiej” jedynie na poczatku pierwszego

tomu.

2. Komentarze, pytania, podsumowania oraz inne formy nie odnoszace sie

do konkretnego wyrazu lub frazy wtekscie, umieszczane na

marginesach oznacza sie zawsze znakiem [1246][1246] .

3. Osoba przygotowujgca wersje brajlowska wybiera miejsce umieszczenia
tych uwag tak by byty one mozliwie najbardziej uzyteczne. Mozna

umiescic je przed lub po tekscie, ktérego dotycza.

4. Jesli dany materiaf stanowi rodzaj etykiety okreslajacej typ materiatu lub
zawiera jaki$s rodzaj nazw lub uporzadkowan, ale nie odnosi sie do
konkretnego wyrazu, wtedy zawsze umieszcza sie go przed tekstem,
ktorego dotyczy.

5.Jedli na marginesie umieszczane s3g zdania streszczajgce zawartosé

tekstu, oznacza sie je symbolem [1246][1246] i umieszcza przed
tekstem, ktérego dotycza.
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6. Jesli materiat na marginesie nie ma zwigzku z tekstem gtéwnym, wtedy
umieszcza sie go po zakonczeniu tekstu gtéwnego na danej stronie
oryginatu. W takiej sytuacji wstawia sie pusta linie przed znakiem zmiany
strony.

11.5. Formatowanie odnosnikow przypisow

1. Przypisy umieszcza sie w linii ponizej zdania, w ktérym umieszczono

odnosnik.
2. Kazdy zaczyna sie od znaku siddmego z kontynuacjg od znaku pigtego.

3. W tresci przypisu mozna pomijajac zmieniong czcionke, chyba, ze

pozostawienie jej jest niezbedne z innych wzgledow.

4. Nie zostawia sie pustych linii przed i po przypisie, ani tez miedzy nimi,

jesli wystepuje ich kilka razem.
5. Kazdy przypis musi by¢ poprzedzony odpowiadajgcym mu odnosnikiem.

6. W przypadkach gdy jeden przypis jest wykorzystywany kilkakrotnie
w réznych miejscach nalezy go umiesci¢ w miejscu gdzie byt przywotany

po raz pierwszy.

7. Przy kolejnych przywotaniach zamiast przepisywania jego tresci nalezy
umiesci¢ numer strony z oryginatu wraz z ewentualng literg — jesli

dotyczy, oraz numerem linii brajlowskiej.

8. Jesli przypis znajduje sie na dwdch stronach czarnodrukowych, nalezy
postepowac z nim tak, jakby caty miescit sie na tej stronie, na ktérej sie

rozpoczat.
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9. Jesli przypisy umieszczane sg na koncu rozdziatu, to ze wzgledu na
wygode ich czytania, nalezy umieszcza¢ je po zdaniu, w ktdrym s3

Ooznaczone.

10. Jesli przypisy umieszczone sg na koncu ksigzki, wtedy nalezy umieszczac

je na konicu tomu, w ktorym zostaty przywotane.

11.6. Przypisy na koncu tomu

Przypisy na koncu tomu powinny by¢ sformatowane w nastepujacy
sposob:

1. Nalezy zacza¢ je na nowej stronie umieszczajgc tytut tej czesci zgodnie
z oryginatem jako tytut wysrodkowany. Jesli takiego tytutu nie ma,

umieszcza sie tytut: przypisy.

2. Ponizej, po jednej pustej linii nalezy umiesci¢ nastepujgcg uwage do

wersji brajlowskiej wyjasniajgcy sposéb formatowania:

Przypisy sg przedstawione w nastepujgcy sposdb: numer strony

z oryginatu, znak odnosnika, numer linii brajlowskie;j.

3. Kolejne przypisy zapisuje sie od znaku pierwszego umieszczajgc tam
numer strony wraz z literg — jesli dotyczy. Po jednym pustym znaku —
zastosowany symbol odnosnika, a nastepnie po jednym pustym znaku —
numer linii poprzedzony literg ,1” (_LL). Tres¢ przypisu zaczyna sie po
opuszczeniu jednego pustego znaku. Kontynuacje formatuje sie od

znaku trzeciego.

4. Jesli wiecej niz jeden przypis odnosi sie do tego samego numeru strony,

nalezy powtarzac go za kazdym razem.
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5. Jesli w oryginale przypisy nie zawierajg numeru stron z oryginatu, do
ktorych sie odnoszg, osoba przygotowujgca wersje brajlowskg musi te

numery wstawic.

6. Jesli odnosniki dotycza numerowanych linii tekstu wtedy numery linii
umieszcza sie po numerze strony. Nalezy otym  poinformowac

w uwagach do wersji brajlowskiej poprzedzajgcych odnosniki.

7. W przypisach nie posiadajacych odnosnika, tak jak w przypadku innych
rodzajéw odnosnikdw, umieszcza sie numer strony z oryginatu oraz
numer linii brajlowskiej formatujgc tak jak opisano powyzej. W tekscie,
ktorego przypis dotyczy, nie wolno wstawiac jakichkolwiek oznaczen

odnosnika.

8. Jesli sekcja zawierajgca przypisy nie posiada numeracji stron, nie nalezy

jej wstawiad. Stosuje sie jedynie znaczniki korica stron bez numerdw.
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12. Formatowanie ¢wiczen i polecen

Dostosowanie tresci ¢wiczen i zadan wystepujacych w podrecznikach
powinno by¢ dokonywane bez zmiany merytorycznej tresci zadania. Jesli
zaistnieje uzasadniona potrzeba wprowadzenia zmian majacych na celu
umozliwienie uczniowi niewidomemu wykonania ¢wiczenia lub
podniesienia jego samodzielnosci w trakcie wykonywania c¢wiczen,
fragmenty polecen moga by¢ przeredagowane (np. zamiana ,,podkresl” na

,wypisz”)”.

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na to, by sposéb formatowania

w brajlu nie prowadzit do wskazywania odpowiedzi lub rozwigzania.

Przyjmuje sie réwniez, iz wersja brajlowska bedzie oprawiona, w sposdb
uniemozliwiajgcy wyjmowanie pojedynczych stron, w zwigzku z czym
odpowiedzi
i rozwigzania nie mogg by¢ wpisywane przez ucznia bezposrednio

w ksigzce.

1. Jesli wszystkie ¢wiczenia umieszczone sg w ramce lub oznaczone poprzez

uzycie innego tta niz standardowe, oznaczenie takie nalezy zignorowaé.

2. Mozna opuszczaé¢ nastepujgce informacje: wskazéwki dla nauczyciela,
miejsce na wpisanie imienia i nazwiska ucznia, klasy i daty. Wszystkie te
materiaty powinny byé opuszczone, chyba ze zleceniodawca uzna
inaczej. Informacje o tych opuszczeniach nalezy zamiesci¢ w ,uwagach

do wersji brajlowskiej”.

? Wykaz dopuszczalnych zmian polecen wraz z przyktadami uzycia zamieszczono
w dodatku ,, Tabela dopuszczalnych zmian polecei” na koncu niniejszej publikaciji.
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. Odnosniki i uwagi takie, jak: ,,zob. rozdziat 4”, ,odpowiedzi na str. 15”

itp., nalezy poprzedzac i konczy¢ pustg linig oraz wyrownac¢ do znaku

siddmego.

. Pomija sie wszelkie puste linie pozostawione w celu udzielenia w tym

miejscu odpowiedzi.

. Cwiczenia sg rozdzielane jedng pustg linig, z wyjatkiem sytuacji, gdy

rozdziela je wskaznik zmiany strony.

. W przypadku materiatéw dla, dzieci mtodszych drukowanych co drugg

linie, nalezy zostawiac trzy puste linie wszedzie tam, gdzie wymagana

jest w niniejszych zasadach jedna pusta linia.

. Nie zostawia sie pustej linii po poleceniu, chyba ze wymaga tego inna

zasada formatowania — np.:nastepujacy po poleceniu materiat

w kolumnach.

. W obrebie ¢wiczenia nie stosuje sie pustych linii miedzy zdaniami,

pytaniami, oraz pytaniami i nastepujgcymi po nich odpowiedziami do

wyboru, itp.

. Pustg linie wstawia sie po poleceniu jesli w ¢wiczeniu wystepuja

nastepujgce typy materiatu: akapity tekstu, poezja, hasta ze stownika,
materiat uporzgdkowany wlistach lub w kolumnach, przyktady
nieopisane stowem: przyktad a jedynie oznaczone graficznie. Takie typy
materiatu formatuje sie zgodnie z zasadami dotyczacymi kazdego z nich,

wykorzystujgc catg szerokosc linii brajlowskie;j.

10. Zalecane jest, aby cate zadanie zamkniete znajdowato sie na tej samej

stronie.

11. Zalecane jest, aby nie przenosi¢ czesci polecen do sgsiedniej strony.
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12. Rysunki, wykresy, tabele do zadan i ¢wiczen powinny by¢ umieszczone
pod poleceniem, na sgsiedniej stronie lub na oddzielnych arkuszach na
koncu odpowiedniego rozdziatu lub tomu, wtedy w tekscie odsyta sie do

numeru i miejsca umieszczenia.

12.1. Polecenia

1. Dopuszczalne sg proste zmiany polecen nie naruszajgce tresci
merytorycznej a jedynie dotyczgce zmienionego sposobu wykonania
zadania. W takich przypadkach nie opisuje sie tych zmian w ,, uwagach
do wersji brajlowskiej”. Wykaz dopuszczalnych zmian polecen wraz
z przyktadami uzycia zamieszczono w dodatku , Tabela dopuszczalnych

zmian polecen” na koncu niniejszej publikacji.

2. Jesli jakie$ uwagi beda dotyczy¢ wszystkich ¢wiczen lub pewnego typu
¢wiczen w catym tomie, uwagi takie umieszcza sie w ,uwagach do wersji

brajlowskiej” na poczgtku tomu.

3. Jesli konkretne polecenie zawarte w oryginale wymaga wyjasnienia,
yuwage do wersji brajlowskiej” nalezy umieszcza¢ natychmiast,

przerywajgc nawet ciggtos¢ polecenia lub bezposrednio po nim.

4. Dla odrdznienia od reszty tekstu, polecenia nie oznaczone literami lub
numerami sg wciete od pigtego znaku a jesli polecenie zawiera wiecej
niz jeden akapit, to poczatki kolejnych akapitow — jesli wystepujg — od
siédmego znaku.

5. Nie dodaje sie pustych linii przed i po przyktadach wyraznie oznaczonych
stowem: przyktad. W takich sytuacjach formatowanie dla przyktaddéw

jest takie samo, jak dla nastepujacej po nim tresci ¢wiczenia.
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6. Jesli przyktad jest oznaczony jedynie poprzez zmiane tta, kroju lub koloru
czcionki itp., wtedy przed i po przyktadzie zostawia sie pustg linie dla
jego odrdznienia i formatuje sie go na catej dtugosci linii. Wolno wtedy
poming¢ informacje o zmienionej czcionce, chyba, ze sg one konieczne

z innych powodow.

12.2. Odpowiedzi

1. Jesli odpowiedzi do ¢éwiczen umieszczone sg na koncu ksigzki, nalezy je

umiesci¢ na koncu danego tomu brajlowskiego.

2. Jesli odpowiedzi s3 umieszczane na koncu rozdziatu, nalezy umieszczac je

w wersji brajlowskiej zgodnie z oryginatem czarnodrukowym.

3. Jesli testy i éwiczenia zawierajg punktowe wartosci wynikéw mozliwych
do uzyskania, nalezy je umiesci¢ w wersji brajlowskiej. W przypadkach,
gdy sg one umieszczane na poczatku éwiczenia, nalezy postepowac tak
jak w oryginale. Jesli zas znajdujg sie na koncu c¢wiczenia — nalezy

wyrownac je do lewego marginesu poprzedzajac pusta linia.

4. Jesli ¢wiczenia zawierajg nie numerowane lub nie literowane pytania,
mozna je ponumerowac¢ w sposéb niekolidujgcy z oryginatem, w celu
usprawnienia pracy ucznia niewidomego. Elementy te nalezy zaczynaé
od pierwszego znaku, a ich kontynuacje w kolejnych liniach od trzeciego

- o ile nie wystepujg odpowiedzi do wyboru.

5. Jesli wystepujg odpowiedzi do wyboru to kolejne linie zaczynamy od
znaku pigtego. Odpowiedzi mozna dodatkowo ponumerowacé w sposob
niekolidujacy z oryginatem.

6. Zalecane jest, by odpowiedzi do wyboru umieszcza¢ na tej samej stronie,

na ktérej znajduje sie ¢wiczenie.
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7. Nienumerowane odpowiedzi do pytania, ktéorego dotyczg, nalezy
ponumerowa¢ W sposéb niekolidujgcy z numeracjg istniejaca
woryginale. O wprowadzonej numeracji nalezy poinformowacd
w ,,uwagach do wersji brajlowskiej”. Odpowiedzi te powinny by¢
utozone pionowo w formie listy, rozpoczynajgc od kratki trzeciej w linii

pod pytaniem, z kontynuacjg od kratki siédmej.

8. Jesli w oryginale odpowiedzi s3 w kolumnach, nalezy stosowac zasady

dotyczgce kolumn, uzywajgc kratki trzeciej jako marginesu.

9. Jesli nienumerowane odpowiedzi utozone sg alfabetycznie, w wers;ji
brajlowskiej uktadamy je tak samo, stosujgc utozenie pionowe lub
poziome. Odpowiedzi mozna dodatkowo ponumerowa¢ w sposdb

niekolidujgcy z oryginatem.

10. Jesli odpowiedzi dotycza kilku pytan, powinny by¢ wydrukowane przed
pytaniami i oddzielone od nich pusta linia.

11. Nienumerowane obiekty, ktére nie sg odpowiedziami do wyboru,
mozna umieszczac¢ w jednej linii, oddzielajgc je trzema pustymi znakami

lub w porzadku pionowym, jak to opisano powyzej.
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Formatowanie punktéw gtéwnych i podpunktéw

Zrédfto: ,Puls zycia 2”, podrecznik do biologii dla gimnazjum, M. Jefimow, Nowa Era

11.3. Cwiczenia i testy numerowane

1. Nalezy postepowaé zgodnie 1z podrecznikiem oryginalnym co do
stosowanej w numerowaniu ¢wiczen interpunkcji, rodzaju liczb
i wykorzystaniu duzych i matych liter.

2. Kazdy gtowny obiekt numerowany nalezy zaczyna¢ od znaku pierwszego.
Jedli ¢wiczenie nie zawiera kolejnych numerowanych podsekgcji,

kontynuacje umieszcza sie w kolejnych liniach od znaku trzeciego.

3. Jesli wystepujg podpunkty, wtedy kontynuacja punktéw gtéwnych
zaczyna sie od znaku pigtego, a podpunkty umieszcza sie od znaku
trzeciego kontynuujgc od znaku siédmego.
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4. Jesli wystepuje podziat na dalsze podpunkty to zaczynaé je nalezy od

znaku pigtego z kontynuacjg od znaku dziewigtego itd.

5. Jesli numery sekcji i podsekcji umieszczono w oryginale w tej samej linii,
to w brajlu numer lub litera podsekcji umieszczana jest w linii ponizej

numeru sekcji.

12.4. Numerowane obiekty wewnatrz ¢wiczen

1. Numerowane odpowiedzi do konkretnego pytania umieszcza sie pod

tym pytaniem w formie listy.

2.Jesli podane pod pytaniem odpowiedzi sg krétkie, ale posiadaja
numeracje, umieszcza sie je w kolumnie. Jesli jednak ich liczba
przekroczy 6 linii brajlowskich, mozna je rozmiesci¢ w dwaoch lub trzech
kolumnach obok siebie, jednak w taki sposéb, by numeracja biegta

w liniach od lewej do prawe;.

3. Jesli odpowiedzi dotyczg wiecej niz jednego pytania, nalezy je umiescic¢

przed pytaniami.

4. Jesli w éwiczeniach wystepujg listy numerowane lub literowane,
zawierajgce obiekty nie bedgce odpowiedziami umieszcza sie je kolejno,
zgodnie z numeracjg w porzadku od lewej do prawej, formatujac je

w kolumnach oddzielonych dwoma znakami.
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12.5. Miejsca do wypetnienia

. Luki nad lub pod pytaniami. Gdy pozostawiane sg puste linie, myslniki,

kotka lub ramki do udzielenia odpowiedzi, w brajlu nalezy je poming¢.

. Luki w zdaniach nalezy zaznaczy¢ 4 myslnikami (punkty [36]) .

. Jesli luki s3 numerowane, nalezy zachowaé numery, umieszczajac je, bez

odstepu bezposrednio po czterech mysinikach. Jesli luki nie s3g
numerowane, nalezy je ponumerowaé w sposob niekolidujgcy
z numeracja istniejacg w oryginale umieszczajgc numery jak dla luk
numerowanych. O wprowadzonej numeracji nalezy poinformowac

w ,uwagach do wersji brajlowskiej”.

4. Jesli miejsce do udzielenia odpowiedzi jest oznaczone pojedyncza literg,

lub tez wskazane przez linie z oznaczeniem literowym, nalezy te litere

wpisac bez spacji po luce oznaczonej 4 mysinikami . W takiej
sytuacji oznaczenie literowe nalezy poprzedzi¢ znakiem wielkiej lub

malej litery.

5. Jedli dla oznaczenia miejsca do udzielenia odpowiedzi uzywany jest znak

zapytania, nalezy go zastgpi¢ 4 mysinikami, w razie potrzeby dodajac
numeracje. O wprowadzonej numeracji nalezy poinformowac

w ,uwagach do wersji brajlowskiej”.

6. Jesli ilos¢ oczekiwanych odpowiedzi jest wskazana jedynie przez ilo$¢ luk
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lub pustych linii pod ¢wiczeniem, nalezy te ilos¢ zapisa¢ w postaci liczby
w nawiasie ulokowanej w najbardziej odpowiednim miejscu, wstawiajgc

dodatkowo ,,uwage do wersji brajlowskiej” o brzmieniu:

Liczba w nawiasie wskazuje ilos¢ odpowiedzi jakich nalezy udzielic.



7. Listy stéw jako wybdér do wypetnienia luk w zdaniu sg umieszczane
ponizej tego zdania w linii bezposrednio pod zdaniem. Jesli stowa nie sg

numerowane w druku, nie nalezy ich numerowaé w brajlu.

8.Jedli ¢wiczenie dotyczy wpisania brakujacych liter wewnatrz wyrazu,
wtedy miejsca na litery zastepuje sie mysinikami (punkty [36] ). Jedli
w oryginale oznaczono ilos¢ brakujgcych liter za pomocg symboli
graficznych lub w jakikolwiek inny sposdb niz poprzez podanie liczby
tych liter, wtedy w brajlu kazde takie miejsce oznacza sie jednym
myslInikiem.

9. Zastosowanie myslnikow wewnatrz wyrazu dla oznaczenia liter do
wypetnienia nalezy opisa¢ w uwagach do wersji brajlowskiej

umieszczonych przed ¢wiczeniem.

10. Jesli luka do wypetnienia stanowi cze$¢ wyrazu, ale nie wskazuje zaden
sposob brakujace] liczby liter, wtedy nalezy oznaczy¢ jg podwdjnym
mysinikiem [36][36] bez odstepdw od pozostatych czesci wyrazu.

Oznaczenie to nalezy opisa¢ w uwagach do wers;ji brajlowskiej.

11. Jesli z jakich$ wzgledéw wyraz jest podzielony mysinikami, a oprdécz
tego zawiera luki do wypetnienia, wtedy takie luki oznacza sie
odpowiednio punktami [25] dla jednej litery oraz [25][25] dla
liczby liter wiekszej niz 1. Uzycie znakdow nalezy wyjasni¢ w uwagach do

wersji brajlowskiej.
12. Wyrazéw z lukami nie wolno przenosic.

13.Jesli w zdaniu nie ma luki, ale nad zdaniem umieszczono wyraz do
wstawienia w to zdanie, wtedy wyraz taki drukuje sie w nawiasach na
poczatku lub na koncu zdania. Sytuacje te nalezy wyjasni¢ w uwagach do
wersji brajlowskiej.
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12.6. Tekst ciggty z wyrazami do wyboru

W tekscie ciggtym mogg wystepowaé numerowane luki, do ktérych

nalezy wstawi¢ wtasciwy wyraz lub wyrazenie. Jesli wyrazy/wyrazenia do

wyboru w oryginale umieszczone sg pod tekstem lub na marginesie obok

tekstu, w brajlu nalezy sformatowac materiat w nastepujgcy sposob:
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. Grupe wyrazow, z ktorej nalezy wybrac¢ wyraz/wyrazenie dla danej luki

umieszczamy pod zdaniem, w ktérym ta luka sie znajduje. Wyrazy

formatuje sie od znaku siddmego z kontynuacja od znaku pigtego.

. Jesli zdanie zawiera tylko jedng numerowang luke przed grupg wyrazéw

do wyboru nie trzeba umieszczaé powtdrnie numeru luki.

. Jesli zdanie zawiera co najmniej dwie numerowane luki, grupy wyrazow

do wyboru umieszcza sie je jedna pod drugg, pozostawiajgc przed kazdg

grupg numer luki ktdrej ona dotyczy.

. Jesdli grupa wyrazéw w oryginale przedstawiona jest w postaci listy

mozna ten uktad zachowac formatujac kazdg pozycje listy od znaku

pigtego.

. O sposobie umieszczenia grup wyrazow do wyboru nalezy poinformowac

w uwadze do wersji brajlowskie;.



12.7. Dopasowywanie obiektdw umieszczonych

w dwoch kolumnach

1. Obiekty w kolumnach nalezy ponumerowac¢. O wprowadzonej numeracji

nalezy poinformowac w ,,uwadze do wersji brajlowskiej”.

2. Jesli kolumny s3 na tyle waskie, ze mieszczg sie na szerokosci kartki
brajlowskiej, nalezy zachowaé taki uktad kolumn, jaki wystepuje

w oryginale.

3. Jesli kolumny posiadajg nagtéwki, nalezy je umiescié¢, oddzielajac linig

oddzielajaca od kolumny.

4. Jesli obiekty w kolumnach sg zbyt dtugie, by umiesci¢ je obok siebie,
mozna umiesci¢ drugg kolumne pod pierwszg, zaczynajac kazdg z nich

nagtéwkiem formatowanym jako tytut k5.

5.Jesli kolumny nie posiadajg nagtowkow, nalezy wstawi¢ nagtowki:
kolumna 1., kolumna 2. itd. lub kolumna lewa, kolumna prawa.

Ta zmiana nie wymaga wyjasnienia w ,uwagach do wersji brajlowskiej”.

12.8. Cwiczenia prawda-fatsz

Jesli polecenie nie zawiera w sobie odpowiedzi typu ,prawda-fatsz”,
asg one umieszczane przy kazdym obiekcie, zamiast ich powtarzania,
odpowiedZ umieszcza sie w ,,uwadze do wersji brajlowskiej”, natomiast

pomija sie je przy kazdym z obiektow.
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12.9. Cwiczenia z celowymi btedami

1. Jesli btad jest pokazany za pomocg zmiany czcionki, nalezy formatowac

go tak jak formatuje sie zmieniong czcionke.

2. Jesli wszystkie znaki interpunkcyjne sg oznaczone jako btedne, nie
oznacza sie ich w zaden sposob, ale opisuje sie to w uwagach do wersji

brajlowskiej.

3. Jesli btedne sg tylko niektére znaki interpunkcyjne i oznaczone jest to
zmieniong czcionka, formatuje sie te znaki zgodnie zzasadami

dotyczgcymi zmienionej czcionki (patrz. rozdziat 10. Zmiany czcionki).

12.10. Przekreslone litery i wyrazy

1. Jesli przekres$lone litery wystepujg w listach wyrazéw, nalezy te litery
zastgpi¢ mysinikami. W takiej sytuacji, najpierw umieszcza sie wyraz
w petnym brzmieniu, a po spacji ten sam wyraz z mys$Iinikami zamiast
przekreslonych liter. Dziatanie to nalezy wyjasni¢ w uwagach do wers;ji

brajlowskiej.

2. Tak samo nalezy postepowaé, gdy pojedyncze litery sg przekreslone

w wyrazach stojgcych w zdaniach.

3. Jesli w wyrazie wystepuje litera przekreslona wraz zinng literg na jej

miejsce, wtedy litere przekreslona otacza sie z obu stron znakiem

[25] , po czym nastepuje litera zastepujaca. Litera zastepujaca nie jest

oznaczona i nie jest tez oddzielona od reszty wyrazu zadnymi znakami.

4. Zastosowanie dwukropka [25] musi by¢ wtedy opisane w tablicy

znakow specjalnych.
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5. Jesli w tekscie przekreslone sg cate wyrazy nalezy je umiesci¢ w znakach

wydzielajgcych i poinformowad o tym w uwagach do wers;ji brajlowskiej.

6. Jesli nad wyrazami przekre$lonymi drukowane sg3 wyrazy majace je
zastgpi¢, to wyrazy te umieszcza sie po wyrazach przekreslonych
zawartych w znakach wydzielajgcych. Przed ¢éwiczeniem nalezy umiescié
uwage do wersji brajlowskiej informujaca, ze wyrazy przekreslone
umieszczono np. w nawiasach kwadratowych, awyrazy majace je

zastgpi¢ umieszczono bezposrednio po nich.

12.11. Testy

Naczelna zasada formatowania to zwiekszanie tatwosci iszybkosci

czytania.

1. Jesli test umieszczony jest na koncu ksigzki, przenosimy go na koniec

tomu, w ktérym znajduje sie lekcja zawierajgca odnosnik do tego testu.
2. Kazdy test zaczyna sie od nowej strony.
3. Nie stosuje sie przenoszenia wyrazéw, chyba ze jest to elementem testu.
4. Pytania nie mogg by¢ dzielone na dwie strony brajlowskie.

5. Optymalne jest umieszczanie kazdego pytania na nowej stronie,

niezaleznie od pozostawionego wolnego miejsca.

6. Jesli pytanie nie miesci sie na jednej stronie, przeniesienia dokonuje sie

w miejscu, gdzie konczy sie mysl.

7. Odpowiedzi umieszcza sie na tej samej stronie, co pytanie lub na stronie

rozktadowej.
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8. Jesli to niemozliwe, odpowiedzi umieszcza sie na nastepnej stronie, ale

wszystkie odpowiedzi muszg znalez¢ sie na jednej stronie.
9. Odpowiedzi umieszcza sie w porzadku pionowym.

10. Uwagi na koncu stron takie, jak ,idZz dalej”, powinny w wersji

brajlowskiej by¢ pominiete.

11. Zmiany w instrukcji, np. dotyczace sposobu udzielania odpowiedzi s3
dopuszczalne, ale muszg by¢ bezwzglednie skonsultowane

z organizatorem testu.

12. Zmiany w instrukcji powinny by¢ wstawione jako ,uwaga do wersji

brajlowskiej”.

N

estaw 11

est wielokrotnego wyboru, Zaznacz poprawne odpowiedzi

By
¥
b
]

0;100) N C jost:

obustra
O B. podzbiorem zbioru liczb w

O C. zbiorem o parzystej liczbie

. Zbiorem nieskoficzonym jest zbidr:
O A. {z e N: 1|60},
O B. {z e N:60z}
OC {zeN:13z i 7|z}

V7 jest elementem zbioru:
O A W\C

OB. (—ox ) \W,

O C. (1:2)\ (V3 ).

. Istnicje taka liczba x & R, 7e:
OA |z+3 <0,
OB |z—1]>-1,
OC. |2+ # = +2]

5. Dia dowolnych liczb a, b takich. #e a > 0 b< 0, prawdziwa jest réwnoéé:
O A. Vo' = —a®b
OB. [b-a|=a-b
O C. |a—b| = a] + [b].

-]

. Dwuelementowy zbiér rozwinzah ma réwnanie:
O A. |z} -4]—8,
O B. [l=[-2]
Oc. |z—1+3 =6

92 2 Jeryk matematyk

Formatowanie testow
Zrédto: ,Matematyka 1”, podrecznik dla liceum ogdlnoksztatcgcego, liceum

profilowanego i technikum, W. Babianski, L. Chariko, D. Ponczek, Nowa Era
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13. Formatowanie tabel

W niniejszym opracowaniu przez tabele bedziemy rozumie¢ jakikolwiek
usystematyzowany uktad obiektdw, uporzagdkowanych w pionowe kolumny
i poziome wiersze, gdzie informacja zawarta w nagtowku wiersza
(przewaznie jest to pierwsza kolumna) jest niezbedna dla rozumienia tresci

kazdej z kolejnych kolumn.

Ponizsze wskazowki nie odnoszg sie do innych typdw materiatu

w kolumnach, nawet jesli w oryginale sg one nazywane tabelami.

1. Jezeli w tekscie oryginalnym nastepuje przerwa iumieszczona jest
tabela, zajmujgca doktadnie catg nastepng strone, tak samo nalezy
postgpi¢ w wersji brajlowskiej, umieszczajgc tabele wtym samym, co
w oryginale, miejscu. Przed taka tabelg nalezy wstawié¢ uwage, na ktoérej

stronie nastgpi kontynuacja tekstu.

2. Jesli tabela jest poprzedzona tekstem na tej samej stronie — nalezy
wstawic przed nig pustg linie. Podobnie, gdy tekst znajduje sie tuz pod
tabela.

13.1. Umieszczanie tabel

1. Jesli tabela zajmuje jedng strone brajlowska lub mniej, nie moze ona by¢
podzielona na dwie strony — nawet gdyby miafa by¢ poprzedzona duzg

iloscig wolnego miejsca na stronie poprzedzajace;j.

2. Gdy tabela zajmuje wiecej niz jedng strone brajlowska, nalezy dzieli¢ ja
na kolejne strony, biorgc pod uwage jej przejrzystos¢ dla czytelnika oraz

jak najlepsze wykorzystanie miejsca.
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3. Jesli niezbedne jest przeniesienie tabeli z jej oryginalnego potozenia,

nalezy wstawic¢ nastepujgcg uwage:
Tabela przeniesiona na strone xx.

Drugg uwage nalezy wstawi¢ przed tabelg w jej nowym miejscu, nadajgc

jej brzmienie:

Tabela przeniesiona ze strony xx.

4. Jesli w oryginale tabele sg oddzielone od tekstu liniami pionowymi lub

poziomymi, nalezy zastgpi¢ te oznaczenia pustymi liniami.

5. Linie wewnatrz tabeli, wtym takze linie nastepujgce po tytule tabeli

nalezy oznaczy¢ nastepujgco:

e [25] dla poziomej linii wewnatrz tabeli, [456] dla pionowej
linii wewnatrz tabeli.

* Puste linie wewnatrz tabel nalezy stosowaé zgodnie z ich uzyciem
w oryginale.

* Jesli linie tabel nie sg pokazane w druku, nie nalezy wprowadzac ich
w brajlu.

e Linie pionowe wewnatrz tabel z reguty powinny by¢ pomijane. Gdy
osoba przygotowujaca wersje brajlowskg uzna ich obecno$¢ za
niezbedng, nalezy zostawi¢ pusty kratke przed ipo znaku linii
pionowej.

* Na przecieciach linii wewnatrz ramki stosuje sie punkty [2456]
zamiast punktow [25] .

6. Dla szerokich tabel dopuszcza sie umieszczenie jej na stronach
sgsiadujgcych (parzystej i nieparzystej) tak, aby po otwarciu stanowita

ona catos¢ dostepng bez odwracania strony.
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13.2. Tytuty i nagtowki tabel

1. Jesli tabela posiada tytut i oznaczenie (np.: Tabela 9.3. Zachorowalnos¢
wsrdd Polakéw), to jej oznaczenie i tytut nalezy wysrodkowaé w dwdch
kolejnych liniach.

2. Jesli tabela posiada linie gdérng, a tytut jest ponad tg linig, wtedy trzeba
poprzedzi¢ go pusta linia.

3. Gdy tabela jest kontynuowana na kolejnych stronach, nalezy na kazdej
umiesci¢ skrécong wersje tytutu z dopiskiem: (cd.). Gdy tabela posiada

oznaczenie i tytut, na kolejnych stronach umieszcza sie tylko oznaczenie.

Wyjatek: gdy tabela sformatowana jest schodkowo, nie powtarza sie jej
tytutu lub oznaczenia.

13.3. Kolumny i nagtéwki kolumn

1. Miedzy kolumnami zostawia sie 2 puste znaki.

2. Niezaleznie od tego, jak usytuowane zostaty nagtéwki w oryginale,
w brajlu muszg one zawsze umieszczone by¢ tuz nad kolumnami,
ktorych dotycza.

3. Nagtéwki mozna skracac¢ tak jak to konieczne. Jesli stosuje sie takie
skroty, to przed tabelg nalezy umiescic¢ ,,uwagi do wersji brajlowskiej”,

zawierajgce odpowiednie wyjasnienia tych skrotow.

4. Niezaleznie od rozwigzan w oryginale, wersja brajlowska wymaga

stosowania linii poziomej miedzy nagtéwkiem a kolumna.
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5. Na kolejnych stronach brajlowskich wszystkie nagtéwki kolumn muszg
by¢ powtdrzone, tak jak na pierwszej stronie, tacznie z linig oddzielajgca.

Wyjatkiem jest tabela sformatowana schodkowo.

Logikn matematyczna

Roguly gramatyki okredla g sposoby budowania zdai w jezyku, kidrym po-
slugujomy sie na co dzics, W matematyce podobng role odgrywaja, reguly
logiki matematycznej. Odnoszs, si¢ one do zdaii, kiérym mona w jedno-
amaczny sposdb przypisaé wartoié logiczny: prawdy Iub falszu. Stosowane
54 cznaczenia: 1 (prawda), 0 (faisz).

Prayklad

a) V2 jest licshg wymierng. falsz 0
b) Ka: 4t jest réumoleglobokicm. prawda 1
¢) Kaidy réwnoleglobak jest prostokgtem. falsz ©
Uwaga. Reguly logiki moins siosowa réwnici do adni o treéel niematematycanej.
Jowias jest najwickszg plancty Uklads Slonecanego. prawda 1
Wachock jest siolicg Polski. fadsx 0

Ze zdai skladowych (oznaczaé je bedziemy literami p.g.r....
tworzyé adania lazone, uiywajac spjnikéw logicznych: _nia”,

LJeieli..., to...”, wiedy | tylko weody, gdy...”
Nazwa Symbol Caytamy
negacja adania ~p nieprawda, e p
koniunkeja zdafi | pAg =T
aliernatywa zdan | pvg plibg
implikacja zdafi | p= g jezeli p, to ¢
rownowaznosé zdaii | pes g | p wiedy i tylke wtedy, gdy q

Znajae wartosel logicano zdaf skladowych, motemy okredlié wartodé lo-
glezng, (prawda lub falsz) zdania zlogonego.

«» koniunkeja zdaii pAg jest prawdziwa wiedy i tylko wiedy, gdy oba zdania
P. q 54 prawdziwe,

« alternatywa zdait p v q jest prawdziwa, gdy co najmnicj jedno ze zdai
p. q jest. prawdziwe,

« implikacja zdaii p = q jest falszywa tylko wiody, gdy zdanic p jest
prawdziwe, n zdanic g jost falszywe,

» réwnowninodé zdafi p ¢+ g jost prawdziwa, gdy oba zdania majq tg sams
wartodé logiczng (oba zdania sq prawdziwo lub oba zdania s falszywo)

[ —

Formatowanie tabeli
Zrédto: ,,Matematyka 1”, podrecznik dla liceum ogdlnoksztatcgcego, liceum

profilowanego i technikum, W. Babianski, L. Chariko, D. Ponczek, Nowa Era

96




13.4. Nagtowki wierszy

1. Nagtéwki wierszy zaczynajg sie zawsze od znaku pierwszego, aich
ewentualne przedtuzenia — od znaku trzeciego. Przy dtugich nagtowkach,
ktore wymagaty przeniesienia do linii ponizej, zawartos¢ innych kolumn

zaczyna sie w ostatniej, a nie w pierwszej, linii nagtowka.

2. Nagtowki wierszy rowniez mogg by¢ skracane, tak samo jak w przypadku

kolumn.

3. Jesli, ze wzgledu na szerokos¢, tabela zostata podzielona pionowo na

czesci, nagtowek wiersza nalezy powtarza¢ w kazdej z czesci tabeli.

4. W wersji brajlowskiej nie wolno stosowa¢ domysinych nagtowkow —
stosujgc spacje zamiast ich powtdrzen. Zawsze nalezy powtarzaé
nagtowki wierszy — zaréwno w przypadku opisanym wyzej, jak ina
kolejnych stronach.

13.5. Potozenie elementdow tabel

1. Niezaleznie od formatowania w oryginale, w brajlu zawsze nalezy
stosowac¢ wyrdwnywanie pozycji w kolumnach do lewego marginesu.
Jedynie w przypadku wartosci liczbowych, dopuszcza sie wyréwnywanie

do pozycji przecinka, wartosci dziesietnych itp. — tak jak w oryginale.

2. Jesli pozycja w kolumnach jest zbyt diuga — mozna jg zapisa¢ w kilku
linijkach, wtedy jej kontynuacja musi sie zaczyna¢ o dwa znaki w prawo
od lewego marginesu danej kolumny.

3. Nalezy pamietad, iz pozycje rownolegte w kolumnach muszg sie zaczynaé
wtej samej linii — nawet jesli to wymaga dodania pustej linii
w niektorych kolumnach.
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4. Liczby zasadniczo nie powinny by¢ dzielone w obrebie kolumny, jednak
jest to dopuszczalne dla liczb o wiecej niz 7 znakach (liczonych wraz

z przecinkiem), przeniesienia dokonuje sie wtedy przed przecinkiem.

5. Mozna réwniez stosowal technike wyréwnywania catej zawartosci
kolumn do lewego marginesu, ajesli wystepuje gdzieS koniecznosc
przeniesienia pozycji do drugiej linii, wtedy kolejny wiersz poprzedza sie
pusta linia.

6. Znaki, miana i skroty zawarte w catych kolumnach - np.: km, kg, %, moga

by¢ zamiast tego umieszczone w nagtéwkach i opuszczone w kolumnie.

7.Jesli w oryginale stosowane sg opuszczenia pozycji, nalezy je zaznaczaé

w brajlu podwdjnym mysinikiem [36][36] .

8. Jesli w tabeli liczby zostaty podzielone na segmenty przy uzyciu spacji, to
w brajlu nalezy zastosowac¢ znak kropki. Takg zmiane trzeba wyjasnic¢
w ,,uwagach do wersji brajlowskiej”.

9. Jesli po danej pozycji wystepuja wiecej niz trzy puste znaki, nalezy uzy¢
jednego pustego znaku, anastepnie punktow wiodgcych — [5] .
Punkty wiodace stuzg wypetnianiu wolnego miejsca, by utatwié

orientacje w tabeli. Zawsze oznacza sie je punktem [5] .

10. W przypadku kolumn liczbowych, zakoriczonych wierszem z sumami,

nalezy ten wiersz oddzieli¢ pustg linig lub linig oddzielajgcg [25] .

13.6. Formatowanie tabel o szerokich kolumnach

Czytelnos¢ izrozumiato$é zawartosci dla czytelnika, atakze petne
przeniesienie tresci tabeli, s3 podstawowymi kryteriami wyboru jednej

z ponizszych metod formatowania.
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13.6.1. Zamiana kolumn i wierszy

Uzycie tej techniki wymaga umieszczenia nastepujgcej uwagi przed
tabelg:

W brajlu kolumny i wiersze tabeli zostaty zamienione.

13.6.2. Podziat pionowy

1. Niektore szerokie tabele mozna podzieli¢ pionowo w odpowiednich
miejscach tak, by ich czesci zmiescity sie na szerokosci strony
brajlowskiej. W takiej sytuacji nagtéwki wierszy trzeba powtarzac
w kolejnych czesciach tabeli.

2. Przed tabelg nalezy umiesci¢ uwage:

Oryginalna tabela zostata w brajlu podzielona na xx czesci.

13.6.3. Technika znakow-kluczy

3. Ta technika jest zalecana szczegodlnie przy dtugich nagtéwkach kolumn

i/lub nagtéwkach wierszy.

4. Klucze powinny sktadac sie z1-3 cyfr lub/i liter dobieranych tak, by
w kolejnych nagtéwkach tworzyty logiczng kontynuacje. Jesli kluczem

jest pojedyncza litera, musi ona by¢ zakonczona znakiem nawiasu

[2356] [33].

5. ,Uwagi do wersji brajlowskiej”, zawierajgce wyjasnienia kluczy, nalezy

umiescic tuz nad tabelg; w przypadku tabel z tytutami — tuz po tytule.

6. Mozliwe jest rowniez, przy bardzo rozbudowanych tabelach, taczenie

techniki podziatu pionowego z technikg znakdéw-kluczy.
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13.6.4. Format schodkowy dla tabel

7. Przed rozpoczeciem tabeli nalezy umiesci¢ uwage o zmianie formatu
W nastepujgcym brzmieniu:

Format tabeli zmieniono w nastepujacy sposob:
nagtéwek pierwszej kolumny,

nagtéwek drugiej kolumny itd.

8. Pierwszy nagtéwek umieszcza sie od znaku pigtego, przesuwajac kolejne
nagtéwki o dwa znaki.

9. Po zostawieniu jednej pustej linii, nalezy umiesci¢ pozycje z wierszy
tabeli w oddzielnych inastepujgcych po sobie liniach w nastepujacy
sposob: kazdy nagtowek wiersza od znaku pierwszego, kazda pozycja
z drugiej kolumny od znaku trzeciego, trzeciej - od znaku pigtego itd.
Przedtuzenia pozycji nalezy umieszcza¢ w linii ponizej, wyréwnujgc do
marginesu dla danej pozycji.
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UKEAD NERWOW

HORMONALN

Tabela 1. Wybrane bodice i ich receptory

Crucie Receptor Lokalizacja
Temperatura receplory skara,
wewnetrma cieplo / imna ciepla i imna naczynia krwionoine
i zewmetrzna (termareceptory)
Mechanicme
przesunigeie thanek | dotyk / ucisk dotyku i ucisku skira
wzgledem siebie
Iniszczenie thanek | bil bilu memal cale cialo
Rozciggnigeie migéni | poczucie ruchu ciala | proprioreceptory w migéniach i éciggnach
i Sciggien
Swiatlo widzenie komérki swiatloczule | oko
(fotoreceptory)
Fale akustyczne slyszenie zmyslowe komérk: ucho
reesate w limaku
Chemiczny smazk, zapach chemoreceptory nablonek wechowy
w jamie nosowej i gardle,
kubki smakowe na jezyku

| wiersz
(nagtowki —»
kolumn)

Il wiersz—> |,

Il wiersz—> | ;7

IV wiersz — | 1

IV kolumna

Il kolumna

Il kolumna
| kolumna (nagtowki wierszy)

Format schodkowy dla tabel

Zrédfto: ,Biologia, czes¢ 2”, podrecznik dla liceum ogdlnoksztatcgcego, liceum
profilowanego i technikum, E. Jastrzebska, E. Pytka-Gutowska, MAC edukacja
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13.6.5. Format liniowy dla tabel

Mozliwe jest rownie zastosowanie techniki, ktéra w tej samej linii
pozwala na zapisanie wagto kilku kolumn, naley wtedy oddziek je
srednikami, informugc w ,,uwagach” o takiej zmianie formatu.

13.6.6. Tabela klucz
Tabek nie mieszcgca sie na stronach rozktadowych ma

odzwierciedl¢ kluczem — tabel z numerow o odpowiedniej liczbie
kolumn i wierszy np.:

la1lb 1c 1d

2a2b2c2d

3a 3b 3c 3d

Ponizej nalery, z odpowiedri numeracj umiescié¢ tres¢ pol tabeli
w kolejnasci wierszy lub kolumn.

13.7. Tabele jako element grafiki dotykowej

Dzieki nowoczesnym technologiom mozliwe  jest fatwe
przygotowywanie tabel z krawedziami rysowanymi linig ciggtg (a nie
budowang ze znakdéw brajlowskich). Przy wykonywaniu takich tabel nalezy

pamietac o nastepujgcych wskazaniach:

1. Tabele dla szkot podstawowych muszg zawiera¢ komérki o minimalnej
wielkosci pozwalajgcej na zostawienie przestrzeni co najmniej 5

milimetréw pomiedzy krawedzig a zawartoscig komorki.

2. W innych przypadkach odlegtos¢ minimalna wynosi 3 milimetry.
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14. Ramki

Przez materiat zamieszczony wramkach rozumiemy fragmenty
wydrukowane w ramkach graficznych lub objete poziomymi i/lub
pionowymi liniami, jak rowniez materiat zamieszczony w blokach

graficznych o réznych kolorach lub odcieniach szarosci.

Poza duzymi fragmentami tekstu obejmujgcymi cate zdania lub akapity,
ponizsze zasady dotyczg takze matych fragmentdéw takich jak pozycje
w ramkach w pojedynczych liniach tekstu narracyjnego, a takze pojedyncze

stowa wyrdznione graficznie inaczej tylko niz poprzez zmiane czcionki.

1. Materiat w ramce wydrukowany w pojedynczej linii tekstu lub tez
zajmujacy mniej niz jedng linie — np. jeden wyraz, nalezy objg¢ takimi
znakami wydzielajgcymi, ktorych nigdzie wiecej nie ma w danym tekscie.

Procedure te nalezy opisa¢ w ,,uwagach do wersji brajlowskiej”.

2. Adaptacji liter, stéw lub wyrazen w matych ramkach odmiennego koloru,
wydrukowanych w pojedynczej linii, mozna rowniez dokonywac tak, jak
w przypadku materiatu pisanego czcionkg innego koloru. Decyzje
o wyborze metody adaptacji podejmuje osoba przygotowujaca wersje
brajlowska majac na uwadze mozliwie najwyzszy stopien czytelnosci

tekstu przez jego odbiorce.

3. Materiat w ramkach lub blokach, oddzielony od tekstu narracyjnego
w tekscie brajlowskim, nalezy wydzielaé, stosujac symbole iformaty

omowione ponizej.

4. Krawedzie ramek reprezentowane s3 przez wielokrotne symbole
brajlowskie, ktdrych nie oddziela sie od siebie pustymi znakami.

Stosujemy tu nastepujgce znaki:
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* punkty [2356] |$8| gorna krawedZ ramki;
* punkty [1245] [*¢| dolna krawedZ ramki;
e punkty [25] [**| pozioma linia w ramce;

* punkty [456] |: 8| pionowa linia w ramce (z obu stron musi ona by¢

oddzielona pustym znakiem od znakdéw sgsiednich).

. Kazda kompletng ramke nalezy rozpoczgé pojedynczg krawedzig goérng
i zakonczy¢ pojedynczg krawedzig dolng, bez wzgledu na liczbe stron

brajlowskich, na jakiej znajduje sie materiat z ramki.

.Zaleca sie, by ze wzgledu na przejrzystos¢ tekstu oraz tatwosc

lokalizowania ramek, przed i po ramce wstawiac¢ jedng pustg linie.

. Nie jest konieczne wstawianie pustej linii miedzy znakiem zmiany strony

a gorng lub dolng krawedzig ramki.

. Wysrodkowany nagtéwek brajlowski nie musi by¢ oddzielony pustg linig

od gornej krawedzi ramki.

. Nie nalezy oddzielaé materiatu w ramce pustymi liniami od dolnej

i gornej krawedzi ramki.

10. Bez wzgledu na szeroko$¢ ramki, krawedzie goérna idolna musza

przebiegac¢ od lewego marginesu, az do konca strony brajlowskiej.
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1.1 Witaj, piatoklasisto. Na poczatek przygotu] krditka wypowiedz na swd temat - po prostu udziel
odpawiedzi na ponizsze pylanis. Wykarzystai podane skownictwo.

_ POMOC

majcheinis], najsardzie], nsjegie, najczgéaie, i, preepadam. wwisliam. mo

h

T colubie? Cay s suj? 7 [k spey

| cocgydant T Caegoslucham? Cocayumt

2.1 Zaprezeniujcie przygolowane wypowiedzi, Wskaicie wysigpujace migdzy wami podabiedstwa
i rétnice (zapisuicia Je na tablicy). Powiedzcle tez, 2 czago one wynikala.

e — 3 =l —

Ramka z nagtéwkiem
Zrédto: ,,Zapraszam na stéwko”, podrecznik z ¢éwiczeniami do ksztatcenia
jezykowego i literacko-kulturowego dla klasy 4, czes¢ 1, P. Zbrég, M. Jas, MAC

14.1. Rozmieszczanie ramek

1. Materiat w ramce nalezy umieszczac¢ w tekscie brajlowskim w najbardziej
dogodnym miejscu. Jesli jest wystarczajgco duzo miejsca, zaleca sie, by

materiat z ramki znajdowat sie na jednej stronie brajlowskiej.

2.Duze ramki nalezy rozpoczyna¢ na stronie, na ktérej, zgodnie
z kontekstem, materiat w ramce zaczyna sie po tekscie narracyjnym.
Nalezy pamietaé, by na stronie brajlowskiej znajdowata sie co najmniej

jedna linia tekstu pod krawedzig gérng ramki lub nad krawedzig dolna.
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3. W przypadku duzych ramek zajmujgcych wiecej niz jedng strone

brajlowska nalezy stosowac nastepujgce procedury:

e Jedli to mozliwe ramke nalezy umieszcza¢ na dwdch stronach
brajlowskich sgsiadujgcych ze sobg. W takim przypadku nie ma
potrzeby innych dodatkowych dziatan.

e Jedli ramka nie miesci sie na dwdch sgsiadujgcych stronach, lub
z uktadu tekstu wynika, ze zabieg taki jest nie mozliwy, wtedy na
kazdej kolejnej stronie brajlowskiej nalezy w pierwszej linii umiescic¢
oznaczenie goérnej krawedzi ramki z literami: ,cd.” umieszczonymi

tak, jak w oznaczeniach koloréw ramek.

4. W przypadku, gdy tekst woryginale przedzielony jest materiatem
wramce na cata strone drukowang lub gdy materiatu takiego jest
jeszcze wiecej, nalezy zamiesci¢ informacje o tym fakcie w ,,uwagach do

wersji brajlowskiej”.

5. Gdy materiat wramce rozpoczyna sie od goéry strony w oryginale,
a w wersji brajlowskiej nie wypada to na poczatku strony, wtedy gérng

krawedz ramki nalezy umiesci¢ w linii ponizej znaku zmiany strony.

6. Gdy materiat w ramce znajduje sie na koncu strony oryginalnej, znak
zmiany strony powinien by¢ wstawiony od razu po dolnej krawedzi
ramki.

7. Gdy strona brajlowska rozpoczyna sie materiatem wramce, gérng jej
krawedz nalezy umiesci¢ w pierwszej linii. Miedzy korncem krawedzi

a numerem strony drukowanej muszg by¢ trzy puste znaki.

8. Jesli ramka wypada na dole strony brajlowskiej, to dolng krawedz ramki
mozna umiesci¢ w ostatniej linii strony brajlowskiej. Jak zwykle, nalezy
pamieta¢ o zachowaniu odstepu o szerokosci trzech kratek miedzy
koricem linii, oznaczajgcej krawedZz ramki anumerem strony
brajlowskiej.
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9. Jezeli materiat wramce nie konczy sie na danej stronie lub jesli
zamieszczony jest na kilku kolejnych stronach oryginatu, to w tekscie
brajlowskim nalezy zamiesci¢ go tak, jakby znajdowat sie w jednej

ramce.

10. Znak zmiany strony nalezy wstawic¢ tam, gdzie nastepuje zmiana strony
drukowanej. Po znaku tym nie nalezy ponownie umieszcza¢ gornej

krawedzi ramki.

11. Materiat wramce, ktéry wydrukowany jest na dwodch sgsiednich
stronach w taki sposéb, ze mozna go czytaé, jakby byt na jednej, nalezy
rozmiesci¢ w tekscie brajlowskim tak, jakby znajdowat sie w ramce na

jednej stronie tekstu oryginalnego.

12. Gdy na jednej lub obu stronach sgsiednich oprdocz ramek znajduje sie
tekst, wtedy materiat wramce, objety oczywiscie krawedziami,
powinien by¢ zamieszczony w najdogodniejszym miejscu na jednej ze
stron drukowanych. Przed nim musi sie znajdowac ,uwaga do wers;ji

brajlowskiej”, dotyczgca rozmieszczenia ramek w oryginale.

13. Gdy na stronie brajlowskiej trzeba zamiesci¢ dwie lub wiecej ramek
obok siebie, nalezy podzieli¢ ramki, umieszczajgc pionowa linie ztozong
z szesciopunktow i biegngca od goérnej do dolnej krawedzi ramki.
Nalezy zachowacd puste znaki po obu stronach takiej linii, by oddzieli¢ jg

od materiatu znajdujgcego sie w ramkach.

14. Jezeli na stronie brajlowskiej nie da sie poziomo umiesci¢ kilku ramek,
ktore w tekscie oryginalnym przylegajg do siebie, to nalezy je utozyé
pionowo. Przed pierwszg ramka nalezy umiesci¢ uwage, dotyczaca

rozmieszczenia ramek w tekscie oryginalnym.
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15. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ramek przylega do siebie pionowo,
gorng krawedz umieszczamy tylko przed materiatem z pierwszej ramki,

adolng — po materiale zramki ostatniej. Poziome linie, ztozone

z szesciopunktow , przedzielajg poszczegdlne ramki. Linia ta nie musi

by¢ oddzielona od linii powyzej i ponizej pustymi liniami.

14.2. Bloki odmiennego koloru

Niekiedy czytelnik powinien modc odrdzini¢ materiat wydrukowany
w ramkach o réznych kolorach. W gérnej krawedzi ramki nalezy w takim
przypadku umiesci¢ nazwe koloru, pisang z uzyciem pustych znakdéw przed

i po nazwie. Pierwsza litera koloru powinna znajdowac sie w piatej kratce.

B> 3.8. Wektory w ukladzie wspolrzednych

Dowolny woktor na plaszeayinio kartezjaiiskioj mazemy zapisaé jako parg

liczh [a, . W przesunicein o wektor fa, b:

~ wspdirzedna a okredla, o fle jednostok nasiap iecle w poziomic
(wadln osi OX), w prawo, joh a > 0 w lewo, josli a < 0;

~ wspélragdna b okresla, o ilo jednostek nastapilo pracsuniecio w plonic
(wadln osi OY ). w gorg. jesli b > 0 i w dol, jesli b < 0.
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Ramka z oznaczeniem koloru
Zrédto: ,Matematyka 1”, podrecznik dla liceum ogdlnoksztatcgcego, liceum

profilowanego i technikum, W. Babianski, L. Chariko, D. Ponczek, Nowa Era
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14.3. Ramki zagniezdzone

W niektorych podrecznikach mozna spotkac¢ wielopoziomowg strukture
ramek polegajacg na umieszczaniu obiektéw traktowanych wedtug

niniejszych zasad jako ramki, wewnatrz innych obiektow tego typu.

Sytuacje tego typu nalezy uwzgledni¢ w wersji brajlowskiej stosujgc

nastepujgce zasady:

1. Ramke nadrzedng nalezy oznaczy¢ tradycyjnymi oznaczeniami ramki tzn.

linia gérna ztozona punktéw [2356] , linia dolna — [1245] .

2. Do oznaczenia ramki wewnetrznej nalezy stosowac jeden z zestawdw

linii wydzielajgcych wymienionych w rozdziale ,,2.5. Linie wydzielajgce”.

3. Przed ramka nadrzedng nalezy miesci¢ ,uwage do wersji brajlowskiej”

informujacg o ramce wewnetrznej oraz sposobie jej oznaczenia.
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15. Materiat w kolumnach

W tym rozdziale zamieszczamy wskazowki, dotyczgce wszelkich
materiatow utozonych pionowo, ktére nie majg oznaczenia cyfrowego ani
literowego. Materiat taki moze by¢ wydrukowany na stronie w jednej lub
kilku kolumnach, utozonych obok siebie w pewnej odlegtosci.

1. Zaréwno przed materiatem w kolumnach, jak i po nim, musi by¢ pusta

linia, chyba ze tuz przed lub po nim znajduje sie znak zmiany strony.

2. W tekscie brajlowskim nie nalezy uwzglednia¢ znakéw poprzedzajgcych
kazdg pozycje z listy, ktére dajg wytacznie efekt wizualny. Nalezg do nich
puste i wypetnione punktory, znaczniki wyboru itd. Gdy jednak tylko

niektére pozycje na liscie oznaczone sg w taki sposdb, nalezy zaznaczy¢

je podwdéjnym znakiem zapytania [26][26] .

3. Jezeli materiat w kolumnach utozony jest w okreslong strukture, np.:
w porzadku alfabetycznym, to w tekscie brajlowskim zawsze nalezy tego

przestrzegac.

4. W przypadku, gdy obszerne kolumny zawierajg krotkie pozycje, materiat

taki mozna zamiescic na jednej stronie brajlowskiej w kilku kolumnach.
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15.1. Rozmieszczenie materiatu w kolumnach

1. Jesli materiat miesci sie na jednej stronie oryginatu lub zajmuje tylko jej
czes$¢, nalezy go réwniez umiesci¢ na jednej stronie. Nie mozna go
rozmieszczac na kilku stronach brajlowskich, nawet jesli na poprzedniej

stronie miatoby zosta¢ duzo pustego miejsca.

2. Materiat, ktéry nie miesci sie na jednej stronie brajlowskiej, nalezy
umiesci¢ po tekscie narracyjnym tam, gdzie, zgodnie z kontekstem,
powinien sie znajdowac, pod warunkiem, ze jest wystarczajgco miejsca,
by umiesci¢ co najmniej trzy wiersze drukowanego materiatu

w kolumnach.

3. Jesli na dole strony brajlowskiej nie ma wystarczajgco duzo miejsca na
nagtowek (lub nagtéwki) ico najmniej dwa wiersze materiatu
wydrukowanego w kolumnach, to brajlowski nagtéwek (lub nagtéwki)

nalezy umiesci¢ na nowej stronie.

15.2. Nagtéwki kolumn

1. Przed pojedynczg kolumng, zawierajacg pozycje z podpunktami, nalezy
wstawic¢ nagtéwek brajlowski, ktory jest wysrodkowany lub rozpoczyna

sie od pigtego znaku.

2. Przed pojedyncza kolumng z obszernymi pozycjami, zdaniami itp., ktére
zajmujg szeroko$¢ catej strony brajlowskiej lub muszg by¢ dokanczane
w nastepnej linii, najlepiej jest wstawi¢ nagtéwek wysrodkowany albo

rozpoczynajacy sie od pigtego znaku.
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3. Jesli nad dwiema lub wiekszg liczbg umieszczonych obok siebie kolumn
wydrukowany jest jeden nagtéwek, w tekscie brajlowskim nalezy

zamiesci¢ wysrodkowany nagtéwek.

4. W razie potrzeby nagtéwki kolumn mozna odpowiednio skracac. Jesli
skroty sg trudne do zinterpretowania w danym kontekscie, materiat
w kolumnach nalezy poprzedzi¢ odpowiednig ,uwagg do wersji

brajlowskiej”, wyjasniajacg zastosowane skroty.

5. Dtugie nagtowki kolumn mozemy rdowniez skraca¢ wten sposodb, ze
kazdemu nagtéwkowi drukowanemu przypisujemy sekwencje
brajlowskich cyfr i/lub liter, zajmujaca najwyzej trzy znaki. W takiej
sytuacji niezbedne jest wprowadzenie uwagi, zawierajacej spis

i wyjasnienie takich cyfr i/lub liter.

6. Gdy nagtowki sasiednich kolumn majg rdézng dtugos¢, nagtowek

brajlowski musi sie konczyé w tej samej linii

7. Jezeli materiat w kolumnach musi by¢ zamieszczony na dwdch lub
wiecej stronach brajlowskich, to nagtéwek kolumny (po ktéorym w razie
potrzeby nastepuje linia oddzielajgca) nalezy na kolejnych stronach

powtarzac.

15.3. Formatowanie materiatu w kolumnach

1. Gdy w tekscie oryginalnym widnieje jedna kolumna, kazdg jej pozycje

nalezy rozpoczynac od lewego marginesu.

2. Kolumny, utozone na jednej stronie obok siebie, nalezy réwniez umiescic

razem na jednej stronie brajlowskiej.
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3. Pierwszg kolumne nalezy rozpocza¢ od lewego marginesu. Ostatni znak
najdfuzszej pozycji pierwszej kolumny ilewy brzeg drugiej musza

oddzielaé dwie spacje.

4. Dopuszczalne jest pozostawienie tylko jednej spacji miedzy sasiednimi
kolumnami zawierajgcymi liczebniki, ktdre nie sg odnosnikami, pod
warunkiem, ze ukfad taki umozliwi pomieszczenie wszystkich kolumn na
catej szerokosci strony brajlowskiej. Jesli jednak nagtéwki kolumn
sktadajg sie z wyrazéw, miedzy sgsiednimi kolumnami muszg pozostaé

dwa puste znaki.

5.Jezeli wjednej linii brajlowskiej nie da sie pomiesci¢ wszystkich nie
zwigzanych ze sobg kolumn, ktére w oryginale utozone sg obok siebie, to
nalezy umiesci¢ jak najwiecej kolumn, a ponizej dopiero te, ktore sie nie

zmiescity. Uktad taki nie wymaga objasnienia dotyczacego transkrypcji.

6. Obiekty w kolumnach mozna ponumerowac¢ w sposéb nie kolidujacy
z oryginatem. O wprowadzonej numeracji nalezy poinformowacd

w ,uwadze do wersji brajlowskiej”.

15.4. Kolumny z podpunktami

1.Jezeli pozycje wkolumnach zawieraja podpunkty, to kazda
z pozycji nalezy rozpoczynaé¢ od pierwszego znaku, ajej przedtuzenie
w nastepnej linii — od pigtego. Podpunkty rozpoczynamy od znaku
trzeciego, aewentualne ich przedtuzenie — od siédmego. Jesli
podpunkty zawierajg kolejne podpunkty, to rozpoczynamy je od znaku
piatego i przedtuzamy od dziewigtego itd.
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2. Jesli materiat z podpunktami trzeba rozmiesci¢ na dwodch lub wiecej
stronach, to na kolejnych stronach nalezy ponownie wpisywac¢ pozycje,
ktorej tylko czes¢ podpunktow znalazto sie na stronie poprzedniej. Po

ponownej nazwie pozycji nalezy wpisaé (cd.).

3.Jesli kolumny w tekscie sg wysrodkowane lub gdy pozostawiono
niejednakowe lewe marginesy w celu wyréwnania niektérych pozycji
w kolumnie, to nie nalezy tego uwzglednia¢ w transkrypcji. W tekscie
brajlowskim pozycje w kolumnie muszg by¢ wyrdwnane do lewego
marginesu. Wyjatek stanowig liczby, ktérych cyfry wyréwnane sa
zgodnie z ich pozycjg w liczbie. O ile to mozliwe, nalezy je przedstawiac
w brajlu tak jak w tekscie oryginalnym, czyli np.: umieszcza¢ catosci,

dziesigtki czy tez przecinki pionowo w tych samych znakach.

4. Jesli jakas pozycja w kolumnie musi by¢ rozmieszczona w dwdch lub
wiecej liniach brajlowskich, to kolejne linie muszg sie rozpoczyna¢ dwa
znaki dalej niz pierwsza linia. Nalezy zwraca¢ uwage na to, by w tekscie
brajlowskim zachowac identyczny, jak w tekscie oryginalnym, uktad
podobnych  pozycji rozmieszczonych  w poszczegdlnych liniach
i kolumnach. Podobne pozycje w kazdej z kolumn muszg sie rozpoczynaé
wtej samej linii brajlowskiej, nawet jesli pozycje w niektorych

kolumnach trzeba bytoby rozmiesci¢ w kilku liniach.

5. Wykropkowanie w kolumnach z podobnymi pozycjami: jesli po krdtkiej
pozycji w kolumnie sg co najmniej cztery puste znaki i jesli w tej samej
linii brajlowskiej znajdujg sie pozycje z kolejnych kolumn, to nalezy

wstawi¢ spacje, a nastepnie wstawi¢ w kolumnie serie kropek (punkt

[5] ), nie oddzielajgc ich od siebie pustymi znakami.

114



6. Jesli w tekscie oryginalnym puste miejsce w kolumnie oznaczone jest
poziomg kreska lub wielokropkiem, nalezy to samo zrobi¢ w tekscie
brajlowskim, wstawiajgc kreske [36][36] i wyréwnujac ja

w kolumnie do lewego marginesu.

7. Wykropkowanie (punkt [5] wielokrotnie), wyréwnane do lewego
marginesu, stosujemy w celu oznaczenia pustego miejsca w kolumnie
w tekscie oryginalnym, ktére nie byto oznaczone kreskg lub

wielokropkiem, ani tez w zaden inny sposéb.

8. Postepujgc w ten sposdb, nalezy umiesci¢ nastepujgcy uwage:

Puste miejsca w kolumnach oznaczono w tekscie brajlowskim serig

kropek (punkt [5] ).

15.5. Zmiana struktury materiatu w kolumnach

Niekiedy mozna lepiej przedstawi¢ materiat w wersji brajlowskiej,
zmieniajgc poziomy i pionowy uktad pozycji w stosunku do oryginatu. Robié
to mozina wytacznie wtedy, gdy zmiany nie wptyng negatywnie na
przejrzystos¢ tekstu. Materiat taki musi byé poprzedzony nastepujgca
uwaga:

Pionowy i poziomy uktad pozycji w kolumnach zostat zmieniony

w stosunku do tekstu oryginalnego.

W przypadku, gdy linie brajlowskie sg zbyt waskie, by odzwierciedli¢
liniowe relacje miedzy kolumnami tekstu oryginalnego, nalezy postepowac

zgodnie z ponizszymi wskazéwkami:

1. W celu zwrdcenia uwagi czytelnika na zmiane formatu, nalezy umiescic

odpowiednig uwage.
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2.Jesli w tekscie oryginalnym kolumny majg nagtdowki, to musimy je

umiesci¢ w ,,uwagach do wers;ji brajlowskiej” w odpowiednim miejscu.

3. Pierwszg kolumne (lub pierwszy jej nagtéwek) rozpoczynamy w kratce
piatej, a nagtowek kazdej nastepnej o dwie kratki dalej w nowej linii
brajlowskiej; po ostatnim nagtéwku nalezy umiesci¢ znak [6][3]

uzyty w tym kontekscie jako symbol zakonczenia.

Przyktadowa ,,uwaga do wersji brajlowskiej”:

Strukture kolumn z tekstu oryginalnego zmieniono w sposdb
nastepujacy:
Kolumna pierwsza

Kolumna druga

Kolumna trzecia itd.

Po uwagach nalezy pozostawié jedng pusta linie przed materiatem

z kolumn;

4. Kazdg linie tekstu oryginalnego uktadamy w brajlu kolejno w oddzielnych
wierszach.
Kazdg pozycje z pierwszej kolumny rozpoczynamy od pierwszego znaku,

z drugiej — od trzeciego znaku, z trzeciej - od pigtego itd.

5. Pozycje, przedtuzone w nastepnych liniach w kolumnach schodkowych,
muszg by¢ wyréwnane do lewego marginesu, czyli rozpoczynac sie od

znaku, od ktorego zaczynajg sie pozycje w danej kolumnie;

6. Jesli w oryginale puste miejsce w kolumnie oznaczone jest poziomag

kreska lub wielokropkiem, nalezy to samo zrobi¢ w wersji brajlowskiej,

wstawiajgc odpowiednio wcietg kreske [36][36] .

116



7. Odpowiednio wcietg serie trzech kropek ([5][5][5] ) umieszczamy
w celu oznaczenia pustego miejsca w tekscie oryginalnym, nie
oznaczonego jednak kreskg lub wielokrotng kropka; postepujgc w ten

sposob, nalezy umiesci¢ uwage w brzmieniu:

Puste miejsca w kolumnach oznaczono w tekscie brajlowskim

kropkami (punkt [5] trzykrotnie ).

8. W miare mozliwosci, pozycje ze wszystkich kolumn, utozone w tekscie
oryginalnym wtej samej linii, nalezy umieszcza¢ na jednej stronie
brajlowskiej.

9. W przypadku, gdy dalszy cigg materiatu w kolumnach schodkowych
znajduje sie na kolejnych stronach brajlowskich, nie wolno powtarzac

nagtéwkow kolumn.

10. Po zakonczeniu materiatu w kolumnach schodkowych pozostawiamy

pusta linie, ktdra bedzie oddziela¢ od niego dalszy cigg zwyktego tekstu.

15.6. Przypisy do materiatu w formie kolumn

1. Odnosniki nalezy umieszczac tak jak w tekscie oryginalnym, czyli przed

nagtéwkiem lub pozycjg w kolumnie badz tez po nich.

2. Przypisy nalezy umiesci¢ tuz pod materiatem w kolumnach. Przed danym
przypisem od znaku siddmego, zamieszczamy odpowiedni odnosnik.
Przedtuzenie przypisu w kolejnych liniach powinno rozpoczyna¢ sie od
znaku pigtego. Pusta linia miedzy materiatem w kolumnach a przypisem,

jak réwniez miedzy przypisami, nie jest wymagana.
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3. Informacje zawarte w przypisach majg niekiedy wazne znaczenie dla
zrozumienia catego materiatu w kolumnach. W takim przypadku, przed

materiatem nalezy umiesci¢ uwage: np.:

Przypisy dotyczgce materiatu zamieszczono ponizej.

4. W nastepnej linii zamieszczamy przypis (lub przypisy), poprzedzony
odpowiednim odnosnikiem od znaku si6dmego. Przedtuzenie przypisow
w kolejnych liniach rozpoczynamy od znaku pigtego. Miedzy

poszczegdlnymi przypisami nie pozostawiamy pustych linii.

15.7. Przypisy do materiatu utozonego schodkowo

Dokonujgc transkrypcji przypisow do materiatu w formie schodkowej,
musimy uwzgledni¢ strukture kolumn i potrzeby czytelnikédw w celu

prawidtowego ich rozmieszczenia.

Niekiedy czytelnicy bedg musieli przeczyta¢ informacje, zawartg
w przypisach, w odpowiednim momencie. W takich przypadkach
optymalnym rozwigzaniem jest rozpoczecie przypisu od znaku siddmego
tuz pod linig, do ktorej on sie odwotuje. Przypis taki przedtuzamy
w kolejnych liniach poczgwszy od znaku pigtego. Przed tego rodzaju

przypisami i po nich nie musimy wstawiac pustej linii.
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16. Listy

Pod pojeciem listy nalezy rozumie¢ wykaz pozycji. Wyglad takiego
wykazu mozna modyfikowaé, zmieniajgc liczbe kolumn w stosunku do
wersji oryginalnej. Listy rdéznig sie wiec od materiatu w kolumnach,
poniewaz struktura kolumn musi by¢ zachowana wcelu wiernego

odzwierciedlenia zaleznosci.

1. Przed listg i po niej musi by¢ pusta linia, chyba ze tuz przy niej znajduje
sie znak zmiany strony.

2. Brajlowski nagtowek kolumny z linig pustg umieszczamy wytgcznie przed

listg pozycji bez podpunktdéw, utozong w jedng kolumne.

3. Nagtéwek wysrodkowany lub rozpoczynajacy sie od pigtego znaku moze
sie znajdowac¢ przed jednokolumnowg listg pozycji z podpunktami lub
bez nich.

4. Lista utozona w kilku kolumnach moze by¢ opatrzona jedynie

nagtowkiem wysrodkowanym.

5. Gdy lista znajduje sie co najmniej na dwdch stronach brajlowskich,

nalezy na gérze kazdej z takich stron umiesci¢ nagtowek i dopisac (cd.).

6. W tekscie brajlowskim nie nalezy uwzglednia¢ znakdéw poprzedzajgcych
kazdg pozycje z listy, ktére dajg wytacznie efekt wizualny. Nalezg do nich
puste i wypetnione punktory, znaczniki wyboru itd. Gdy jednak tylko
niektére pozycje na liscie opatrzone s punktorami, znacznikami
wyboru, gwiazdkami lub innymi znakami, nalezy je uwzgledni¢ w wersji

brajlowskiej.
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7. Jezeli woryginale pozycje listy utozone sg pionowo lub poziomo

w porzadku alfabetycznym, to nalezy strukture taka zachowac.

8. Kazda pozycja na liscie utozonej pionowo musi sie rozpoczynac od znaku

pierwszego, a jej przedtuzenie w kolejnych liniach — od trzeciego.

9. Uzycie duzych liter i znakéw interpunkcyjnych w kazdej pozycji musi by¢
zgodne z oryginatem.

10. Dopuszczalne jest rozmieszczenie listy na kilku stronach brajlowskich,
jesli nie wptywa to negatywnie na przejrzystos¢ tekstu. Nalezy jednak

w takim przypadku przestrzegac nastepujgcych zalecen:

- liste bez nagtéwka nalezy umiesci¢ po danym fragmencie tekstu
narracyjnego, jesli na dole strony brajlowskie] jest wystarczajgco
miejsca na trzy pozycje;

- liste z nagtéwkiem nalezy umiesci¢ na nowej stronie brajlowskiej,
chyba ze na dole strony jest wystarczajgco miejsca na nagtéwek i co
najmniej dwie pozycje.

16.1. Listy utozone w kolumnach

W przypadku, gdy jest oczywiste, iz dang liste wydrukowano
w kolumnach, utozonych obok siebie w celu zaoszczedzenia miejsca, nie
musimy uktadu tego zachowywac. Lista brajlowska moze sktadac sie z innej
liczby kolumn, a sgsiednie kolumny nalezy przedzieli¢ dwoma pustymi

znakami. Zmiany takiej nie musimy opisywacé.
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16.2. Listy z wcieciami

1. Jezeli pozycje na liscie zawierajg podpunkty, to gtdwne pozycje nalezy
rozpoczynac od pierwszego znaku, a ich przedtuzenie w kolejnych liniach
— od pigtego. Podpunkty rozpoczynamy od trzeciego znaku, przedtuzajgc
je od siodmego, bardziej szczegétowe podpunkty zaczynamy od pigtego

i przedfuzamy od dziewiatego itd.

2. W przypadku rozmieszczenia listy z wcieciami na kilku stronach
brajlowskich, nalezy na kolejnych stronach powtdrzy¢ pozycje gtowng,
a nastepnie zamiesci¢ dalsze podpunkty. Przy powtdrzonej pozycji

gtéwnej wpisujemy wtedy (cd.).

16.3. Listy z pozycjami oznaczonymi cyfrowo

lub literowo

1. Listy z pozycjami ponumerowanymi cyfrowo lub literowo powinny

wygladac jak w oryginale.

2. Jesli pozycje oznaczone sg pojedynczymi literami, bez dodatkowego
znaku np. nawiasu, to litere nalezy poprzedzi¢ symbolem matej lub

wielkiej litery.

3. Pionowe listy z pozycjami, ponumerowanymi cyfrowo lub literowo,
muszg by¢ poprzedzone i oddzielone od dalszego tekstu pustg linig. Jesli
lista opatrzona jest nagtdwkiem, to w wersji brajlowskiej musi on by¢

wysrodkowany lub rozpoczynac sie od piagtego znaku.

4. Cyfrowe lub literowe oznaczenie kazdej pozycji nalezy rozpoczyna¢ od
pierwszego znaku, a przediuzenie pozycji w kolejnych liniach — od

trzeciego.
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16.4. Odnosniki i przypisy w listach

Przypisy nalezy zamieszcza¢ tuz pod listg. Przed danym przypisem, od
si6dmego znaku wstawiamy odpowiedni odnosnik. Przedtuzenie przypisu
w kolejnych liniach powinno rozpoczynaé sie od pigtego znaku. Puste linie

miedzy przypisami nie sg wymagane.
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17. Elementy graficzne

Na wstepie tego rozdziatu, nalezy podkresli¢ ogromne znaczenie
dostepu do grafiki dotykowej ijego wptyw dla prawidtowego rozwoju
ucznia niewidomego. Dlatego tak wazne jest, by rodzice, nauczyciele oraz
dyrektorzy szkét doktadali wszelkich staran w celu zapewnienia uczniom jak
najbogatszej oferty grafiki dotykowej, w tym ilustracji, map, wykreséw

i diagramoéw.

Ze wzgledu na ztozono$¢ procesu tworzenia grafiki dotykowej,
publikacja niniejsza nie moze by¢ traktowana jako Zzrédto informacji o tym
procesie. Omowiono tu jedynie mozliwe formy reprezentacji elementow
graficznych, skupiajac sie na metodach, opartych o stowny opis ilustracji.
Osoby zainteresowane pogtebieniem wiedzy o technikach tworzenia grafiki

dotykowej powinny skorzysta¢ z innych zrodet’.

17.1. Zdjecia i obrazki

1. Adaptacji podlegajg rozwigzania graficzne istotne dla przekazu tresci

merytorycznych.

* Polecane zrédta najlepszej wiedzy o zasadach adaptacji grafiki dla niewidomych:
»,Zasady Tworzenia i Adaptacji Grafiki dla Niewidomych” zatwierdzone przez
dyrektoréw SOSW dla Niewidomych w Polsce w dniu 13 stycznia 2011 r.
w Warszawie;
»Instrukcja tworzenia i adaptowania ilustracji i materiatéw tyflograficznych dla
uczniow niewidomych”, red. s. Elzbieta Wieckowska, Laski 2011;
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2. llustracje umieszczone w ksigzce w celu podniesienia jej wizualnej
atrakcyjnosci, lub takie, ktore zawierajg informacje dostepne takze
z tekstu ksigzki lub zawarte w podpisie tej ilustracji, mozna pomingac.

W takim przypadku nie trzeba umieszcza¢ uwagi o tym fakcie.

3.Jesli wcatej ksigzce pomija sie pewien typ ilustracji to nalezy
poinformowaé otym poprzez umieszczenie odpowiedniej adnotacji
w uwagach do wersji brajlowskiej umieszczanych na poczatku ksigzki.

Nie umieszcza sie zas informacji o pominieciu przy kazdej ilustracji.

4. Jesli element graficzny jest pomijany zawsze nalezy zachowad jego

podpis, dodajac informacje o jego usunieciu.

5. Jedli ilustracje sg numerowane, a tylko niektére z nich sg adaptowane do
wersji brajlowskiej, wtedy nalezy umieszcza¢ ,uwage do wersji
brajlowskiej” w kazdym miejscu, gdzie ilustracja zostata opuszczona.
Uwaga powinna zawiera¢ numer opuszczonej ilustracji wraz z informacja

o jej braku w wersji brajlowskiej.

6. Za ilustracje pominietg uwaza sie takg, ktdora nie jest prezentowana
w jakiejkolwiek formie — jako opis, grafika dotykowa itp. llustracja
zaadaptowana w jakikolwiek sposdb nie jest traktowana jako pominieta

i nie umieszcza sie takiej uwagi w miejscu jej wystepowania.

7. Adaptacje ilustracji powinny by¢ umieszczane w miejscu, ktdre najlepiej
koresponduje z trescig tekstu zasadniczego. Nalezy doktadac staran by
byty one ulokowane w miejscu jak najbardziej zblizonym do ich
potozenia w oryginale. Nalezy zachowywac¢ numeracje ilustracji zgodna
z oryginatem. Jezeli w ramach adaptacji zamienia sie jedng ilustracje na
dwie, lub wiecej, to nadaje sie im numery np. z dodaniem liter a, b, ¢
i umieszcza w miejscach, gdzie kazda najlepiej koresponduje z trescig
tekstu zasadniczego. llustracja nie moze przerywaé zdania tekstu

zasadniczego.
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8. W przypadku koniecznosci przesuniecia danej ilustracji, nalezy dotozy¢
staran, by zostata ona przesunieta w obrebie strony na ktérej byta
umieszczona, najlepiej na koniec strony, chyba ze inne miejsce bedzie
bardziej odpowiednie ze wzgledu na kontekst.

9. Gdy ilustracja przenoszona jest w zupetnie inne miejsce — np.: na inng
strone, — nalezy w jej oryginalnym potozeniu umiesci¢ ,uwage do wersji
brajlowskiej”, wskazujaca jej nowe potozenie, natomiast przed ilustracja

nalezy umiesci¢ uwage, wskazujacg jej potozenie w oryginale.

10. Od klasy 4, w przypadku wystepowania elementow graficznych, ktérych
celem jest ich liczenie, mozna te obiekty zastepowal symbolami
brajlowskimi jednoznakowymi lub dwuznakowymi. Lista
proponowanych symboli:

Pojedynczy szeSciopunkt

Podwadjny szesciopunkt
$o [246][135]

zy [12346][13456]

wr [2456][1235]

gg [1245][1245]

11. Osoba przygotowujgca wersje brajlowskg moze réwniez tworzy¢ wiasne
symbole. Symboli tych nie opisuje sie w tablicy znakéw specjalnych, ale
ich wyjasnienie umieszcza sie bezposrednio nad miejscem ich
wystepowania w postaci listy:

Symbol — wyjasnienie

np.: $so — jabtko
gg — gruszka
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17.2. Opisywanie ilustracji

1. Jezeli ilustracja (np.: zdjecie, obrazek) jest przedstawiana w postaci
opisu, to nalezy go umiesci¢ w odrebnej ,,uwadze do wers;ji brajlowskiej”

w miejscu oryginalnej ilustracji (patrz punkt 17.1.7).

2. Uwage te zaczyna sie od podania numeru ilustracji - jesli taki wystepuje,

i wyrazu wskazujgcego na charakter ilustracji: zdjecie, mapa, diagram.

3. Opis nastepuje wtej samej linii. Opis powinien by¢ mozliwie jak

najkroétszy.

4. W opisie nalezy uzywac stownictwa odpowiedniego do charakteru ksigzki

oraz poziomu odbiorcy.

5.Jesli mamy do czynienia zliczbg ilustracji wiekszg niz jedna, wtedy
umieszcza sie ich opisy jako kolejne akapity w tej samej ,,uwadze do

wersji brajlowskiej”.

6. Jezeli umieszczenie opisu ilustracji bytoby sprzeczne z celem ¢wiczenia,
ktérego dotyczy (np.: na obrazku sg kot ipies, aéwiczenie zawiera
pytanie: co widzisz na obrazku), ijesli niemozliwe jest uzycie grafiki
dotykowej, w takim przypadku, nalezy wstawi¢ ,uwage do wers;ji

brajlowskiej” o brzmieniu:

llustracja nie zostata zaadaptowana.

7. Jezeli celem ilustracji jest przedstawienie przedmiotéw do policzenia,

mozna przedmioty zastgpi¢ wybranym symbolem brajlowskim

np.: szesciopunktem [123456] , pozostawiajac pusty znak miedzy tymi

znakami.
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8. Jesli obiekty na ilustracji sg pogrupowane, pomiedzy grupami nalezy
zostawic trzy puste znaki. O dokonanej w ten sposdb adaptacji nalezy

poinformowac w stosownej uwadze do wersji brajlowskiej.
9. Podpisy ilustracji adaptowanych umieszcza sie nad ilustracja.

10. Formatowanie podpiséw zdje¢ zaczyna sie od siddmego znaku

z kontynuacjg od znaku piatego.

11. Jesli w oryginale nie wystepuje stowo okreslajgce typ ilustracji np.
mapa, plan, schemat, nalezy je umiesci¢ przed podpisem ilustracji,

umieszczajgc po nim dwukropek.

12. W przypadkach, gdy ilustracje posiadajg wtasne podpisy, np.: ,Mapa
Polski wydana w1919 roku.”, podpisy te nalezy umieszczaé

poprzedzajac je stosownym stowem z dwukropkiem, np.: ,,Mapa”.

13. Zmiany czcionki w podpisach ilustracji i w ich nazwach sg pomijane. Nie
umieszcza sie pustej linii przed i po podpisie ilustracji. Jesli niezbedny
jest opis ilustracji dokonany przez osobe przygotowujgcg wersje
brajlowskg, umieszcza sie go w miejscu najbardziej odpowiednim —

przed lub po podpisie z oryginatu.

14. Opisy ilustracji dokonywane przez osobe przygotowujacg wersje
brajlowskg, sg formatowane zgodnie zzasadami dotyczgcymi

formatowania uwag do wersji brajlowskie;.
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18. Komiksy

1. Komiksy podlegaja adaptacji tylko wtedy, gdy ich dialogi, lub elementy

wizualne zawierajg istotne tresci.

2. Stowo ,,Komiks” zakoriczone dwukropkiem umieszcza sie od siodmego
znaku, umieszczajagc w tej samej linii tytut iautora komiksu, a takze
ewentualng date iinformacje o prawach autorskich. Kontynuacja tej

informacji w kolejnych liniach formatowana jest od znaku pigtego.

3. Nie zostawia sie pustych linii przed ipo komiksie ani tez miedzy
kolejnymi segmentami komiksu, jesli wystepuje ich kilka po sobie.

4. Jesli wazny jest opis scenerii, nalezy umiesci¢ go w ,,uwagach do wers;ji

brajlowskiej”, ulokowanych w nastepnej linii po stowie ,, komiks”.

5. Dialogi nalezy formatowac zgodnie zzasadami dotyczacymi zapisu

dialogow.

6. Opisy zachowan dziatan oraz wyrazéw twarzy bohateréw nalezy
traktowa¢ tak jak wskazéwki do zachowan bohateréw w sztukach
teatralnych. Nie formatuje sie ich tak jak uwagi do wersji brajlowskiej,
ale umieszcza w nawiasach zaraz po dwukropku konczacym imie
bohatera. Mozna je takze witgcza¢ w dialog, réwniez umieszczajgc

w nawiasach.

7. Aby okresli¢ kolejne segmenty komiksu, uzywa sie wyrazu: ,obrazek”,
formatowanego od znaku siddmego z ewentualng kontynuacjg od znaku

piatego, za ktérym umieszcza sie wtasciwy numer i dwukropek.
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8. Jesli pojedynczy komiks zawiera teksty w ramkach, to formatuje sie je
rozpoczynajac tekst z ramki od znaku siodmego z kontynuacjg od znaku
pigtego. Tekst nalezy umiesci¢ w miejscu wynikajacym z kolejnosci

czytania tego segmentu komiksu.

eusom exsfijes)

SADZAS PO W¥BLADZIE
A D DAWNA NIE WIDZIAL
£ADNED ZWIERZYNY!

Lobrazek 1:" — 5 cnrneone:

opis
sytuacji

stowo ,,Komiks:”
i tytut komiksu
dialog

,Obrazek 2:" —>

opis
opis sytuacji
postaci
dialog

Komiks
Zrédto: , Jezyk Polski, Antologia tekstoéw kultury, klasa 5”, podrecznik
do nauki jezyka polskiego w szkole podstawowej, P. Zbrdg, M. Jas,

MAC Edukacja
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19. Krzyzowki

1. Jesli w tomie wystepuje wiecej niz jedna krzyzéwka danego typu, uwagi

do wersji brajlowskiej umieszcza sie na poczgtku tomu.
2. Jesli krzyzowka jest w ramce, ramke nalezy zignorowac.

3. Gdy krzyzéwka zajmuje wiecej niz jedng strone, na jej koncu umieszcza
sie informacje: ,,cdn.” w symbolach ,uwag do wersji brajlowskiej”, ale

formatowang od pierwszego znaku.
4. Jesli krzyzédwka posiada nagtowek, nalezy po nim dodac pusta linie.

5. Po umieszczeniu siatki krzyzéwki, nalezy zrobi¢ linie odstepu, po czym

umiescic¢ dwie listy z podpowiedziami do haset.
6. Jesli pod siatkg jest mniej niz 5 linii, listy umieszcza sie na nowej stronie.

7. Listy haset: ,poziomo" i ,pionowo" drukuje sie zgodnie zzasadami
tworzenia list.

8. Po kazdej z podpowiedzi mozna w nawiasie umieszczac liczbe liter dla
danego hasta oraz numer litery w odgadywanym wyrazie tworzacej
hasto krzyzéwki. Nalezy to wyjasni¢ w ,uwadze do wersji brajlowskiej”,
np.:

Pierwsza liczba w nawiasie oznacza ilos¢ liter wyrazu w krzyzowce.
Druga liczba oznacza numer litery w odgadywanym wyrazie
tworzacej hasto krzyzéwki.
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19.1. Mate krzyzowki — do 10 pdl szerokosci

1. W matych krzyzéwkach bez kwadratow wypetnionych literg maksymalna
szerokos¢ powinna obejmowac 10 kwadratéw dla linii 31 znakow lub 11
dla linii 33 znaki.

2. Wszystkie kwadraty w krzyzdwce majg dwa znaki szerokosci isa

rozdzielane jednym pustym znakiem.

3. Kwadraty wypetnione sg oznaczane poprzez podwdjny szeSciopunkt

EHH

4. Kwadraty otwarte i nienumerowane, do wpisania liter oznaczone sg
przez punkty [36][36] _ Liczby drukowane w kwadratach siatki

umieszcza sie bez znaku liczby.

5. Liczby od 1 do 9 muszg by¢ zakonczone myslnikiem — [36] w celu

zamkniecia kwadratu.

6. Przed krzyzéwkg umieszcza sie nastepujgcg uwage:

W ponizszej krzyzdwce kwadraty wypetnione (zaczernione)
oznaczono dwoma szesciopunktami , za$ pola otwarte (do

wpisywania liter) dwoma znakami mysinika . Numery
kwadratdw sg pisane bez znakéw liczby, a liczby jednocyfrowe

zakonczone sg pojedynczym myslnikiem.

7.Jedli numery w siatce s3 wyzsze niz 99, nalezy zaczag¢ numeracje od
poczatku, zastepujgc sto cyframi 00, -1 dla 101, -2 dla 102 itd. Nalezy

poinformowac o tym w nastepujgcej uwadze:

Liczby powyzej 100 sg drukowane jako: 00 zamiast 100, 00, -1
zamiast 101, -2 zamiast 102 itd.
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8. Jesli numery w krzyzowce sg umieszczone poza otwartymi kwadratami,

nalezy je umiesci¢ wewnatrz.

9. Jesli kwadraty petne sg pominiete, tworzgc przez to nieregularny ksztatt

diagramu, w brajlu nalezy je uzupetnic.

Rozdzial I Samarszadna Rrsczpuspalita

Rozwiais w zeszycie krzyiowke | wyjasnij otrzymane haslo

isje na temat

e grupy:
i zaloty ustanowienia
wigzania.

ly
alcie, ktiire stanowisko jest
nujace

W SN pWRSTICH WAITY T3CunM | Doz i, jakis ACsdswCls
651 promowan: walorow 603 MGOR. | FOCETIWENG 54 W MO pOW-

apro-
im przyvisgniecis wwag) inwesoni ponu Pne dzaknia, Kére mog-
st
oz bowiem prrymest muduzs ik | Twoim rgionie

71‘

Krzyzéwka o 10 polach szerokosci
Zrédto: ,,Wiedza o spoteczeristwie”, podrecznik z ¢éwiczeniami dla klas 1111
gimnazjum, czesc 2, I. Janicka, A. Janicki, A. Kucia, T. Mackowski, Nowa Era
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19.2. Duze krzyzowki — do 20 pdl szerokosci

1. Kazda linia kwadratow zaczyna sie od znaku drugiego. Kwadraty maja

jeden znak szerokosci i jeden pusty znak.

2. Do reprezentowania kwadratéw uzywamy: szesciopunktu 28] dla petnych

lub cieniowanych, x [1346], znak |«e| dla otwartych i numerowanych.

3. Tylko liczba, reprezentujgca jednosci, jest umieszczana w linii powyzej

danego kwadratu, jeden znak na prawo od kwadratu, ktérego dotyczy.

4. Cyfra, reprezentujgca dziesigtki w liczbach dwucyfrowych, musi by¢
umieszczona w pierwszym znaku linii, w ktérej wystepuje po raz

pierwszy. Tak wiec 1 umieszczamy od pierwszego znaku linii, gdzie

wystepuje.
Sprawdz swoje wiadomoéei, odezytaj hasto
1
L [T 1] [ ]
3 []
q
s [ | [ 1]
6 [[]
T
o 1]
9
10)
" |
12 [ 1]
13
19 ]
15 [ [ []
6]
17 |
1. Wyznaczajy kapielisko
2. Znaki ostrzegajjce o nieberpiecrenisrwie to znaki
3. Polecenia 72b kegpieli to
4. Skrét narwy Wodne Ochotnicze Pogotowie Rarunkowe
5. Podcass wyciecack cowerowych, kapieli i opalasia sig musizz
zachowaé
S——

Krzyzéwka duza
Zrédfto: , Technika na co dzien, informacja, komunikacja, technologia, czes¢ 17,

podrecznik z ¢wiczeniami, szkota podstawowa 4-6, E. Bubak, WSiP
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19.3. Krzyzéwki w postaci skréconej

Jezeli w krzyzowce - logogryfie odnajdywane wyrazy trzeba pisac tylko
w jednym kierunku np. tylko poziomo, a hasto do rozszyfrowania skfada sie
z graficznie wyrdznionych liter zawartych w tych wyrazach, to krzyzéwke
mozna sprowadzi¢ do postaci liniowej. Diagramy logogryféow mozna
poming¢. Po kazdej podpowiedzi nalezy poda¢ w nawiasie liczbe liter hasta
oraz numer litery tworzacej rozwigzanie logogryfu. Informacje mozna

rowniez przedstawi¢ w postaci schematycznej: np.

Miejsce na ziemi, z ktorego wyptywa rzeka

1. Kazdy kwadrat krzyzéwki (logogryfu) przeznaczony do wstawienia litery

oznacza sie jednym znakiem — mysInikiem [36] .

2. Miejsce litery wchodzgcej do rozwigzania krzyzéwki (logogryfu) oznacza

sie znakiem ,,=" [2356] .

3. Kwadraty wypetnione (czarne) oznacza sie szesciopunktami [123456] '

Za pomocg szesciopunktow nalezy takze uzupetnié rysunek krzyzéwki

(logogryfu) do petnego prostokata.
4. Kazdy wiersz krzyzowki (logogryfu) rozpoczyna sie od trzeciego znaku.

5. Numery wierszy — stow wpisywanych poziomo umieszcza sie od
pierwszego znaku. Numery kolumn — stdw wpisywanych pionowo
umieszczono, bez znakdéw cyfry, w wierszu poprzedzajagcym prostokat

krzyzéwki (logogryfu).
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6. Numery  wierszy/kolumn  krzyzéwki  (logogryfu) zapisuje sie

W nastepujacy sposob:

wszystkie numery zapisuje sie bez znaku cyfry

numer 10 zapisuje sie cyfrg 0 — literka ,,j”

numery od 11 do 20 zapisuje sie jako cyfre jednosci z dodatkowym
punktem [3], co daje ciag liter: ,k” ., A ., ,m” . . ,,t"
numery od 21 do 30 zapisuje sie jako cyfre jednosci z dodatkowym
punktem [6], co daje cigg liter: ,,3" |4, ,,’f” ., ¢’ . . W’

numery od 31 do 40 zapisuje sie cyframi obnizonymi.

7. Jesli miejsca liter tworzgcych rozwigzanie sg w oryginale numerowane,

to: w pola numerowane (zamiast znaku ,=" [2356] ) wpisuje sie

numer bez znaku cyfry, podobnie jak w numerach wierszy/kolumn.

8. Przed umieszczeniem petnej adaptacji krzyzéwki lub logogryfu nalezy

zamiesci¢ uwage do wersji brajlowskiej wyjasniajgcg, odpowiednio do

sytuacji, zastosowane oznaczenia. Nastepnie umieszcza sie logogryf lub

krzyzowke i tekst objasnien stéw do wstawienia.
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111, Samoreadng Rescapaspoina

Rozwini w zeszycie krayiowke i wyjasnij otrzymane haslo.

Krzyzéwka w postaci skréconej
Zrédto: ,Wiedza o spoteczeristwie”, podrecznik z ¢wiczeniami dla klas I—I11

gimnazjum, czesc 2, 1. Janicka, A. Janicki, A. Kucia, T. Mackowski, Nowa Era

19.4. Krzyzowki jako element grafiki dotykowej

Dzieki nowoczesnym technologiom mozliwe  jest fatwe
przygotowywanie krzyzédwek z krawedziami rysowanymi linig ciagta (a nie
budowang ze znakéw brajlowskich). Przy wykonywaniu takich krzyzéwek

nalezy pamietac o nastepujgcych wskazaniach:

1. Krzyzowki dla szkét podstawowych muszg zawieraé komorki
o minimalnej wielkosci pozwalajgcej na zostawienie przestrzeni co

najmniej 5 milimetréw pomiedzy krawedzig a zawartoscig komarki.
2. W innych przypadkach odlegtos¢ minimalna wynosi 3 milimetry.
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20. Bibliografia

Dokonujgc adaptacji bibliografii, nalezy przestrzega¢ nastepujacych

zalecen:

1.Jesli lista zawiera dwie lub wiecej prac danego autora, w kolejnych
pozycjach myslnik z reguty oznacza jego nazwisko. W takiej sytuacji
wstawiamy brajlowskg kreske [36][36] , apo niej pusty znak,
podobnie jak w oryginale.

2. Jesli w bibliografii wystepuja ttumaczenia pozycji obcojezycznych, to

nalezy tak samo zrobi¢ w wersji brajlowskie;j.

3. Jesli tytuty, pisane w jezykach nie bazujgcych na alfabecie tacinskim
(greckie, rosyjskie czy hebrajskie), posiadajg polskie ttumaczenie
w wersji  brajlowskiej, mozna uwzgledni¢ jedynie ttumaczenie.
W ,uwagach do wersji brajlowskiej” nalezy wtedy nadmienié

o pominieciu tytutéw obcojezycznych pisanych nietacinskimi literami.
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21. Skorowidze - indeksy

W przypadku, gdy skorowidz wydrukowany jest na oktadce lub na jej
wewnetrznej stronie, nalezy go umiesci¢ na nowej stronie na koncu

ostatniego tomu ksigzki brajlowskie;j.

Jezeli indeks wydrukowany jest w kolumnach, w tekscie brajlowskim

nalezy utozy¢ materiat w porzadku alfabetycznym w jednej kolumnie.

21.1. Uktad alfabetyczny

1. Jesli w oryginale hasta na dang litere oddzielone sg kolejnymi literami
alfabetu, w wersji brajlowskiej kazda taka litera musi by¢ wysrodkowana
i poprzedzona znakiem duzej litery. Uzycie duzych liter powinno by¢
zgodne z oryginatem. Litery alfabetu nie powinny by¢ oddzielone pustg

linig od haset skorowidza.

2. Jesli hasta na kolejne litery oddzielone sg od siebie jedynie pustymi
liniami, w wersji brajlowskiej nalezy pozostawi¢ pustg linie przed
pierwszym hastem iprzed hastami, rozpoczynajgcymi sie na kolejne
litery alfabetu.

3. Kolejne litery alfabetu nalezy zamieszcza¢ na nowych stronach
brajlowskich, chyba Ze na dole strony jest wystarczajgco miejsca na

litere i co najmniej czes¢ hasta.
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21.2. Hasta skorowidza

Hasto sktada sie znagtdwka iodpowiednich numeréw stron oraz
z podhaset, réwniez opatrzonych numerami stron. Oprdcz tego, w hasle
wystepujg takze odnosniki do innych haset skorowidza. Hasta, podhasta
oraz ich przedtuzenie w kolejnych liniach nalezy rozmieszczaé¢ zgodnie
z ponizszymi wskazéwkami, nawet jesli w oryginale hasta wygladajg jak
akapity:

e gldwne hasta rozpoczynamy od znaku pierwszego; jezeli caty
skorowidz sktada sie wytgcznie z haset gtdwnych, to ich przedtuzenia
w kolejnych liniach muszg by¢ wyréwnane do lewego marginesu

i rozpoczynac sie od znaku trzeciego;

* jesli skorowidz zawiera hasta ipodhasta, to hasta nalezy
rozpoczynac od znaku pierwszego i przedtuza¢ w kolejnych liniach,
poczynajgc od znaku pigtego; podhasta zaczynamy od znaku
trzeciego iprzedtuzamy od siddmego, bardziej szczegétowe
podhasta — od pigtego i przedtuzamy od dziewigtego itd.

21.3. Odnosniki do innych haset skorowidza

1. W tekscie brajlowskim odnosnik, zamieszczony po hasle i nie opatrzony

numerem strony, powinien po prostu stanowi¢ czes¢ danego hasta.

2. Odnosnik w podhasle powinien w wersji brajlowskiej wygladac jak czes¢

danego podhasta.

3. Jezeli odnosnik zamieszczony jest po wszystkich podhastach, to znaczy,
ze dotyczy on kazdego z nich. W takich przypadkach, nalezy uznac¢ go za

podhasto.
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22. Formatowanie tekstow muzycznych,
matematycznych, chemicznych

i informatycznych

1. Przygotowujac wersje brajlowskie podrecznikdw wykorzystujacych jedna
z powyzszych notacji nalezy stosowaé niniejsze zasady jedynie
w odniesieniu do:
a) formatowania tomoéw;
b) formatowania stron tytutowych i spisow tresci;
c) formatowania tych czesci podrecznika, ktore nie wykorzystujg notacji

specjalistycznych.

2. W odniesieniu do czesci wykorzystujgcych specyficzny zapis jednej lub
kilku z wyzej wymienionych notacji, nalezy zawsze stosowac zasady
dotyczgce danej notacji. Wykaz notacji, z jakich nalezy korzysta¢ przy
tworzeniu adaptacji brajlowskich zamieszczona jest w rozdziale

,Materiaty Zzrodtowe i notacje”.

3. Jesli dana notacja nie zawiera szczegétowych wskazan co do typu
formatowania, ajednoczesnie mozliwe jest zastosowanie wskazan
Z niniejszego opracowania (np. w przypadku tabel czy przypisow), zaleca

sie ich stosowanie.
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23. Formatowanie tekstow
obcojezycznych

1. Podreczniki do nauki jezykdow obcych, ksigzki pomocnicze w jezykach
obcych, oraz inne materiaty dydaktyczne, w tym teksty obcojezyczne
stanowigce odrebng catos¢ w publikacjach w jezyku polskim, nalezy
formatowa¢ zgodnie 1z zasadami, obowigzujgcymi dla zapisu
brajlowskiego w danym jezyku. W szczegdlnosci nalezy podkresli¢
potrzebe stosowania zestawu znakdéw specyficznego dla zapisu

brajlowskiego w danym jezyku.

2.Jesli  zaistnieje potrzeba, teksty dla zaawansowanych uczniéw
konwertuje sie do zapisu skrétami brajlowskimi obowigzujgcymi

w danym jezyku.

3. Jesli ksigzka w jezyku polskim zawiera fragmenty w jezyku obcym, do
ktorych stosuje sie zasade opisang w punkcie 1, nalezy o tym
poinformowa¢ w ,uwadze do wersji brajlowskiej” przed fragmentem

w jezyku obcym.

4. Jesli w wyrazach obcych wystepuja litery akcentowane, nalezy zapisac je
zgodnie z pisownig obowigzujgca w danym jezyku. W takim przypadku,
litery akcentowane powinny zosta¢ umieszczone w tablicy znakdéw

specjalnych na poczatku tomu.

5. Dla szkoty podstawowe] przyjmuje sie zasade stosowania interpunkcji

oraz formatowania zgodnego z zasadami dla brajla w jezyku polskim.
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6. Ze wzgledu na trudnosci w odczycie znakow diakrytycznych dla jezykéw
obcych, w cytatach, nazwiskach i tytutach obcojezycznych pojawiajgcych
sie w tekstach w jezyku polskim, mozna stosowac polskie litery
poprzedzone znakiem akcentu (pkt [4] ) zamiast obcojezycznych liter

akcentowanych.
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Dodatek

- Tabela dopuszczalnych zmian polecen

fragment w oryginale

»Zamien zdania po lewej”
np. Zamien zdania po lewej na

zdania przeczace.

»potfacz linig”
np. Potgcz linig okreslong czynnos¢

i odpowiadajaca jej nazwe.

»podkresl”
np. Wsrdod podanych ponizej nazw
gleb podkresl nazwy gleb

astrefowych.

,wklej podpisy”
np. Co oni méwig? Wklej podpisy.

,zaznacz”, ,,zakresl”

np. Co oni méwig? Zaznacz.

,pokoloruj”
np. Pokoloruj przedmioty, ktorych

nazwy ustyszysz.
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fragment zmieniony

»Zamien zdania ponizej”
np. Zamien zdania ponizej na zdania

przeczace.

»WYypisz w parach”
np. Wypisz w parach okreslong

czynnos¢ i odpowiadajgcg jej nazwe.

»Wypisz”
np. Sposréd podanych ponizej nazw

gleb wypisz nazwy gleb astrefowych.

,WYypisz w parach”
np. Wypisz w parach numer luki

i litere odpowiadajaca jej podpisowi.

»Wypisz”
np. Co oni mowig? Wypisz

odpowiedni numer wypowiedzi.

»Wypisz”
np. Wypisz numery przedmiotéw,

ktorych nazwy ustyszysz.



fragment w oryginale

,Wpisz”

Np. Jakie to wyrazy? Wpisz literki.

Lwytnij i utdz”
np. Wytnij obrazki i utéz je na

odpowiednim napisie.

~potacz”
np. Potgcz rysunek z podpisem.

»,Zmierz z doktadnoscig do 1 mm”

,harysuj z doktadnoscig do 1 mm”

fragment zmieniony

,Zapisz”

Np. Jakie to wyrazy? Zapisz literki.

,Zapisz w parach”
np. Zapisz w parach: litere
oznaczajgcy obrazek i numer

odpowiedniego napisu.

»,Zapisz w parach”
np. Zapisz w parach: litere
oznaczajgca rysunek i numer

odpowiedniego napisu.
»Zmierz z doktadnoscig do 1/2 cm”

,harysuj z doktadnoscig do 1/2 cm”
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W sktad Zespotu ekspertow ds. ujednolicenia zasad notacji brajlowskiej
i zasad adaptacji podrecznikow dla osob niewidomych i stabowidzgcych

weszli przedstawiciele nastepujacych instytucji:

Ministerstwa Edukacji Narodowej

Joanna Wrona — radca ministra w Wydziale Specjalnych Potrzeb
Edukacyjnych

Anna Bolibok — specjalista w Wydziale Specjalnych Potrzeb Edukacyjnych

Polskiego Zwigzku Niewidomych
konsultanci Polskiego Zwigzku Niewidomych:

Wojciech Cygara Elzbieta Makowska Matgorzata Pacholec
Elzbieta Koztowska Elzbieta Oleksiak
Krystyna Kruk Krystyna Pabian

Uniwersytetu Warszawskiego

Pawet Wdowik Donata Konczyk Stawomir Barabasz

Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta Il

Prof. Bogustaw Marek Marcin Matys — Henryk Kawecki —

— kierownik Katedry koordynator specjalista w Centrum
Metodyki i Tyflody- w Centrum Adaptacji Adaptacji Materiatow
daktyki Jezyka Materiatéw Dydaktycznych dla
Angielskiego Dydaktycznych dla Osdéb Niewidomych

Oséb Niewidomych

Uniwersytetu tédzkiego
dr Jan Omiecinski — pracownik naukowo-techniczny Wydziatu Matematyki

i Informatyki

Osrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie
Monika Wawrzenczyk — specjalista w Pracowni Wydawnictw Edukacyjnych

Urszula Dziurzynska — nauczyciel-konsultant w Mediotece Edukacyjnej
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Specjalnych Osrodkéow Szkolno-Wychowawcze dla Dzieci Niewidomych

i Stabowidzacych

Borowka-Chobot Jakubowski Marek Studzinska-
Agnieszka Kotosowska Anna Koztowska Alicja
Chmielarska Iwona Kunicka- Szewczyk Joanna
Chudzik Aleksandra Goldfinger Agata Szymanska Irena
Dabrowska Monika Marciniak Monika Tomaszewska Anna
Drozd Monika Ogorek Leszek Wozniak Maryla
Dziewatkowska Ewa Pawtowska Iwona Zyguta Agnieszka
Flaga Tomasz s. Elzbieta Wieckowska

Jakubiuk Dorota Stawinska Marzena

reprezentujacy nastepujgce Osrodki Szkolno-Wychowawcze dla Dzieci
Niewidomych i Stabowidzacych:

|', Specjalny Osrodek Szkolno Wychowawczy Nr 1
_ "-= dla Dzieci i Mfodziezy Stabowidzacej i Niewidomej im. Louisa
|\\ Braille’a

ul. Zygmunta Krasinskiego 10, 85-008 Bydgoszcz
www.braille.bydgoszcz.pl

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Mtodziezy
Niewidomej i Stabowidzgcej
ul. Hajducka 22, 41 - 500 Chorzéw

www.sosw.slask.pl

Yt Specjalny O$rodek Szkolno-Wychowaweczy
M dla Dzieci Stabowidzgcych i Niewidomych im. Zofii Ksigzek-
Bregutowej
ul. Wybickiego 1, 41-303 Dgbrowa Gérnicza

www.osw.dabrowa.pl
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Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy

dla Dzieci Niewidomych i Stabowidzgcych im. Wtodzimierza
Dolanskiego

ul. Tyniecka 6, 30-319 Krakéw

www.blind.krakow.pl

Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Niewidomych im.
Roézy Czackiej w Laskach
ul. Brzozowa 75, 05-080 lzabelin

www.laski.edu.pl

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy
dla Dzieci i Mtodziezy Stabowidzgcej im. Prof. Zofii Sekowskiej
ul. Hirszfelda 6, 20-092 Lublin

www.sosw.type.pl

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 6
im. mjr. Hieronima Baranowskiego
ul. Dziewanny 24, 91-866 +6dz

www.blind.edu.pl

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci
Niewidomych
Pl. Przemystawa 9, 62-005 Owinska

www.niewidomi.edu.pl

Dolnoslaski Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 13
dla Niewidomych i Stabowidzacych, im. Marii Grzegorzewskiej
ul. Kamiennogodrska 16, 54-034 Wroctaw

www.oswdn.pl



